                                                    УТВЕРЖДЕН
                                                                         Директор МАОУ ДО ЦДТ 

                                                                                    _______________ Баженова Е.В.

План работы МАОУ ДО ЦДТ на август-сентябрь 2017 г.

	№

п/п
	Мероприятия
	Сроки, время,

место проведения
	Ответственные

	Управление

	1
	Заседание Координационного совета по сопровождению профессионального самоопределения детей  и молодежи в городе Усть-Илимске


	19.09

16.00

МАОУ ДО ЦДТ 

МАОУ «СОШ № 7»

Кабинет профориентации 

Каб. 216
	Фомина А.А.

	2
	Заседание тарификационной комиссии 
	31.08.

09.00

Каб.222
	Баженова Е.В.

	3
	Заседание рабочей группы межведомственного проекта «Неделя профориентации в школе» 
	23.08

16.00

МАОУ ДО ЦДТ 

МАОУ «СОШ № 7»

Кабинет профориентации 

Каб. 216
	Мокроусова Е.Г.

	4
	Заседание комиссии по распределению стимулирующих выплат
	22.09

10.30

Каб.222
	Баженова Е.В.



	5
	Комплектование объединений учащихся 
	01-15.09
	Иванюха С.П.

	6
	Осенний отчет МАОУ ДО ЦДТ 
	07.09
	Иванюха С.П.

Москвичева М.Н.

	7
	Педагогический совет «Дорога Детства» 
	04.09

09.30

Каб.222
	Баженова Е.В.



	8
	Перспективное планирование педагогической деятельности на 2017-2018 учебный год: методисты, педагоги дополнительного образования, педагоги-организаторы, педагог-психолог, а также план по ТБ и ОТ, ГО и ЧС 
	До 06.09 


	Иванюха С.П.

Москвичева М.Н.

	9
	Подготовка проектов приказов:
	
	

	
	-  «О графике аттестации учащихся в 2017-2018 учебном году»,

- «О контроле на 2017-2018 учебный год»,

- «О контроле на сентябрь 2017 г.»,

- « О движении учащихся»
	В течение месяца
	Иванюха С.П.



	
	- «О календарном учебном графике и перспективном плане МАОУ ДО ЦДТ на 2017-2018 учебный год»,

- «О методической службе в 2017-2018 учебном году», 

- «Об образовательной программе на 2017-2018 учебный год», 

- «Об организации начала 2017-2018 учебного года»,

- «О проведении мониторинга в 2017-2018 учебном году»,

- «О программно-методическом обеспечении образовательного процесса на 2017-2018 учебный год»,

- «О рабочих программах»,

- «О тарификации»,

- «О результатах контроля по теме «Рабочие программы»
	До 11.09
	Копылова Е.В.



	
	- «О расписании на 1-е полугодие 2016-2017 учебного года»
	20.09


	Зуева Л.М.

	
	- «О походах, экскурсиях, поездках»

- «По ОТ и ТБ, ГО и ЧС. Медосмотре работников»
	В течение месяца
	Москвичева М.Н.

	
	- «Об организации воспитательных мероприятий»,

- «О результатах проведения воспитательных мероприятий» 
	В течение месяца
	Козловская А.В.

Трохимович В.А.

	
	- «Об организации профориентационных  мероприятий»,

- «О результатах проведения профориентационных  мероприятий»
	В течение месяца
	Фомина А.А.

	10
	Подготовка и размещение материалов на сайт МАОУ ДО ЦДТ 
	В течение месяца
	Баженова Е.А.

Вяткина Т.О.

	11
	Совещания при директоре: 

«Организация нового учебного года», 

 «Результаты тарификации и комплектования объединений дополнительного образования»
	25.08

01, 08, 15, 22, 29.09

12.00

Каб.222
	Баженова Е.В.



	12
	Совещание при заместителях директора для педагогов «Организация УВП»
	11.09

09.30

Каб. 222
	Иванюха С.П.



	13
	Совещание административной комиссии 
	29.09

11.00

Каб. 222
	Баженова Е.В.

	14
	Составление работниками циклограмм на 2017-2018 учебный год
	31.08
	Баженова Е.В.

	15
	Сдача педагогами дополнительного образования расписания на 1-е полугодие 2017-2018 учебного года:

- временного 

- постоянного
	С 05.09

До 19.09
	Зуева Л.М.

	16
	Сдача педагогами дополнительного образования списков учащихся объединений
	До 20.09
	Иванюха С.П.

	17
	Сдача педагогами дополнительного образования медицинских заключений о состоянии здоровья учащихся объединений физкультурно-спортивной направленности
	До 20.09
	Москвичева М.Н.

	Организационно–педагогическая работа

	18
	Городская августовская конференция «Муниципальная система образования в контексте основных стратегических ориентиров»
	28-29.08

10.00

МБУК «ДК «Дружба»
	Баженова Е.В.

	19
	Городской дистанционный профориентационный конкурс для учащихся 8-11 классов «Охрана. Право. Безопасность»


	18.09-12.10

МБОУ ДО ЦДТ

МБОУ «СОШ № 7»

Кабинет профориентации 

Каб. 216
	Фомина А.А.

	20
	Городской туристический слет 
	30.08

10.00

Городская лесная зона «Сказка»
	Баженова Е.В.

	21
	Всероссийская олимпиада школьников (школьный уровень)
	В течение месяца
	Козловская А.В.

	22
	Муниципальная выставка творческих работ «Секреты школьного портфеля» 
	10.09-15.10

Каб. 216
	Некрасова Е.В.

	23
	Муниципальный этап соревнований по легкоатлетическому кроссу среди учащихся в рамках Спартакиады ОУ, стадион «Юбилейный»
	В течение месяца
	Беловодов В.В.

	24
	Праздник-открытые двери МАОУ ДО ЦДТ «Путешествие по планетам творчества»:

- МАОУ «СОШ № 7», «СОШ № 9»

- МБОУ «СОШ № 8», МАОУ «СОШ № 12», МАОУ ЭЛНОК
	05.09
06.09
14.00-16.00
	Пронина Е.А.

	25
	Реализация межведомственного проекта по сопровождению профессионального самоопределения детей и молодежи города Усть-Илимска «Неделя профориентации в школе» для учащихся 8-11 классов и их родителей (законных представителей):

- МАОУ «Городская гимназия № 1»,

- МБОУ «СОШ № 2»,

- МАОУ «СОШ № 14»
	25.09-06.10

время согласно программе мероприятия
	Фомина А.А.

	Воспитательная работа


	26
	Всероссийский открытый урок по профориентации в рамках открытия V всероссийского форума «Будущие интеллектуальные лидеры России» для учащихся 9-11 классов
	01.09

14.00-20.00

МБОУ ДО ЦДТ

МБОУ «СОШ № 7»

Кабинет профориентации 

Каб. 216
	Мокроусова Е.Г.

	27
	Единая неделя профилактики безнадзорности, беспризорности и правонарушений в подростковой среде «Высокая ответственность», посвященная Дню солидарности в борьбе с терроризмом 18-22.09.2017 г.:

- городская акция «Мы неравнодушны»

- игра «Мои права» для учащихся МАОУ ДО ЦДТ
	21.09

пр. Мира

19.09

15.00 

Зеркальный зал
	Клименко Н.В.

Потапова А.А.

	28
	Муниципальная социальная акция «Город моей мечты»

	
	Клименко Н.В.

	Методическая работа

	29
	Групповые и индивидуальные консультации по темам: 

«Перспективное планирование на учебный год», «Составление рабочих программ», «Самообразование», «Аттестация педагогических работников»
	В течение месяца
	Баженова Д.В.

Копылова Е.В.



	30
	Семинар «Педагогическая диагностика. Социальные сети»
	25.09

09.30

Каб. 222
	Баженова Д.В. 

Коршунов А.С.

	31
	Составление дополнительных общеразвивающих и рабочих программ 
	В течение месяца
	Баженова Д.В.

Копылова Е.В.

	Диагностико–аналитическая работа

	32
	Комплексная профориентационная диагностика профессионального самоопределения учащихся 9-х классов:

- МАОУ «Городская гимназия № 1»,

- МБОУ «СОШ № 2»,

- МАОУ «СОШ № 14»
	06.09

07.09

08.09

Время по согласованию с ОУ

МБОУ ДО ЦДТ

МБОУ «СОШ № 7»

Кабинет профориентации 

Каб. 216
	Мокроусова Е.Г.

	33
	Индивидуальная комплексная профориентационная диагностика профессионального самоопределения учащихся
	В течение месяца

МБОУ ДО ЦДТ

МБОУ «СОШ № 7»

Кабинет профориентации 

Каб. 216
	Мокроусова Е.Г.

	34
	Анкетирование педагогов дополнительного образования «Основные сведения о педагогическом работнике»
	31.08-08.09
	Баженова Д.В.

	35
	Оформление мониторинга:

- за летний период времени,

- выпускники, продолжившие обучение по профилю
	До 09.09

В течение месяца
	Баженова Д.В.

	36
	Составление социальных паспортов объединений дополнительного образования МАОУ ДО ЦДТ
	В течение месяца


	Иванюха С.П.

	Контроль

	37
	Фронтальный контроль по темам:

- «Посещаемость объединений дополнительного образования»
	11-22.09

С 23.09 результаты контроля входят в данные за октябрь
	Иванюха С.П.

	38
	Тематический контроль:

- «Рабочие программы на 2017-2018 учебный год»

- «Техника безопасности в образовательном процессе»


	30.08-08.09

11-15.09


	Копылова Е.В.

Москвичева М.Н.

	Административно-хозяйственная работа

	39
	Подготовка учреждения к приемке к учебному году
	01-14.08
	Фомичева Л.А.

	40
	Приемка учреждения к новому учебному году
	15.08
	Баженова Е.В.

	41
	Инвентаризация имущества
	В течение сентября
	Фомичева Л.А.


План-задания внутреннего контроля МАОУ ДО ЦДТ на сентябрь 2017 г.

I. Фронтальный контроль по теме «Посещаемость объединений дополнительного образования»

1. Цель: ведение мониторинга посещаемости по учреждению, соблюдение трудовой дисциплины и расписания педагогами. 

2. Осуществляется на основе правил внутреннего распорядка и расписания объединений дополнительного образования.

3. Ответственное лицо: Иванюха С.П., заместитель директора по учебной работе. 
4. Исполнители: Иванюха С.П., заместитель директора по учебной работе; Москвичева М.Н., заведующая отделом; Зуева Л.М., методист.

5. Время проведения контроля – 11-30.09.2017 г.

6. Итоговый документ – приказ по результатам контроля.

По результатам контроля составляется справка 22.09.2017 г. и заполняется мониторинг. Информация заслушивается на административном совещании и совещании при директоре. 
II. Тематический контроль по теме «Оформление обязательных форм документации педагогами дополнительного образования: рабочая программа» 

1. Цель: составление обязательного персонального программно-методического документа, соблюдение единых требований при оформлении.

2. Осуществляется на основе локального нормативного акта «Положение о рабочей программе педагога дополнительного образования МАОУ ДО ЦДТ», приказ МАОУ ДО ЦДТ приказ от 08.12.2016 г. № 292.
 3. Ответственное лицо: Копылова Е.В., заместитель директора по НМР. 
4. Исполнители: Баженова Д.В., методист; Копылова Е.В., заместитель директора по НМР. 
5. Время проведения контроля – 30.08-08.09.2017 г.
6. Для контроля педагогами дополнительного образования предоставляются рабочие программы.

7. Итоговый документ: приказ по результатам контроля.

По результатам составляется справка 08.09.2017 г., которая заслушивается на совещании при директоре и совещании при заместителях директора.

III. Тематический контроль по теме «Техника безопасности в образовательном процессе» 

1. Цель: соблюдение требований локальных нормативных актов по обеспечению безопасных условий для образовательного процесса.

2. Осуществляется на основе локальных нормативных актов:  «Правила внутреннего трудового распорядка

МАОУ ДО ЦДТ», «Положение об охране здоровья учащихся МАОУ ДО ЦДТ», «Инструкция по проведению практических занятий в объединениях МАОУ ДО ЦДТ», приказ МАОУ ДО ЦДТ приказ от 08.12.2016 г. № 292.
3. Ответственное лицо: Москвичева М.Н., заведующая отделом.

4. Исполнители: Москвичева М.Н., заведующая отделом.

5. Время проведения контроля – 11-15.09.2017 г.

6. Для контроля педагогами дополнительного образования физкультурно-спортивной направленности предоставляются медицинских заключений о состоянии здоровья учащихся объединений физкультурно-спортивной направленности.

7. Итоговый документ: приказ по результатам контроля.

По результатам составляется справка 18.09.2017 г., которая заслушивается на совещании при директоре и совещании при заместителях директора.

