УТВЕРЖДЕН
Директор МАОУ ДО ЦДТ 

_______________ Баженова Е.В.

План работы МАОУ ДО ЦДТ на ноябрь 2017 г.

	№

п/п
	Мероприятия
	Сроки, время,

место проведения
	Ответственные

	Управление

	1
	Аттестационная комиссия: аттестация на соответствие занимаемой должности Некрасовой Е.В., Прониной Е.А., Мокроусовой Е.Г., Москвичевой М.Н.
	13.11

11.00
Каб. 222
	Копылова Е.В.

	2
	Городское заседание рабочей группы по согласованию реализации Программы межведомственного проекта «Неделя профориентации в школе в период  27.11-08.12.2017 г.» 
	08.11 

16:00

МАОУ «СОШ № 7»

МАОУ ДО ЦДТ

Кабинет профориентации, каб. 216
	Баженова Е.В.

Фомина А.А.

	3
	Внесение  данных в АИС «Контингент – регион»
	В течение месяца
	Иванюха С.П.

	4
	Заседание комиссии по распределению стимулирующих выплат
	21.11

09:00

Каб.222
	Баженова Е.В.



	5
	Отчет о выполнении муниципального задания за месяц
	27.11
	Иванюха С.П.

	6
	Подготовка проектов приказов:

- «О контроле на ноябрь 2017 г.»;

- «О движении учащихся»;

- «О результатах контроля»; 

- «О работе педагогов в каникулярное время»
	В течение месяца
	Иванюха С.П.

	
	- «Об изменении расписания педагогами дополнительного образования»
	В течение месяца
	Зуева Л.М.

	
	- «О походах, экскурсиях, поездках»
	В течение месяца
	Москвичева М.Н.

	
	- «Об организации воспитательных мероприятий»,

- «О результатах проведения воспитательных мероприятий» 
	В течение месяца
	Козловская А.В.

Трохимович В.А.

	
	- «Об организации профориентационных  мероприятий»,

- «О результатах проведения профориентационных  

мероприятий»
	В течение месяца
	Фомина А.А.

	7
	Подготовка и размещение материалов на сайт МАОУ ДО ЦДТ 
	В течение месяца
	Волков С.Е.

Вяткина Т.О.

	8
	Совещание административной комиссии 
	30.11

09:00

Каб. 222
	Баженова Е.В.

	9
	Совещания при директоре: 

- результаты комплектования, посещаемости;

- образовательные платные услуги;

- дистанционное обучение
	03,10,17, 24.11

09:00

Каб.222
	Баженова Е.В.



	10
	Совещание при заместителях директора для педагогов 

дополнительного образования.

Групповая консультация для работников «О порядке расследования несчастных случаев с обучающимися»
	13, 27.11

09:30

Каб. 222
	Копылова Е.В. 

Москвичева М.Н.



	11
	Согласование проекта ЛНА «Паспорт безопасности места массового пребывания людей МАОУ ДО ЦДТ»
	В течение месяца
	Москвичева М.Н.

	12
	Составление инструкций по ОТ, ГО, ЧС
	В течение месяца
	Москвичева М.Н.

	Организационно–педагогическая работа

	13
	Всероссийский игровой конкурс по информационным технологиям «Кит»,  2-11 классы 
	29.11

 ОУ
	Козловская А.В.

	14
	Всероссийская олимпиада школьников (муниципальный этап) 
	13.11-15.12
 ОУ
	Козловская А.В.

	15
	Городская выставка творческих работ «Ретабло – самые теплые слова»
	15.11-10.12

МАОУ ДО ЦДТ
	Баженова Д.В.

	16
	Городской конкурс чтецов «Любимой маме посвящается…» в рамках празднования Дня матери в России 
	29.11 

16:00 

МАОУ ДО ЦДТ

30.11

16:00 

МБОУ «СОШ № 2»
	Пронина Е.А.

	17
	Городской  межведомственный проект по сопровождению профессионального самоопределения детей и молодежи города Усть-Илимска «Неделя профориентации в школе» для учащихся 8-11 классов и их родителей (законных представителей)
	27.11-08.12

время согласно программы мероприятия

МБОУ «СОШ № 1»
	Фомина А.А.

	18
	Городской дистанционный профориентационный конкурс «Архитектура и строительство» для учащихся 8-11 классов
	13-30.11

ОУ
	Фомина А.А.

	19
	Городской профориентационный конкурс «Медицинская лаборатория» для учащихся 8-11 классов, II этап
	15.11

15:00

ОГАУЗ «Городская поликлиника № 1»

ул. Чайковского, 7, 

актовый зал
	Мокроусова Е.Г.

	20
	Городской онлайн-конкурс рисунков «Небо без границ», посвященный  75-летию открытия воздушной трассы «Аляска-Сибирь»
	13-20.11

сайт 

МАОУ ДО ЦДТ
	Некрасова Е.В. 

	21
	Городской фестиваль волонтерских отрядов и добровольческих активов «По зову сердца» в рамках фестиваля талантливой молодежи (участие)
	18.11

МАУК «ДК им. 

И.И. Наймушина»
	Клименко Н.В.

	22
	Городское спортивное мероприятие «Спортивное ориентирование»
	11.11

12:00

парк «Березовая роща»
	Усанова И.В.

	23
	Международный конкурс по информационным технологиям «Бобёр», 4-7 классы
	13-17.11

 ОУ
	Козловская А.В.

	24
	Международный игровой конкурс «Человек и природа» для дошкольников 
	13-17.11

 ОУ
	Козловская А.В.

	25
	Международный конкурс по русскому языку «Русский медвежонок»,  2-11 классы
	15.11 

14:00

ОУ
	Козловская А.В.

	26
	Международная игра-конкурс по естествознанию «Гелиантус – 2017», 1-11 классы
	22.11 

14:00

ОУ
	Козловская А.В.

	27
	Муниципальный квест «Моя жизнь. Мои права» для учащихся 7-8-х классов общеобразовательных учреждений в рамках Всемирного дня ребенка
	15.11

16:00

МАОУ ДО ЦДТ
	Некрасова Е.В.

	28
	Муниципальный этап соревнований по баскетболу среди учащихся (юноши и девушки) в рамках Спартакиады школьников Иркутской области
	Первая декада 

ноября

ОУ
	Трохимович В.А.

	29
	1 (заочный) тур городского интеллектуального марафона для учащихся 6-х классов общеобразовательных учреждений 
	23.11 

дистанционно 

ОУ
	Козловская А.В.

	Воспитательная работа

	30
	Акция «Плакат мира» с учащимися МАОУ ДО ЦДТ 
	15.11

16:00

МАОУ ДО ЦДТ
	Пронина Е.А.

	31
	Выпуск телевизионных передач
	В течение месяца
	Коршунов А.С.

	32
	Городская акция «В единстве наша сила», посвященная Дню народного единства
	03.11 

16:00

Микрорайоны 

города 
	Трохимович В.А. 

	33
	Городская акция «Белый ангел», посвященная Дню памяти жертв дорожно-транспортных аварий
	16.11

16:00

проспект Мира
	Клименко Н.В. 

	34
	Городской флеш-моб «Дыши, двигайся, живи!» в рамках Всемирного дня отказа от курения
	17.11

17:00

МБОУ «СОШ № 17»
	Клименко Н.В.

	35
	Концертные номера объединений «Хореография» на празднике, посвященному Дню матери
	24.11

15:00
МАОУ «СОШ № 7»
	Головина Т.С.

	36
	Обсуждение художественного фильма  Р.Быкова «Чучело» с учащимися Центра детского творчества
	16.11

18:00

МАОУ ДО ЦДТ
	Трохимович В.А. 

	37
	Сбор учащихся «Управление временем» для учащихся объединений «ШСУ» и 7-11классов ОУ
	01.11

11:00

МАОУ «СОШ № 9»
	Трохимович В.А.

	38
	Спортивный турнир по борьбе среди учащихся МАОУ ДО ЦДТ 


	03.11

11:00

Дом спорта «Юность»
	Завиркин О.Н.

	39
	Творческая мастерская «Подари улыбку» в  рамках 

Всемирного дня ребенка для учащихся МАОУ ДО ЦДТ
	20.11

16:00

Детское отделение городской больницы
	Клименко Н.В. 

	40
	Экологический сбор «Синичкин день» для учащихся 

Центра детского творчества
	02.11

16:00

МАОУ ДО ЦДТ
	Потапова А.А. 

	41
	Фотовыставка «Разные лица города Усть-Илимска» 

учащихся объединения «Фотодело»
	13-30.11

МАОУ ДО ЦДТ
	Ковалева Е.С.

	Методическая работа

	42
	Групповые и индивидуальные консультации по темам: 

 «Описание положительного педагогического опыта работы», «Аттестация педагогических работников», «Дистанционное обучение», «Расписание»
	В течение 
месяца
	Баженова Д.В.

Зуева Л.М.

Копылова Е.В.

Лушникова Е.В.



	43
	Методический совет «Учебно-исследовательская деятельность»
	23.11

09.00

Каб. 109
	Вяткина Т.О.

Копылова Е.В.



	44
	Педагогическая встреча «Непрописные истины воспитания»
	20.11

09.00

Каб.109
	Копылова Е.В.



	45
	Составление дополнительных общеразвивающих, рабочих программ, методических рекомендаций
	В течение месяца
	Баженова Д.В.

Копылова Е.В.

Лушникова Е.В.

	46
	Тренинг «Тренинг для родителей детей школьного возраста»


	13.11

09:30

Каб. 222
	Мокроусова Е.Г.

	47
	Семинар «Педагогическая диагностика» и информация с курсов повышения квалификации
	27.11

09.:30

Каб. 222
	Зуева Л.М.

	Диагностико–аналитическая работа

	48
	Городская комплексная профориентационная диагностика профессионального самоопределения учащихся, 9 классы 
	14.11

МБОУ «СОШ № 1»;

15.11.2017 г., 

МАОУ «СОШ № 5»

Время по согласованию с ОУ
	Мокроусова Е.Г.

	49
	Оформление мониторинга
	В течение месяца
	Баженова Д.В.

Иванюха С.П.

Копылова Е.В.
Трохимович В.А.

	50
	Посещение занятий педагогов дополнительного 

образования: Бачурин А.И., Беловодов В.В., Бубновская С.А., Коршунов А.С., Левина Е.В., Мокроусова Е.Г., Фомина А.А.
	В течение месяца
	Баженова Д.В.

Зуева Л.М.

Иванюха С.П.

Копылова Е.В.

Лушникова Е.В.

Москвичева М.Н.

	Контроль

	51
	Фронтальный  контроль «Оформление обязательных форм документации педагогами дополнительного образования: ЖУРО и рабочая программа»
	13-17.11


	Москвичева М.Н.

	52
	Фронтальный контроль «Посещаемость объединений дополнительного образования»
	В течение месяца
	Иванюха С.П.

	53
	Тематический контроль «Управление партнерскими отношениями педагогами при реализации воспитательной работы»
	04-11.11 
	Трохимович В.А.

	54
	Выборочный контроль по темам:

- «Соблюдение СанПин в образовательном процессе»;

- «Организация педагогами дополнительного образования дистанционного обучения в каникулы»
	28-30.11

30.10-07.11
	Москвичева М.Н.

Иванюха С.П.

	Административно-хозяйственная работа

	55
	Составление контрактов, их выполнение
	В течение месяца
	Фомичева Л.А.


План-задания внутреннего контроля МАОУ ДО ЦДТ на ноябрь 2017 г.

I. Фронтальный контроль «Оформление обязательных форм документации педагогами дополнительного образования: журналы учета работы объединений и рабочая программа»

 1. Цель: составление обязательного персонального программно-методического документа, соблюдение единых требований при оформлении и ведении.

2. Осуществляется на основе локальных нормативных актов: «Инструкция по ведению  журналов учёта работы объединений МАОУ ДО ЦДТ», приказ МАОУ ДО ЦДТ от 08.12.2016 г. № 292; «Положение о рабочей программе педагога дополнительного образования МАОУ ДО ЦДТ», приказ МАОУ ДО ЦДТ от 08.12.2016 г. № 292.

3. Ответственное лицо: Москвичева М.Н., заведующий отделом.

4. Исполнители: Зуева Л.М., методист; Москвичева М.Н., заведующий отделом.

5. Время проведения контроля – 13-17.11.2017 г.

6. Для контроля педагогами дополнительного образования предоставляются ЖУРО, рабочие программы.

7. Итоговый документ: приказ по результатам контроля.

По результатам составляется справка 20.11.2017 г.,  которая заслушивается на совещании при директоре и совещании при заместителях директора.

II. Фронтальный контроль «Посещаемость объединений дополнительного образования»

1. Цель: ведение мониторинга посещаемости по учреждению, соблюдение трудовой дисциплины и расписания педагогами.

2. Осуществляется на основе правил внутреннего распорядка и расписания объединения дополнительного образования.

3. Ответственное лицо: Иванюха С.П., заместитель директора по учебной работе.

4. Исполнитель: Иванюха С.П., заместитель директора по учебной работе, Зуева Л.М., методист.

5. Время проведения контроля: 01-30.11.2017 г.

6. Итоговый документ: приказ по результатам контроля.

По результатам составляется справка 30.11.2017 г. Информация заслушивается на совещаниях при директоре и заместителях директора.

III. Фронтальный контроль по теме «Управление партнерскими отношениями педагогами при реализации воспитательной работы »

1. Цель: выявить качество ресурса «партнеры» при организации педагогами воспитательной работы с учащимися МАОУ ДО ЦДТ.

2. Ответственное лицо: Трохимович В.А., заместитель директора по воспитательной работе.

3. Исполнитель: Трохимович В.А., заместитель директора по воспитательной работе.

4. Время проведения контроля –04-11.11.2017 г.

5. Для контроля педагогами дополнительного образования предоставляются журналы учета работы объединений, пакет нормативно-методических материалов по воспитательному мероприятию.
6. Итоговый документ: приказ по результатам контроля.

По результатам составляется справка 14.11.2017 г. Информация заслушивается на совещаниях при директоре и заместителях директора.
IV. Выборочный контроль по теме «Соблюдение СанПин в образовательном процессе»

1. Цель: выявить дисциплину соблюдения педагогами дополнительного образования СанПин в образовательном процессе.

2. Осуществляется на основе Постановлений Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 04.07.2014 г. № 41 г. Москва «Об утверждении СанПиН 2.4.4.3172-14 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы образовательных организаций дополнительного образования детей»; от 15.05.2013 г. № 26 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы в дошкольных организациях СанПиН 2.4.1.3049-13» (с изменениями на 27.08.2015 г.).
3. Ответственное лицо: Москвичева М.Н., заведующий отделом.

4. Исполнители: Москвичева М.Н., заведующий отделом.

5. Время проведения контроля – 28-30.11.2017 г.

6. Контроль осуществляется на основе анализа расписания занятий объединений, посещения занятий объединений, просмотра учебных кабинетов.

7. Итоговый документ: приказ по результатам контроля. По результатам составляется справка 04.12.2017 г. и зачитывается на совещаниях при директоре и заместителях директора.

V. Выборочный контроль «Организация педагогами дополнительного образования дистанционного обучения в каникулы»
1. Цель: выявить качество организации дистанционного обучения учащихся МАОУ ДО ЦДТ в каникулы»
2. Осуществляется на основе локальных нормативных актов: «Положение о дистанционном обучении учащихся МАОУ ДО ЦДТ»,  приказ МАОУ ДО от 08.12.2016 г. № 292; учебного плана МАОУ ДО ЦДТ; календарного учебного графика муниципальных общеобразовательных учреждений.

3. Ответственный: Иванюха С.П., заместитель директора по учебной работе.

4. Исполнитель: Иванюха С.П., заместитель директора по учебной работе.

5. Время проведения контроля – 30.10-07.11.2017 г.

6. Для контроля используется сайт МАОУ ДО ЦДТ. Педагоги дополнительного образования предоставляют детские результаты по учебной деятельности.
7. По результатам контроля  составляется справка 10.11.2017 г. и заполняется мониторинг. Информация заслушивается на совещаниях при директоре и заместителях директора.

