                                                     УТВЕРЖДЕН
                                                                         Директор МАОУ ДО ЦДТ 

                                                                                    _______________ Баженова Е.В.

План работы МАОУ ДО ЦДТ на август-сентябрь 2019г.

	№

п/п
	Мероприятия
	Сроки, время,

место проведения
	Ответственные

	Управление

	1
	Аттестационная комиссия: аттестация на соответствие педагогических работников:

- Саблин А.Л.

- Иванюха С.П.
	29.08

14.00

11.09

09.00

Каб. 115
	Копылова Е.В.

	2
	Административная планёрка
	23, 30.08
06, 13, 20, 27.09

09.00

Каб. 223
	Баженова Е.В.

	3
	Заседание комиссии по распределению 

стимулирующих выплат
	23.09

09.00

Каб.223
	Баженова Е.В.



	4
	Заседание Координационного совета по сопровождению профессионального самоопределения детей и молодежи города Усть-Илимска
	17.09

15.00

Управление образования
	Фомина А.А.

	5
	Заседание тарификационной комиссии 
	29.08

09.00

Каб.223
	Баженова Е.В.

	6
	Комплектование объединений учащихся 
	26.08-15.09
	Иванюха С.П.

	7
	Осенний отчет МАОУ ДО ЦДТ 
	09.09
	Баженова Е.В.

Иванюха С.П.

Копылова Е.В.

Трохимович В.А.

	8
	Педагогический совет «Роль и место МАОУ ДО ЦДТ в реализации муниципальных программ в рамках национальных проектов» 
	02.09

09.30

Каб.223
	Баженова Е.В.



	9
	Перспективное планирование педагогической деятельности на 2019-2020 учебный год: методисты, педагоги дополнительного образования, педагоги-организаторы, педагог-психолог
	До 16.09 


	Копылова Е.В.

Трохимович В.А.

	10
	Подготовка проектов приказов:
	В течение месяца
	Иванюха С.П.



	
	- «О графике аттестации учащихся в 2019-2020 учебном году»,

- «О контроле на 2019-2020 учебный год»,

- «О контроле на сентябрь 2019 г.»,

- «О приёме учащихся»
	
	

	
	- «О локальных нормативных актах МАОУ ДО ЦДТ на 2019-2020 учебный год»,

- «О рабочих программах»,

- «О тарификации»
	Август-сентябрь
	Копылова Е.В.



	
	- «О расписании на 1-е полугодие 2019-2020 учебного года»
	24.09


	Баранник М.В.

	
	- «О походах, экскурсиях, поездках»

- «По ОТ, ГО и ЧС, антитеррористической 

защищенности» 
	В течение месяца
	Москвичева М.Н.

	
	- «Об организации воспитательных мероприятий»,

- «О результатах проведения воспитательных мероприятий» 
	Август-сентябрь


	Вяткина Т.О.

Прудникова А.Г.

Трохимович В.А. 

Фомина А.А.

	11
	Подготовка и размещение материалов на сайте МАОУ ДО ЦДТ 
	В течение месяца
	Баженова Е.А.

Волков С.Е.

Вяткина Т.О.

	12
	Совещание при директоре для педагогических работников «Результаты тарификации и комплектования объединений дополнительного образования» для 
	16.09

09.30

Каб.223
	Баженова Е.В.



	13
	Совещание при заместителях директора для 

педагогических работников «Организация УВП с учётом результатов внешнего и внутреннего контроля»
	30.09

09.30

Каб. 223
	Иванюха С.П.



	14
	Совещание административной комиссии 
	27.09

11.00

Каб. 222
	Баженова Е.В.

	15
	Составление работниками циклограмм на 2019-2020 учебный год
	29.08
	Баженова Е.В.

	16
	Сдача педагогами дополнительного образования:

- рабочей программы на 2019-2020 учебный год;

- расписания на 1-е полугодие 2019-2020 учебного года:

   а) временного,
   б) постоянного;
- документов по комплектованию объединений учащихся: заявления родителей (законных представителей) и списков учащихся объединений, медицинских заключений о состоянии здоровья вновь принятых учащихся объединений физкультурно-спортивной направленности
	До 05.09, каб. 215
До 09.09

До 19.09, каб.217 До 23.09, каб.215
	Баранник М.В.
Иванюха С.П.
Копылова Е.В.

	Организационно–педагогическая работа

	17
	Всероссийская олимпиада школьников (школьный этап) для учащихся 4-11 классов
	МОУ 
	Прудникова А.Г.

	18
	Городская августовское совещание учителей «Образование Усть-Илимска – управление изменениями в контексте национального проекта»

 
	28.08

10.00

МАУК «ДК им. И.И. Наймушина»
	Баженова Е.В.

Трохимович В.А.



	19
	Городской туристический слет педагогических работников
	30.08

10.00

Городская лесная зона «Сказка»
	Чешев Р.А.

	20
	Городской профориентационный конкурс для учащихся 8-11 классов «Охрана. Право. Безопасность»
	23.09-26.10

Каб. 102
	Фомина А.А.

	21
	День открытых дверей «Страна счастливого детства» для учащихся 5-18 лет и родителей (законных представителей), педагогических работников МОУ
	03.09

14-16.00

МАОУ ДО ЦДТ
	Трохимович В.А.

	22
	Межведомственный проект по сопровождению профессионального самоопределения детей и молодежи города Усть-Илимска «Неделя профориентации в школе» для учащихся 8-11 классов и их родителей (законных представителей):

- МАОУ «Городская гимназия № 1»

-МБОУ «СОШ № 2»

- МАОУ «СОШ № 14»
	24.09-03.10

Время согласно

Программы 

мероприятия

МАОУ «Городская гимназия № 1»


	Фомина А.А.

	23
	Муниципальная выставка-конкурс творческих работ «Краски осени»
	15.09-14.10

МАОУ ДО ЦДТ

Фойе 
	Пронина Е.А.

	24
	Муниципальные соревнования «Ориентирование»  
	Дата, место и время проведения 
будет сообщено дополнительно
	Усанова И.В.

	25
	Муниципальный этап соревнований по легкоатлетическому кроссу среди учащихся 5-11 классов в рамках Спартакиады общеобразовательных учреждений 
	Дата и время проведения будет сообщено дополнительно

МОУ
	Беловодов В.В.

	26
	Открытый региональный турнир по ушу саньшоу 
	Дата и время проведения будет сообщено дополнительно

МБОУ ДО ДЮСШ «Лесохимик»
	Завиркин О.Н.

	Воспитательная работа

	27
	День открытых дверей «Нетихий час в телестудии «Отражение» в рамках Международного дня солидарности журналистов для учащихся и родителей (законных представителей)
	08.09

14:00

Каб. 214
	Коршунов А.С.

	28
	Единая муниципальная акция «Голубь мира»
	20.09

17:00

Памятный знак «Три Звезды»
	Клименко Н.В.

	29
	Муниципальная акция «Мы неравнодушны»
	17.09

16:00

Проспект Мира
	Клименко Н.В.

	30
	Цикл мероприятий для учащихся в рамках единой недели профилактики безнадзорности, беспризорности и правонарушений в подростковой среде «Высокая ответственность», посвящённая Дню солидарности в борьбе с терроризмом – 3 сентября
	02-06.09

МАОУ ДО ЦДТ
	Трохимович В.А.

	31
	Цикл мероприятий для учащихся в рамках единой недели профилактики аутоагрессивного поведения среди несовершеннолетних «Разноцветная неделя», посвящённая Всемирному дню профилактики суицида – 10 сентября
	09-13.09

МАОУ ДО ЦДТ
	Трохимович В.А.

	Методическая работа

	32
	Групповые и индивидуальные консультации по темам: 

«Аттестация педагогических работников», «Входная диагностика учащихся»,

«Курсы повышения квалификации»,

«Описание опыта работы: составление учебно-методических комплекса, статья, доклад с презентацией, семинар»,

«Перспективное планирование на учебный год», «Составление рабочих программ», 

«Самообразование»
	В течение месяца
	Баженова Д.В.

Копылова Е.В.

Лушникова Е.В.



	33
	Семинар «Занятость и дисциплина учащихся на учебном занятии»
	16.09

09.30

Каб. 222
	Копылова Е.В.

	34
	Составление дополнительной общеразвивающей программы «Практическая педагогика и психология»
	До 20.09

Каб.215
	Баженова Д.В.



	35
	Составление ЛНА: «Положение об адаптированной дополнительной общеразвивающей программу», «Положение о форме договора с родителями (законными представителями) на обучение учащихся с ОВЗ, учащихся-инвалидов»
	До 26.08

Каб. 215
	Лушникова Е.В.

	Диагностико–аналитическая работа

	36
	Анкетирование педагогов дополнительного образования «Основные сведения о педагогическом работнике»
	29.08-03.09
	Лушникова Е.В.

	37
	Оформление мониторинга:

- за летний период времени,

- выпускники, продолжившие обучение по профилю
	До 10.09

В течение месяца
	Баженова Д.В.

	Контроль

	38
	Фронтальный контроль «Посещаемость объединений дополнительного образования»
	С 09.09


	Иванюха С.П.

	39
	Тематический контроль «Рабочие программы на 2019-2020 учебный год»
	06.09

Каб. 215


	Копылова Е.В.



	40
	Выборочный контроль по темам:

- «Наличие медицинских заключений о состоянии здоровья учащихся объединений физкультурно-спортивной направленности»;

- «Входная диагностика учащихся объединений 1-го года обучения»
	19-20.09

23-25.09 

Каб. 215
	Баранник М.В.

	Административно-хозяйственная работа

	41
	Подготовка учреждения к приемке к учебному году
	01-12.08
	Фомичева Л.А.

	42
	Приемка учреждения к новому учебному году
	13.08

16.00
	Баженова Е.В.


План-задания внутреннего контроля МАОУ ДО ЦДТ на сентябрь 2019г.

I. Фронтальный контроль по теме «Посещаемость объединений дополнительного образования»

1. Цель: ведение мониторинга посещаемости по учреждению, соблюдение трудовой дисциплины и расписания педагогами. 

2. Нормативно-правовые основания контроля: локальный нормативный акт «Правила внутреннего трудового распорядка МАОУ ДО ЦДТ», приказ МАОУ ДО ЦДТ от 16.04.2019г. № 139; расписание объединений дополнительного образования.

3. Ответственное лицо: Иванюха С.П., заместитель директора по учебной работе. 
4. Исполнители: Баженова Д.В., методист; Баранник М.В., методист; Иванюха С.П., заместитель директора по учебной работе; Копылова Е.В., заместитель директора по научно-методической работе; Лушникова Е.В., методист; Фомина А.А., методист; Ярцева О.В., педагог-психолог.

5. Время проведения контроля – 09-30.09.2019.

6. Участники контроля: педагоги дополнительного образования.

7. Итоговый документ – справка по результатам контроля. Информация заслушивается на совещании при директоре. 
II. Фронтальный контроль по теме «Оформление обязательных форм документации педагогами дополнительного образования: рабочая программа» 

1. Цель: составление обязательного персонального программно-методического документа. 
2. Нормативно-правовые основания контроля: локальный нормативный акт «Положение о дополнительной общеразвивающей программе»,  приказ МАОУ ДО ЦДТ приказ от 25.12.2018 № 497.
3. Ответственное лицо: Копылова Е.В., заместитель директора по НМР. 
4. Исполнители: Баженова Д.В., методист; Копылова Е.В., заместитель директора по НМР; Лушникова Е.В., методист. 
5. Время проведения контроля – 02-06.09.2019.
6. Участники контроля: педагоги дополнительного образования.
7. Для контроля педагоги дополнительного образования предоставляют рабочие программы.

8. Итоговый документ: приказ по утверждению рабочих программ от 06.09.2019.

III. Выборочный контроль по теме «Наличие медицинских заключений о состоянии здоровья учащихся объединений физкультурно-спортивной направленности» 

1. Цель: соблюдение требований локальных нормативных актов по обеспечению безопасных условий для образовательного процесса.

2. Нормативно-правовые основания контроля: локальный нормативный акт «Положение о режиме занятий учащихся МАОУ ДО ЦДТ», приказ МАОУ ДО ЦДТ от 08.12.2016 № 292. 
3. Ответственное лицо: Баранник М.В., методист.
4. Исполнители: Баранник М.В., методист.
5. Время проведения контроля – 19-20.09.2019.

6. Участники контроля - педагогами дополнительного образования физкультурно-спортивной направленности.

7. Для контроля педагоги дополнительного образования физкультурно-спортивной направленности предоставляют медицинские заключения о состоянии здоровья вновь принятых в МАОУ ДО ЦДТ учащихся объединений физкультурно-спортивной направленности.

8. Итоговый документ: приказ по результатам контроля.

По результатам составляется справка 23.09.2019, которая заслушивается на совещании при директоре и совещании при заместителях директора.

IV. Выборочный контроль по теме «Входная диагностика учащихся объединений 1-го года обучения»

1. Цель: соблюдение требований локальных нормативных актов по обеспечению качественного освоения учащимися дополнительных общеразвивающих программ. 
2. Нормативно-правовые основания контроля: локальныt нормативныt акты: «Положение о промежуточной аттестации и аттестации учащихся по итогам освоения дополнительной общеразвивающей программы в МАОУ ДО ЦДТ», приказ от 08.12.2016 № 292; «Положение о дополнительной общеразвивающей программе МАОУ ДО ЦДТ, приказ МАОУ ДО ЦДТ от 08.12.2016 г. № 292.
3. Ответственное лицо: Баранник М.В., методист.

4. Исполнитель: Баранник М.В., методист.

5. Время проведения контроля – 23-26.09.2019.

6. Участники контроля: педагоги дополнительного образования, которые начали обучение учащихся в объединениях 1-го года обучения.

7. Для контроля педагоги дополнительного образования предоставляют ДОП, рабочие программы, протоколы входной диагностики в ЖДР, диагностический инструментарий.

8. Итоговый документ: справка от 27.09.2019, которая заслушивается на совещании при директоре и совещании при заместителях директора.
