                                                                                      Директор МАОУ ДО ЦДТ
                                                                 Баженова Е.В.

                                                                         _______________

План работы МАОУ ДО ЦДТ на май 2020 г.
	№

п/п
	Мероприятия
	Сроки, время,

место проведения
	Ответственные

	Управление

	1
	Административная планерка «Поощрение учащихся, родителей (законных представителей) и партнеров. Организация летнего отдыха детей. Анализ работы за год»
	08, 15, 22, 29:00

Каб. 223
	Баженова Е.В.

	2
	Заседание комиссии по распределению стимулирующих выплат 
	25.05

09:00

Каб.221
	Баженова Е.В.

	3
	Индивидуальное собеседование с педагогическими работниками по анализу, отчету работы за 2019-2020 уч.г. со сдачей документов:
- журнал учёта работы объединений и рабочая программа,

- журнал учёта детской результативности,

- протоколы аттестации учащихся по итогам освоения ДОП, 

- журнал учёта результатов дистанционного обучения и «продукты» обратной связи от учащихся
	25-29.05

09:00-17:00

Каб.215, 216. 217
	Иванюха С.П.

Копылова Е.В.
Москвичёва М.Н.
Трохимович В.А.

	4
	Итоговая аттестация в выпускных объединениях
	15-25.05
	Иванюха С.П.

	5
	Организация летних каникул
	В течение месяца
	Баженова Е.В.

	6
	Отчеты по дополнительному образованию
	В течение месяца
	Иванюха С.П.

Копылова Е.В.

Трохимович В.А.

	7
	Педагогический совет «Коллективный портрет. Персонифицированное дополнительное образование»
	27.05

09:30

Каб. 223
	Баженова Е.В.

Копылова Е.В.

	8
	Подготовка материалов на сайт МАОУ ДО ЦДТ


	В течение 
месяца
	Баженова Е.В.

Волков С.Е.

Вяткина Т.О.

	9
	Подготовка приказов: 

- «Об аттестации учащихся»,

 - «О движении учащихся», 

- «О походах, экскурсиях, поездках»,

- «О работе педагогических работников в летнее время»,

- «О развитии нормативно-правового  и программно-методического ресурсов», 

- «Об организации воспитательных мероприятий», 

- «Организация работы педагогических работников в летний период времени»,

- «По результатам контроля»,

- «По результатам воспитательных мероприятий»
	В течение 
месяца
	Баженова Е.В.

Иванюха С.П.

Копылова Е.В.

Трохимович В.А.

Фомина А.А.



	10
	Составление графика аттестации учащихся по итогам освоения дополнительной общеразвивающей программы
	До 12.05
	Иванюха С.П.

	11
	Оформление договоров с муниципальными общеобразовательными учреждениями на преподавание ДОП в городских оздоровительных лагерях дневного пребывания
	До 25.05
	Иванюха С.П.

	12
	Оформление свидетельств о дополнительном образовании (при наличии протоколов аттестации учащихся по итогам освоения ДОП)
	25-31.05
	Аникина А.А.

	13
	Совещание при директоре «Выполнение муниципального задания. Организация летнего труда и отдыха педагогов и учащихся»
	18.05

09:30

Каб. 223
	Баженова Е.В.

	Организационно – педагогическая работа

	14
	Муниципальная выставка творческих работ «Весна. Победа. Память»
	В течение месяца
МАОУ ДО ЦДТ
	 Баженова Е.В.

Некрасова Е.В.

	15
	Конкурс на присуждение стипендии АО «Группа «Илим» «Энергия лидерства» в 2020 году
	В течение месяца


	Баженова Е.В.



	16
	Муниципальный конкурс сочинений, посвященный 40-летию Усть-Илимского лесопромышленного комплекса
	В течение месяца


	Баженова Е.В.



	Воспитательная работа

	17
	Проект «Виртуальный музей 

«Живая память Победы»
	В течение месяца
сайт МАОУ ДО ЦДТ

https://uicdt.ru
	Клименко Н.В.

	18
	Реализация проекта «Через века, через года - вспомним!», посвященного празднованию 75-й годовщины Победы в Великой Отечественной войне 1941-1945 годов
	01-10.05
https://vk.com/rdhgmpui
https://uicdt.ru

	Трохимович В.А.

	19
	Виртуальная экскурсия по выставке творческих работ «Весна. Победа. Память»
	В течение месяца

сайт МАОУ ДО ЦДТ

https://uicdt.ru
	Потапова А.А.

	20
	Дистанционный городской патриотический квест «Я помню! Я горжусь!»
	04-09.05
сайт МАОУ ДО ЦДТ

https://uicdt.ru
	Некрасова Е.В.

	21
	Дистанционный городской квест «А ты в движении?» в рамках празднования Дня детских организаций 
	19.05

сайт МАОУ ДО ЦДТ

https://uicdt.ru

	Клименко Н.В.

	22
	Мероприятие
	Название 
продукта
	
	

	23
	Разработка макета и печать паспорта индивидуального профориентационного маршрута (далее – ПИПМ) для несовершеннолетних целевой группы


	Макет ПИПМ

	16.04

09.00

Каб.109
	Баженова Е.В.

Копылова Е.В.



	24
	Консультация по ведению ПИПМ несовершеннолетних  целевой  группы, педагогических работников
	Список несовершеннолетних целевой группы, получивших ПИПМ
	
	Копылова Е.В.

Трохимович В.А.

Фомина А.А.

	25
	Ведение ПИПМ при индивидуальной поддержке педагога и волонтёра
	Рабочий вариант ПИПМ
	
	Трохимович В.А.

	26
	Профориентационная диагностика
	Программное обеспечение. Анализ результатов диагностики
	
	Ярцева О.В.

	27
	Трудоустройство несовершеннолетних целевой группы с 14 лет
	Приказ о трудоустройстве
	В течение месяца
	Трохимович В.А.

	28
	Апробация модели службы индивидуальной профориентационной поддержки учащегося в проживании практик профессионального ориентирования
	
	В течение месяца
	Копылова Е.В.

Трохимович В.А.

	29
	Информационное сопровождение проекта


	Копии публикаций в печатных СМИ.

Видеосюжеты в электронном формате.

Скриншоты материалов, которые размещены в интернет-ресурсах
	В течение месяца
	Потапова А.А.

Трохимович В.А.

	30
	Совещание рабочей группы
	-
	27.05

Каб. 221
	Баженова Е.В.

	Методическая работа

	31
	Подготовка педагогическими работниками эссе для педагогического совета из опыта работы
	До 25.05

Каб.215
	Копылова Е.В.



	32
	Сбор материала для планирования работы на новый учебный год
	В течение месяца
	Копылова Е.В.



	33
	Составление ДОП на новый учебный год
	В течение 
месяца
	Копылова Е.В.

Тистик А.В.

	Диагностико–аналитическая работа

	34
	Аттестация учащихся по итогам освоения дополнительных общеразвивающих программ
	15-25.05


	Иванюха С.П.

Москвичева М.Н.

	35
	Мониторинг результатов педагогической деятельности за 2019-2020 учебный год
	В течение месяца
	Вяткина Т.О.

Баженова Д.В.

Иванюха С.П.

Копылова Е.В.

Лушникова Е.В.

Трохимович В.А.

	36
	Мониторинг сохранности в течение года обучения
	До 25.05
	Иванюха С.П.

	37
	Мониторинг сохранности учащихся за весь период обучения 
	До 25.05


	Иванюха С.П.

	Контроль

	38
	Фронтальный контроль «Посещаемость объединений»
	До 23.05


	Иванюха С.П.



	39
	Тематический контроль «Оформление обязательных форм документации педагогами дополнительного образования: журналы учета работы объединений и рабочая программа»
	25.05-03.06

Каб. 215
	Иванюха С.П.



	40
	Тематический контроль «Оформление обязательных форм документации педагогами дополнительного образования: ЖДР, 

протоколы аттестации учащихся по итогам освоения ДОП»
	27.05-03.06

Каб. 217
	Москвичева М.Н.

	Административно-хозяйственная работа

	41
	Организация работ по подготовке учреждения к новому учебному году и отопительному сезону
	В течение месяца

Каб.115
	Фомичева Л.А.


План-задания внутреннего контроля на май 2020 г.

I. Фронтальный контроль по теме «Посещаемость объединений дополнительного образования»

1. Цель: ведение мониторинга посещаемости по учреждению, соблюдение трудовой дисциплины и расписания педагогами. 

2. Нормативно-правовые основания контроля: локальный нормативный акт «Правила внутреннего трудового распорядка МАОУ ДО ЦДТ», приказ МАОУ ДО ЦДТ приказ от 16.04.2019 № 139; расписание занятий объединений дополнительного образования.

3. Ответственное лицо:  Иванюха С.П., заместитель директора по учебной работе.

4. Исполнители: Баженова Д.В., методист; Аникина А.А., методист; Иванюха С.П., заместитель директора по учебной работе; Копылова Е.В., заместитель директора по научно-методической работе; Лушникова Е.В., методист; Москвичева М.Н., заведующая отделом;  Трохимович В.А., заместитель директора по воспитательной работе.

5. Время проведения контроля – в течение месяца, 02-23.05.2020.
6. По результатам контроля  составляется справка 25.03.2020 и заполняется мониторинг. Информация заслушивается на совещаниях при директоре и заместителях директора.

II. Тематический контроль по теме «Ведение обязательных форм документации: журнал учета работы объединений»

1. Цель: соблюдение требований по оформлению обязательных форм документации педагогами дополнительного образования и рабочей программы.

2. Осуществляется на основании локальных нормативных актов: «Инструкция по ведению журналов учёта работы объединений МАОУ ДО ЦДТ», приказ МАОУ ДО ЦДТ от 08.12.2016 № 292; «Положение о дополнительной общеразвивающей программе МАОУ ДО ЦДТ, приказ МАОУ ДО ЦДТ от 25.12.2018 № 497.

3. Ответственное лицо: Иванюха С.П., заместитель директора по учебной работе.

4. Время проведения контроля – 27.05-03.06.2020.

5. Участники контроля: педагоги дополнительного образования.

6. По результатам контроля составляется справка 04.05.2020. Информация заслушивается на совещании при директоре.  

III. Тематический контроль по теме «Ведение обязательных форм документации: ЖДР, протоколы аттестации учащихся по итогам освоения ДОП
1. Цель: соблюдение требований по оформлению обязательных форм документации педагогами дополнительного образования.

2. Осуществляется на основании локальных нормативных актов: «Положение о дополнительной общеразвивающей программе МАОУ ДО ЦДТ, приказ МАОУ ДО ЦДТ от 25.12.2018 № 497; «Положение об аттестации учащихся в МАОУ ДО ЦДТ», приказ МАОУ ДО ЦДТ от 17.12.2019 № 434.

3. Ответственное лицо: Москвичева М.Н., заведующий отделом. 

4. Исполнители: Аникина А.А., методист; Москвичева М.Н., заведующий отделом.
5. Время проведения контроля – 27.05-03.06.2020.
6. Итоговый документ – приказ.

По результатам контроля составляется приказ, справка 04.06.2020. Информация заслушивается на совещаниях при директоре и заместителях директора.

