                                                                           УТВЕРЖДЕН
                                                                                                 Приказом МАОУ ДО ЦДТ
                                                                                             от   04.08. 2017 г. № 251
Перспективный план работы МАОУ ДО ЦДТ
на 2017-2018 учебный год

Раздел 1. Аналитико-информационный блок (см. документ «Анализ работы за учебный год»)

Раздел 2. Целеполагающий блок

Городская тема «Развитие профессиональной компетентности педагогов в области решения задач духовно-нравственного воспитания».

Тема учреждения «Формирование универсальной образовательной среды как механизма развития личности школьника средствами дополнительного образования».  

Тема методической работы «Формирование критического мышления педагога дополнительного образования как условие решения задач ФГОС».  

Цель педагогического коллектива: формирование специальных профессиональных компетенций по работе с учащимися с ОВЗ у педагогических работников в учебно-методической деятельности. 

Задачи:

- составить программу развития МАОУ ДО ЦДТ на 2018-2023 гг.;

- модернизировать материально-технические условия;
- расширять содержание образовательных платных услуг;

- развивать профессионализм педагогов на основе дифференцированного подхода с учетом подготовки к работе с учащимися с ОВЗ: 
- получение курсовой подготовки по темам «Инклюзивное образование», по основному содержанию деятельности занимаемой должности; 
- организация самообразования по теме «Инклюзивное образование».
Основные направления деятельности

1. Дополнительное образование 

2. Социальное воспитание

3. Управление

4. Ресурсное

5. Методическая работа 

6. Экспертно - координационное 

7. Информационное

8. Проектное

9. Диалогическое (партнерское)

Раздел 3. Содержательный блок: организация деятельности, направленной на получение дополнительного образования
§ 1. Закрепление учебных площадок

	№ п/п
	Учебные площадки
	Название предмета


	Ф.И.О. педагога

	1
	МБОУ ДО ДЮСШ
	Ушу (таолу)
	Завиркин О.Н.

	2
	МАДОУ «Центр развития ребенка – детский сад № 18 «Дюймовочка»
	Два короля. Дорожки-лабиринты. Ерошкины игры.

Веселая зарядка
Чудо-ручки
	Коршунов А.С.

Завиркин О.Н.

Ермолаева И.А.

	3
	МБДОУ «Детский сад № 31 «Радуга»
	Английский язык в картинках. Английская азбука. нас. Чудо-ручки
Дорожки-лабиринты. Ерошкины игры
	Бубновская С.А.

Коршунов А.С.

	4
	МБОУ «СОШ № 1»
	Футбол  
	Беловодов В.В.

	5
	МБОУ «СОШ № 2»
	Маленькая страна. Театральные ступеньки
	Зюбина Л.В.

	6
	МАОУ «СОШ № 7 имени Пичуева Л.П.»
	Игровая экология

Математическая мастерская

Психология

Созвездие

Футбол

Хореография 

Шахматы
	Иванюха С.П.

Бельская С.А.

Мокроусова Е.Г.

Фомина А.А.

Чешев Р.А.

Головина Т.С.

Павловец О.Л.

	7
	МБОУ «СОШ № 8 имени Бусыгина М.И.»
	Игровая экология


	Ковалева Е.С.



	8
	МАОУ СОШ № 9
	Акварель

Игровая экология 

Радужный мир
Маленькая страна.
	Саблина Т.Л.

Иванюха С.П.
Цыпина Н.В.
Зюбина Л.В.

	9
	МАОУ «СОШ № 11»
	Акварель
Игровая экология
Умное перышко
	Саблина Т.Л.

Пархоменко Е.А.
Коршунов С.А.

	10
	МАОУ «СОШ № 12» им. Семенова В.Н.
	Волейбол. Настольный теннис
	Скурковин М.М. 

	11
	МАОУ «СОШ № 13 им. М.К. Янгеля»
	Народные игры 

Футбол 

Хор
	Новикова В.М. 
Чешев Р.А.
Темникова Т.П.

	12
	МАОУ «СОШ № 14»
	Футбол
	Беловодов В.В.

	13
	МБОУ «СОШ № 15»
	Дзюдо

Журналистика. Телестудия
Футбол
Хореография
	Кручинин Ю.Г.

Трофимова О.Н.

Чешев Р.А.

Левина Е.В.

	14
	МБОУ «СОШ № 17»
	Чудо-ручки. Созвездие

Радужный мир
	Ермолаева И.А.

Цыпина Н.В.

	15
	МАОУ «Экспериментальный лицей «Научно-образовательный комплекс»
	Футбол
Цветные ладошки
	Чешев Р.А.

Баженова Д.В.

	16
	МАОУ ДО ЦДТ
	Авиамоделизм. Судомоделизм

Английский язык для малышей

Вожатый

Знатоки ПДД

Мустанг

Радужный мир

Робототехника. Телестудия. Шахматы
Спортивный туризм

Радиотехническое конструирование

Фотодело

ШСУ
	Фадеев А.Ф.

Бубновская С.А.

Пронина Е.А.

Башарина Н.А.

Кузьмина В.Н.
Цыпина Н.В.
Коршунов А.С.
Усанова И.В.

Бачурин А.И.

Ковалева Е.С.

Клименко Н.В., Трохимович В.А.


§ 2. Нормативно-правовая работа 

	№

п/п
	Содержание деятельности
	Дата 
	Ответственный 



	1
	Составление программы развития МАОУ ДО ЦДТ на период 2018-2023 гг.
	В течение года


	Баженова Е.В.

Иванюха С.П.

Копылова Е.В.
Москвичева М.Н.
Трохимович В.А.

	2
	Разработка локальных нормативных актов по управлению педагогической деятельностью
	
	

	3
	Разработка положений и приказов по организации и проведению мероприятий разного уровня в рамках программы развития и муниципального задания МАОУ ДО ЦДТ
	
	


§ 3. Организационно–педагогические мероприятия
	№

п/п
	Месяц
	Название мероприятия
	Ответственный

	1
	Август 
	Августовская педагогическая конференция «Муниципальная система образования в контексте основных стратегических ориентиров»
	Баженова Е.В.

	2
	
	Городской туристический слет
	Чешев Р.А.

	3
	Сентябрь 
	Праздничная программа «Путешествие по планетам творчества», посвященная дню открытых дверей, 01.09.
	Пронина Е.А.

	4
	
	Муниципальная выставка творческих работ «Секреты школьного портфеля» для учащихся ОУ, 10.09-15.10
	Некрасова Е.В.

	5
	
	Соревнования по футболу «Золотой мяч»
	Чешев Р.А.

	6
	
	Городские соревнования «Ориентирование»
	Усанова И.В.

	7
	
	Городской профориентационный конкурс по направлению «Охрана. Право. Безопасность» для учащихся 8-11 классов
	Фомина А.А.

	8
	
	Межведомственный проект по сопровождению профессионального самоопределения учащихся 8-11 классов «Неделя профориентации в школе»
	Фомина А.А.

	9
	
	Муниципальная социальная акция «Город моей мечты»
	Клименко Н.В.

	10
	
	Муниципальный этап соревнований по легкоатлетическому кроссу среди учащихся в рамках Спартакиады ОУ, стадион «Юбилейный»
	Беловодов В.В.

	11
	
	Всероссийская олимпиада школьников (школьный этап), 25.09-20.10
	Козловская А.В.

	12
	Октябрь
	Городской торжественный концерт «Сердце отдаю детям», посвященный Дню дошкольного работника и Дню учителя, 05.10, МАУК «ДК им. И.И. Наймушина»
	Баженова Е.В.

Пронина Е.А.

	13
	
	Муниципальный этап соревнований по баскетболу среди обучающихся в рамках Спартакиады ОУ
	Беловодов В.В.

Скурковин М.И.

	14
	
	Городской профориентационный конкурс по направлению «Здравоохранение», 1 этап
	Мокроусова Е.Г.

	15
	
	Муниципальный исторический квиз «100 лет истории в будущее» для учащихся общеобразовательных учреждений, посвященный 100-летию революции 1917 года в России
	Некрасова Е.В.

	16
	
	Муниципальное мероприятие «Беседа «Мировоззренческое кино. Обсуждение художественного фильма А. Рогожкина «Перегон»
	Коршунов А.С.

	17
	
	Выставка ретро-фотографий из семейных альбомов «Пионерское и комсомольское прошлое моей семьи»
	Пронина Е.А.

	18
	
	Муниципальная акция «День белого журавля», 20.10, пр. Мира и 

ул. Наймушина
	Клименко Н.В.

	19
	
	Электронная газета «УникуМ» - 9 выпуск
	Вяткина Т.О.

Козловская А.В.

	20
	
	Муниципальный семинар «Безопасность глазами детей» для представителей школьных органов самоуправления
	Трохимович В.А.

	21
	
	Отборочный (заочный) тур городского интеллектуального марафона для учащихся 6-х классов ОУ, 26.10
	Вяткина Т.О.

Козловская А.В.

	22
	
	Информационно-консультационные встречи «Мой выбор – система МВД», «Мой безопасный город» для учащихся 8-11 классов, родителей (законных представителей)
	Фомина А.А.

	23
	
	Тренинг «Публичная защита учебно-исследовательских работ и проектов»
	Вяткина Т.О.

Копылова Е.В.

	28
	Ноябрь


	Муниципальная выставка творческих работ «Ретабло», 15.11-10.12.
	Баженова Д.В.

	29
	
	Городской конкурс чтецов «Любимой маме посвящается…» в рамках празднования Дня матери в России
	Пронина Е.А.

	30
	
	Городской профориентационный конкурс «Архитектура и строительство» для учащихся 8-11 классов
	Фомина А.А.

	31
	
	Онлайн-конкурс рисунков «Небо без границ», посвященная 75-летию открытия воздушной трассы «Аляска-Сибирь»
	Некрасова Е.В.

	32
	
	Муниципальный фестиваль волонтерских отрядов и добровольческих активов «По зову сердца»
	Клименко Н.В.



	33
	
	Муниципальная акция «В единстве наша сила», посвященная Дню народного единства, 03.11, микрорайоны города
	Трохимович В.А.



	34
	
	Муниципальный флеш-моб «Дыши, двигайся, живи!» в рамках Всемирного дня отказа от курения, 17.11, МБОУ «СОШ № 17»
	Клименко Н.В.

	35
	
	Муниципальная профилактическая акция «Белый ангел», посвященная Дню памяти жертв дорожно-транспортных аварий, 16.11, пр. Мира и ул. Наймушина
	Клименко Н.В.  

	36
	
	Городской профориентационный конкурс по направлению «Здравоохранение», 2 этап
	Мокроусова Е.Г.

	37
	
	Городской дистанционный профориентационный конкурс по направлению «Архитектура и строительство» для учащихся 8-11 классов 
	Фомина А.А.

	38
	
	Информационно-консультационная встреча «Военный комиссариат» для учащихся 8-11 классов, родителей (законных представителей)
	Фомина А.А.

	39
	
	I (заочный) тур городского интеллектуального марафона для учащихся 6-х классов ОУ, 23.11
	Вяткина Т.О.

Козловская А.В.

	40
	
	Всероссийский игровой конкурс по информационным технологиям «КИТ» (2-11 классы), 29.11
	Козловская А.В.

	41
	
	Всероссийский конкурс-игра по естествознанию «Человек и природа» для дошкольников «Мир сказок», 13-17.11 
	Козловская А.В.

	42
	
	Участие в региональных интеллектуальных соревнованиях «Шаг в будущее, Юниор!» для учащихся 2-8 классов, 02-03.11
	Вяткина Т.О.

	43
	
	Международный конкурс по русскому языку «Русский медвежонок» (2-11 классы), 15.11
	Козловская А.В.

	44
	
	Всероссийская олимпиада школьников (муниципальный этап), ноябрь-декабрь
	Козловская А.В.

	45
	
	Международная конкурс по ИТ «Бобер», 13-17.11
	Козловская А.В.

	46
	Декабрь 


	Муниципальная научная и инженерная выставка «Изобретатель XXI века» для школьников (5-11 классы), 15.12
	Вяткина Т.О.

	47
	
	Муниципальные соревнования по мини-футболу среди учащихся ОУ 
	Чешев Р.А.

	48
	
	Муниципальный конкурс-выставка «Новогодние чудеса», 10.12-14.01
	Пронина Е.А.

	49
	
	Информационно-консультационная встреча «Ветеринария» для учащихся 8-11 классов, родителей (законных представителей)
	Фомина А.А.

	50
	
	Информационно-консультационная встреча «Здравоохранение» для учащихся 8-11 классов, родителей (законных представителей)
	Мокроусова Е.Г.

	51
	
	Городской профориентационный конкурс по направлению «Нефтегазовая промышленность» для учащихся 8-11 классов
	Фомина А.А. 

	52
	
	Муниципальная интеллектуальная игра «Моя конституция. Моя страна» для учащихся ОУ, 12.12.
	Трохимович В.А.

	53
	
	Муниципальный квартирник в рамках Дня инвалида, 09.12.
	Клименко Н.В.

	54
	
	Муниципальный квартирник «Добро начинается с нас»
	Трохимович В.А.

	55
	
	Муниципальный этап Всероссийской олимпиады школьников  
	Козловская А.В.

	56
	
	Новогодний карнавал для жителей 16 микрорайона
	Кузьмина В.Н.

	57
	
	Муниципальная благотворительная акция «В Новый год - с открытым сердцем!» (обучающиеся, родители (законные представители), педагоги  ОУ)
	Трохимович В.А.

	58
	
	Международный игровой конкурс по английскому языку «Британский Бульдог» (2-11 классы), 13.12
	Козловская А.В.

	59
	
	Международная игра-конкурс по естествознанию «Гелиантус» (7-11 классы), 14.12
	Козловская А.В.

	60
	
	Муниципальная научно-практическая конференция «Шаг в будущее» (9-11классы), 14.12
	Вяткина Т.О.

	61
	Январь
	Всероссийская олимпиада школьников (региональный этап)
	Козловская А.В.

	62
	
	II (заочный) тур городского интеллектуального марафона для учащихся 6-х классов ОУ, 25.01
	Вяткина Т.О.

Козловская А.В.

	63
	
	Мониторинг математической подготовки выпускников (4 классы), 22-27.01
	Козловская А.В.

	64
	
	Тестирование по математике для выпускников (9, 11 классы), 22-27.01
	Козловская А.В.

	65
	
	III городская дистанционная творческая конференция «Самый классный – мой класс» для учащихся 11-х классов ОУ, январь-февраль
	Козловская А.В.

	66
	
	Участие в муниципальном конкурсе «Учитель и Воспитатель года»
	Баженова Е.В.

	67
	
	Муниципальный сбор «Память и гордость в сердцах поколений» в рамках XXII месячника патриотического воспитания детей и молодежи
	Трохимович В.А.

	68
	
	Муниципальный этап соревнований по волейболу среди учащихся в рамках Спартакиады ОУ
	Бедоводов В.В.

Скурковин М.М.

	69
	
	Вебинар «Профессиональные учебные заведения СФО» для учащихся 8-11 классов
	Фомина А.А.

	70
	
	Городской дистанционный профориентационный конкурс по направлению «Сфера обслуживания» для учащихся 8-11 классов
	Мокроусова А.А.

	71
	
	Межтерриториальный фестиваль экранного творчества «Синема» 
	Коршунов А.С.

	72
	Февраль
	Участие в городском образовательном форуме
	Баженова Е.В.

	73
	
	Всероссийский конкурс по литературе «Пегас» (2-11 классы), 07.02
	Козловская А.В.

	74
	
	Муниципальная выставка творческих работ «С любовью к России», 10.02-05.03
	Некрасова Е.В.

	75
	
	Муниципальный квест «Мой город» для учащихся ОУ
	Клименко Н.В.

	76
	
	Муниципальная социально-педагогическая акция «Теплый февраль», Усть-Илимский дом-интернат для престарелых и инвалидов «Лидер»
	Клименко Н.В.

	77
	
	Городской профориентационный конкурс по направлению «Лесоперерабатывающая промышленность» (8-11 классы)
	Мокроусова Е.Г.

	78
	
	Информационно-консультационная встреча «Предпринимательство» для учащихся 8-11 классов, родителей (законных представителей)
	Фомина А.А.

	79
	
	Ярмарка профессий города Усть-Илимска (8-11 классы)
	Фомина А.А.

	80
	
	Международный игровой конкурс по истории МХК «Золотое руно» (3-11 классы), 16-19.02
	Козловская А.В.

	81
	
	Тренинг «Публичная защита учебно-исследовательских работ и проектов»
	Вяткина Т.О.

Копылова Е.В.

	82
	
	Всероссийский конкурс-игра по естествознанию «Человек и природа» для дошкольников «Мир леса», 14-22.02
	Козловская А.В.

	83
	Март 
	Муниципальный фестиваль творческих проектов и учебно-исследовательских работ учащихся начальной школы «Этот большой мир» (2-4 классы), 27.03
	Вяткина Т.О.

	84
	
	Муниципальная научно-практическая конференция «Шаг в будущее» для школьников основной школы (5-7 кл.), 28.03
	Вяткина Т.О.

	85
	
	Муниципальный этап областного конкурса «Лучший ученик года - 2018»
	Трохимович В.А.

	86
	
	Муниципальный этап соревнований по плаванию среди учащихся в рамках Спартакиады ОУ
	Чешев Р.А.

	87
	
	Муниципальные соревнования по ледолазанию «Илимский лед - 2018»
	Усанова И.В.

	88
	
	Муниципальный сбор «Территория здоровья» для учащихся ОУ
	Пронина Е.А.

	89
	
	Муниципальный фестиваль «Усть-Илимск. Молодость. Мечта», посвященный 45-летию города Усть-Илимска
	Трохимович В.А.

	90
	
	Муниципальный мастер-класс «Мы вместе!» в рамках празднования Дня воссоединения Крыма с Россией, 18.03.
	Клименко Н.В.

	91
	
	Информационно-консультационная встреча «Группа Илим – лидер Российской ЦБП» для учащихся 8-11 классов
	Мокроусова Е.Г.

	92
	
	Городской дистанционный профориентационный конкурс по направлению «Транспорт» для учащихся 8-11 классов
	Фомина А.А.

	93
	
	Мониторинг профессиональных предпочтений учащихся для учащихся 9-11 классов
	Фомина А.А.

	94
	
	Международный конкурс-игра по математике «Кенгуру - математика для всех» (2-10 классы), 15.03
	Козловская А.В.

	95
	
	Всероссийский конкурс «Политоринг» (1-10 классы), мониторинги нескольких предметов, 06.03
	Козловская А.В.

	96
	
	III (заочный) тур городского интеллектуального марафона для учащихся 6-х классов ОУ, 22.03
	Вяткина Т.О.

Козловская А.В.

	97
	
	Участие во Всероссийском форуме научной молодежи, г. Москва
	Вяткина Т.О.

	98
	
	Участие в региональной НПК «Шаг в будущее», г. Усолье-Сибирское (9-11 кл.), 15-17.03
	Вяткина Т.О.

	99
	
	Участие в региональной научно-инженерной выставке для школьников,  г. Усолье-Сибирское (9-11 кл.), 15-17.03
	Вяткина Т.О.

	100
	Апрель 
	Вебинар «Профессиональные учебные заведения СФО» для учащихся 9-11 классов
	Фомина А.А.

	101
	
	Встреча с узкими специалистами учреждений здравоохранения г. Усть-Илимска
	Фомина А.А.

	102
	
	Всероссийский конкурс-игра по естествознанию «Человек и природа» (2-10 классы), 12.04
	Козловская А.В.

	103
	
	Командная интеллектуальная онлайн-игра для учащихся 9-х классов ОУ Усть-Илимского района, 12.04
	Вяткина Т.О.

Козловская А.В.

	104
	
	Муниципальная выставка творческих работ «Мир моих увлечений», 05.03-05.04
	Баженова Д.В.

	105
	
	Муниципальная выставка-конкурс декоративно-прикладного творчества

«Кладовая Природы», 05.04-01.05
	Некрасова А.В.

	106
	
	Муниципальные спортивные соревнования среди учащихся в рамках Президентских состязаний («Многоборье», «Встречные эстафеты»)
	Беловодов В.В.

	107
	
	Муниципальные соревнования «Связки-2018»
	Усанова И.В.

	108
	
	Муниципальный фестиваль юных модельеров и дизайнеров, 19.04
	Вяткина Т.О.

	109
	
	Муниципальный конкурс видеороликов «Радуга жизни» для учащихся ОУ
	Потапова А.В.

	110
	
	Муниципальный квест «Жить здорово!» в рамках Всемирного дня здоровья 
	Пронина Е.А.

	111
	
	Муниципальная акция «Подними голову», посвященная международному дню полета человека в космос, 12.04, стадион «Лесохимик»
	Клименко Н.В.

	112
	
	Муниципальная краеведческая игра «Ключ от города»
	Некрасова Е.В.

	113
	
	Муниципальный тематический день «Парламентский час» в рамках Дня российского парламентаризма, 27.04.
	Трохимович В.А.

	114
	
	Участие в городском слете юных инспекторов дорожного движения «Безопасное колесо»
	Некрасова Е.В.

	115
	
	Муниципальная олимпиада по байкаловедению «Знатоки Байкала» для учащихся 7-8 классов ОУ, 13.04
	Вяткина Т.О.

Козловская А.В.

	116
	Май 
	Муниципальный конкурс-выставка детских рисунков «Ради жизни на Земле», 01-30.05
	Баженова Д.В.

	117
	
	Финальный очный тур городского интеллектуального марафона для учащихся 6-х классов ОУ, 11.05
	Вяткина Т.О.

Козловская А.В.

	118
	
	Командная очная интеллектуальная игра для учащихся 9-х классов ОУ, 18.05
	Вяткина Т.О.

Козловская А.В.

	119
	
	Всероссийская научно-практическая конференция «Давайте, люди, никогда об этом не забудем!»
	Баженова Е.В.

	120
	
	Праздник «День Победы» (Вахта Памяти, концерт школьных коллективов «Салют, Победа», возложение)
	Трохимович В.А.

	121
	
	Военно-полевые сборы для учащихся 10-х классов
	Баженова Е.В.

	122
	
	Муниципальный этап всероссийских соревнований по футболу «Кожаный мяч»
	Чешев Р.А.

	123
	
	Туристическая игра «Форт-Боярд» для учащихся ОУ
	Клименко Н.В.

	124
	
	Профилактическая акция «Дыши свободно» в рамках Всемирного дня борьбы с курением, 31.05
	Трохимович В.А.

	125
	
	Выпуск электронной газеты «УникуМ» - 10 выпуск
	Вяткина Т.О.

Козловская А.В.

	126
	Июнь 
	Муниципальная выставка «Дети России» 
	Клименко Н.В.

	127
	
	Праздник «Ура, каникулы!» в рамках международного дня защиты детей, 01.06
	Некрасова Е.В.

	128
	
	Городской бал выпускников 
	Баженова Е.В.

	129
	
	Веревочный парк
	Усанова И.В.

	130
	
	Заседания палаты учащейся молодежи ГМП, ежемесячно
	Трохимович В.А.

	131
	
	Информационно-диагностический практикум «От склонностей и способностей к выбору будущей профессии»
	Мокроусова Е.Г.

	132
	В течение года
	Информационно-консультационная встреча и тренинг «Технология выбора профессии»
	Мокроусова Е.Г.

	133
	
	Информационно-консультационная встреча «Интернет-ресурсы – помощь в поиске и анализе перспектив профессионального образования»
	Мокроусова Е.Г.

	134
	
	Тематическое родительское собрание «Выбор профессии. Точки соприкосновения»
	Мокроусова Е.Г.

	135
	
	Комплексная компьютерная профоориентационная диагностика профессионального самоопределения (индивидуальная и групповая) для учащихся 8-11 классов
	Мокроусова Е.Г.

	136
	
	Профориентационная информационно-консультационная встреча «Рынок труда. Возможности и перспективы в трудоустройстве» (8-11 классы)
	Фомина А.А.

	137
	
	Профориентационные консультации для педагогов, родителей (законных представителей), учащихся ОУ
	Мокроусова Е.Г.

	138
	
	Сопровождение профориентационного on-line тестирования на сайте МАОУ ДО ЦДТ, раздел «Профориентация», в соцсети ВКонтакте (16-25 лет)
	Мокроусова Е.Г.

	139
	
	Выездные профориентационные экскурсии на предприятия и в учреждения по отраслевым направлениям профориентирования 
	Фомина А.А.

	140
	
	Открытые межрегиональные олимпиады СФО для школьников 
	Фомина А.А. 

	141
	
	Профориентационные видеоэкскурсии на предприятия и в ОУ в рамках профориентационных конкурсов, информационных встреч с представителями работодателей
	Фомина А.А.

	142
	
	Муниципальный этап соревнований по волейболу среди учащихся в рамках Спартакиады ОУ 
	Скурковин М.И.


               § 4. План работы по материально-техническому обеспечению деятельности МАОУ ДО ЦДТ

	Дата
	Содержание деятельности
	Ответственный

	Август
	Подготовка к учебному году. Ремонт помещений
	Фомичева Л.А.

	Сентябрь 
	Проверка теплосетей. Обновление информационных стендов
	

	Октябрь 
	Инвентаризация материальных ценностей
	

	Ноябрь 
	Проверка санитарно-гигиенического состояния помещений
	

	Декабрь 
	Составление графиков учета рабочего времени на 2018 год, оформление договоров со сторожами-вахтерами
	

	Январь 
	Текущая административно-хозяйственная работа
	

	Февраль
	Планирование ремонтных работ с оформлением соответствующих документов 
	

	Март 
	Текущая административно-хозяйственная работа
	

	Апрель
	Организация весенней уборки территории. Планирование подготовки помещений к новому учебному году
	

	Май
	Проверка и ремонт теплосетей
	

	Ежемесячно 
	1. Контроль за соблюдением правил внутреннего распорядка.
2. Табелирование технического персонала.
3. Работа с документами.
4. Подготовка к городским мероприятиям, сохранность, учет, выдача оборудования и атрибутики для них.
5. Получение хозяйственных материалов.
6. Участие в совещаниях разного уровня по АХР.

7. Составление контрактов
	


§ 5.  Совместная деятельность с другими учреждениями 

- Договоры с руководителями образовательных организаций, на базе которых размещены учебные площадки по реализации дополнительного образования детей;

- муниципальный заказ;

- проекты: 
	№ п/п
	Содержание деятельности
	Участники

	1


	Дополнительное образование и 

воспитание 
	Администрация образовательных организаций, педагогические работники и другие участники образовательного процесса, партнеры: 

Управления образования, культуры, физической культуры и спорта Администрации г.Усть-Илимска; ОГБУСО КЦСОН г. Усть-Илимска и Усть-Илимского района; учреждения культуры и спорта, индивидуальные предприниматели, городские СМИ

	2
	Профориентационная деятельность 
	Управления образования, культуры, здравоохранения, отдел молодежи Управления физкультуры, спорта и молодежной политики и отдел по ииновациям и предпринимательству Администрации г. Усть-Илимска; городские СМИ; Филиал ОАО «Иркутскэнерго» (УИГЭС, УИТЭЦ), филиал ОАО «Группа Илим» в г. Усть-Илимске, ОАО УИ ДЗ, ООО «Илимтехносервис», ООО «ИСК», ООО «Энергетик», ООО «Илимлестранс», ООО «Трайлинг», муниципальное унитарное предприятие «ПАП», Департамент безопасности жизнедеятельности города Администрации города Усть-Илимска, Усть-Илимский Межмуниципальный отдел МВД РФ, Управление министерства социального развития, опеки и попечительства Иркутской области по городу Усть-Илимску и Усть-Илимскому району, учреждения социального обслуживания на территории Усть-Илимска и Усть-Илимского района, Управление пенсионного фонда РФ. 

	3
	Городские массовые мероприятия
	Управления образования, культуры, физической культуры и спорта Администрации города Усть-Илимска, индивидуальные предприниматели, городские СМИ


§ 6. Формирование имиджа учреждения

	№ п/п
	Деятельность
	Время проведения
	Ответственный

	1
	Публичный доклад МАОУ ДО ЦДТ
	Июнь
	Баженова Е.В.

Копылова Е.В.

	2
	Самообследование МАОУ ДО ЦДТ
	Апрель 
	Баженова Е.В.

Копылова Е.В.

	3
	Сайт МАОУ ДО ЦДТ
	В течение года
	Баженова Е.В.
Волков С.Е.
Вяткина Т.О.

	4
	Размещение информации о деятельности учреждения в СМИ 
	В течение года, три дня после утверждения локального нормативного акта и проведения мероприятия
	Администрация

	5
	Выпуск газеты «УникуМ»
	Октябрь. Май
	Козловская А.В.

	6
	Освещение содержания деятельности на городских родительских собраниях
	В течение года
	Трохимович В.А.

	7
	Социально значимое проектирование
	В течение года
	Трохимович В.А.

	8
	Профориентационная работа с учащимися общеобразовательных школ
	В течение года


	Фомина А.А.

	9
	Социологическое исследование «Качество дополнительного образования и воспитания»
	Апрель-июнь
	Копылова Е.В.

	10
	Проведение массовых городских педагогических и детских мероприятий
	В течение года


	Баженова Е.В.



	11
	Оказание образовательных, информационных, кадровых, методических, материально-технических услуг социуму  
	
	

	12
	Участие в работе муниципальных государственно-общественных формах управления 
	
	


Раздел 4. Работа с педагогическими кадрами 

§ 1. Ответственность за соблюдение санитарно-гигиенических норм, сохранность материально-технических ресурсов, эстетическое оформление в кабинетах
	№ п/п
	Название кабинета
	Ответственный

	1
	Танцевальный зал (МАОУ «СОШ № 7 имени Пичуева Л.П.»)
	Головина Т.С.

	2
	Кабинет «Профориентационная работа»  (МАОУ «СОШ № 7 имени Пичуева Л.П.»)
	Фомина А.А. 

	
	Учебные кабинеты МАОУ ДО ЦДТ
	Фомичева Л.А.

	
	Из них:
	

	3
	Кабинет «Авиамоделизм. Судомоделизм» (115)
	Фадеев А.Ф.

	4
	Кабинет «Радиотехническое моделирование» (113, 114)
	Бачурин А.И.

	5
	Кабинет «Робототехника. Телестудия» (214, 218)
	Коршунов А.С.

	6
	Кабинет «Туризм» (101)
	Усанова И.В.

	7
	Кабинет «Фотодело» (223)
	Ковалева Е.С.

	8
	Кабинет «Радужный мир» (222)
	Цыпина Н.С.

	9
	Кабинет «Одаренные дети» (219)
	Козловская А.В.

	10
	Методический кабинет (215)
	Копылова Е.В.

	11
	Кабинет «Внешкольник» (216)
	Трохимович В.А.

	12
	Кабинет «Отдел качества» (217)
	Москвичева М.Н.

	13
	Кабинеты «Образовательные платные услуги» (114, 115)
	Зуева Л.М.


§ 2. Работа с педагогами на основе дифференцированного подхода

Новые педагогические работники  – Бубновская С.А., Трофимова О.Н.
Раздел 5. Методическая работа в МАОУ ДО ЦДТ

§1. Система методической работы

Работа осуществляется по направлениям: информационное обеспечение, учебно–методическое обеспечение, научно–методическое обеспечение, аттестационно–диагностическое обеспечение, социально–психологическая и профессиональная поддержка, нормативно–правовое обеспечение.

Формы методической работы 
	1
	Индивидуальные

 
	- Индивидуальный педагогический проект

- индивидуальные методические и психолого–педагогические 

  консультации

- курсы повышения квалификации 

- индивидуальная тема самообразования

- заочное обучение в Вузе

- составление методических материалов

	2
	Групповые


	- Временный творческий коллектив по инновационной деятельности и мероприятиям

- проектирование

- семинары

- консультирование

- открытые занятия

- участие в работе ГМО

- групповая рефлексия

- самоисследование

- составление методических материалов

	3
	Коллективные 
	- Единая методическая тема на уровне города и учреждения

- педагогические семинары

- НПК
- коллективная рефлексия и презентация результатов педагогической деятельности


§ 2. Состав методического совета - приказ МАОУ ДО ЦДТ от 03.08.2017 г. № 248.
§ 3. План работы методического совета

	№ п/п
	Тема совета
	Время
	Ответственный

	1
	Программа развития МАОУ ДО ЦДТ на 2018-2023 гг. 
	23.11
	Вяткина Т.О.

Копылова Е.В.



	2
	Учебно-исследовательская деятельность
	Ноябрь, декабрь
	

	3
	Программно-методический ресурс на 2018-2019 учебный год 
	22.04
	


§ 4. Научно-методическая деятельность 

	№ п/п
	Содержание деятельности
	Дата 
	Ответственный 

	1
	Практическое освоение программы развития: реализация программ локальных инноваций:

- участие в работе НПК, научно-методических семинаров разного уровня и др.
	В течение года
	Копылова Е.В.



	2
	Подготовка ЛНА (положение об административно-хозяйственной службе)
	В течение года
	Копылова Е.В.

	3
	Коррекция программно-методического обеспечения
	В течение года
	Баженова Д.В.

Копылова Е.В.

	4
	Составление новых дополнительных общеразвивающих программ
	В течение года
	Баженова Д.В.

Копылова Е.В.

	5
	Работа творческих групп (по приказу)
	В течение года
	Копылова Е.В.

	7
	Участие в экспертизе по аттестации педагогических работников на соответствие КК, профессиональных конкурсов
	В течение года
	Копылова Е.В.




§ 5. Учебно-методическая деятельность 

	№ п/п
	Содержание деятельности
	Дата 
	Ответственный 

	1
	Индивидуальные консультации по вопросам организации и содержания УВП, по инновационной деятельности, методическим и психолого-педагогическим вопросам
	По запросу, 

в течение года
	Баженова Д.В.

Иванюха С.П.

Копылова Е.В.

Москвичева М.Н.

Трохимович В.А.

	2
	Разработка занятий и воспитательных мероприятий с педагогами 
	В течение года
	Копылова Е.В.

Трохимович В.А.

	3
	Групповые консультации для «новых» педагогов:

- знакомство с локальными нормативными актами учреждения,

- составление расписания и ведение журнала учета работы объединений,

- проектирование занятия и мероприятия,

- педагогическая диагностика,

- подготовка перспективного плана работы, рабочей программы, 
отчетов,

- самообразование,

- формы повышения квалификации.

Групповые консультации для педагогов достаточного уровня: 

- самообразование, в т.ч. по теме «инклюзивное образование»,
- образовательные технологии,
- учебно-исследовательская и проектная деятельность,

- работа с детьми разных категорий,

- самоанализ занятия, мероприятия,

- составление ДОП.
Групповые консультации для педагогов оптимального уровня:

- исследовательская деятельность
	В течение года
	Баженова Д.В.

Вяткина Т.О.

Иванюха С.П.

Копылова Е.В.

Москвичева М.Н.
Пронина Е.А.
Трохимович В.А.



	4
	Курсовая подготовка (Приложение 1)
Профессиональная переподготовка в педагогике и психологии:

1. Бачурин А.И.

2. Вяткина Т.О.

Управление в образовании:

1. Иванюха С.П.

Методическая работа:

1. Баженова Д.В.

Дополнительное образование детей и взрослых:

1. Беловодов В.В.              2. Бубновская С.А.

3.     Головина Т.С.                4. Левина Е.В.

5.     Саблина Т.Л.                  6. Усанова И.В.

Педагог-организатор:

        1.     Пронина Е.А.
	В течение года
	Копылова Е.В.

	5
	Обучение в ВУЗе и в ССУЗ: 

- Головина Т.С. (ФГБОУ ВПО ВСГАКИ, факультет «Хореографическое искусство», 6 курс)
- Трофимова О.Н. (ФГБОУ ВПО ИГУ, факультет «Журналистика»)
	В течение года
	

	6
	Составление методических рекомендаций для педагогов:
- протокол итоговой аттестации (Зуева Л.М.),

- отчеты за учебный год (Копылова Е.В.),

- заявление от родителей (Баженова Д.В.) и др.
	В течение года
	Баженова Д.В.

Зуева Л.М.

Копылова Е.В.

Козловская А.А.
Москвичева М.Н.

	7
	Совещания для педагогов
	1 раз в месяц
	Копылова Е.В.


5.1. Самообразование 

	№ п/п
	Содержание 
деятельности
	Время
	Педагог
	Ожидаемый результат

	1
	Инклюзивное 

образование
	2017-2022 гг.
	Педагогические работники
	Разработка учебно-методических материалов


5.2. Методические семинары

	Время 

проведения
	Название мероприятия
	.Ответственный

	Сентябрь
	Семинар «Педагогическая диагностика. Социальные сети» 
	Баженова Д.В. 

Коршунов А.С.

	Октябрь
	Квест «Улицы города»
	Клименко Н.В.

	Ноябрь
	Семинар «Дистанционное обучение: содержание, результат»
	Баженова Д.В.

	Ноябрь-апрель
	Семинар «Непрописные истины воспитания»
	Копылова Е.В.

	Декабрь
	Семинар «Профессиональная копилка»
	Лушникова Е.В.

	Февраль
	Семинар «Образование вдвоем»
	Копылова Е.В.

	Март 
	Семинар «Культурный код»
	Лушникова Е.В.

	Апрель 
	Семинар «Меньше говори, больше играй»
	Трохимович В.А.


5.3. Проектировочная и учебно-исследовательская деятельность

	Время 

проведения
	Название мероприятия
	Ответственный

	В течение года
	Консультации руководителей и авторов учебно-исследовательских работ  
	Вяткина Т.О.

	
	Подготовка учебно-исследовательских работ и их защита на научно-практических конференциях разного уровня.

Подготовка технических экспонатов на инженерные выставки и их защита на выставках разного уровня
	Вяткина Т.О.

Копылова Е.В.



	
	Разработка детских социально значимых проектов, их реализация
	Трохимович В.А.

	
	Проекты:

- Музей экспериментов

- Диспут-клуб
- Дворовый код
	Коршунов А.С.

Пронина Е.А.
Трохимович В.А.


§ 6. Информационно-методическая работа 

	Время проведения
	Деятельность
	Ответственный

	Ежемесячно
	Оформление методического стенда 
	Копылова Е.В.

	
	Размещение методической информации на сайте учреждения
	Копылова Е.В.

	
	Составление памяток, рекомендаций, буклетов для учащихся, педагогов, 

родителей
	Копылова Е.В.

	
	Методическая оперативка
	Копылова Е.В.


§ 7. План изучения и обобщения опыта работы

	Ф.и.о.
	Тема
	Механизм распространения
	Время проведения 

	Педагогический коллектив под руководством
Баженовой Е.В.

	Описание индивидуального опыта
	Портфолио педагога, аттестация, статьи, мастер-классы, методические материалы, доклады на методических совещаниях  
	В течение года

	
	Содержание дополнительного 
образования и воспитания
	Участие в профессиональных 

конкурсах, фестивалях, семинарах и др.
	

	
	Инновационная деятельность
	НПК, научно-методические семинары разного уровня, публикации в педагогических изданиях
	


§ 8. План аттестации кадров (Приложение 2)

	№ п/п
	Содержание деятельности
	Дата 
	Ответственный 

	1
	Индивидуальные консультации по подготовке к аттестации: Бачурин А.И., Бубновская С.А., Коршунов А.С., Левина Е.В., Мокроусова Е.Г., Потапова А.А., Трохимович В.А., Фомина А.А.
	В течение года
	Копылова Е.В.

	2
	Аттестация педагогических работников (приказ МАОУ ДО ЦДТ от 03.08.2017 г. № 244, приказ МАОУ ДО ЦДТ от 03.08.2017 г. № 246 
	Сентябрь-июнь
	Копылова Е.В.


§ 9. Диагностико–аналитическая работа 

	Время проведения
	Деятельность
	Ответственный

	Сентябрь 
	Анкетирование педагогов «Основные сведения о педагоге»

Мониторинг ««Выпускники, продолжившие обучение по профилю» 

Мониторинг «Работа в летний период»
	Баженова Д.В.

	
	Социальная диагностика
	Трохимович В.А.

	Октябрь, апрель
	Независимая оценка качества образовательной деятельности
	Баженова Е.В.

	Ноябрь 
	Мониторинг сохранности контингента последующих годов обучения
	Иванюха С.П.

	Апрель 
	Исследование профессиональной деятельности 
	Копылова Е.В.

	
	Социологическое исследование «Качество дополнительного образования»
	

	
	Самообследование педагогической деятельности учреждения
	

	
	Мониторинг сохранности последнего года обучения
	Иванюха С.П.

	Май 
	Итоговая аттестация учащихся.
Мониторинг сохранности в течение года обучения
	Иванюха С.П.

	Декабрь, май
	Анализ деятельности
	Иванюха С.П.

Копылова Е.В.

Трохимович В.А.

	Январь 
	Отчеты «ДО-1», «ДОП-1», «МУ-1»

Отчет «Сведения о повышении квалификации и профессиональной подготовке работников организаций». Форма №1 кадры
	Иванюха С.П.

Копылова Е.В.

	Январь, май
	Отчет об аттестации педагогических работников.

Отчет об участии в профессиональных конкурсах.

Отчет о прохождении курсовой подготовки
	Копылова Е.В.

	Январь, май-июнь
	Оформление результатов мониторинга педагогической деятельности
	Баженова Д.В.

Иванюха С.П.

Копылова Е.В.

	Январь, июль
	Отчет по выполнению муниципального задания
	Иванюха С.П.

Копылова Е.В.

	В течение года


	Мониторинг качества дополнительного образования (приказ МАОУ ДО ЦДТ от 03.08.2017 г.  № 247)
	Баженова Д.В. 
Иванюха С.П.

Копылова Е.В.
Трпохимович В.А.

	
	Мониторинг посещаемости объединений
	Москвичева М.Н.

	
	Отчет «АИС-контингент»
	Иванюха С.П.

	
	Анализ занятий, мероприятий (Приложение 3)
	Иванюха С.П.

Копылова Е.В.
Москвичева М.Н.
Трохимович В.А.

	
	Профориентационная диагностика 
	Мокроусова Е.Г.

Фомина А.А.

	
	Ведение электронного банка учащихся МАОУ ДО ЦДТ 
	Иванюха С.П.

	
	Ведение банка данных учащихся, имеющих развитые способности,  муниципальных образовательных организаций 
	Козловская А.В.

	
	Промежуточная аттестация учащихся
	Москвичева М.Н.


§ 10. Инновационная деятельность 

	№

п/п
	Направление

деятельности
	Содержание деятельности
	Ответственный
	Ожидаемый

результат
	Форма

предъявления

	1
	Содержание УВП
	1. Разработка дополнительных общеразвивающих программ по платным образовательным услугам
	Копылова Е.В.


	Наличие утвержденных ДОП

 
	Экспертиза ДОП

	
	
	2. Внедрение технологий системно-деятельностного подхода


	Копылова Е.В. 
	Наличие положительной динамики в развитии технологического ресурса
	Наличие методических материалов, открытые занятия и мероприятия

	2
	Программа развития
	Составление программ локальных инноваций
	Баженова Е.В.

Копылова Е.В.

Трохимович В.А.
	Формирование универсальной образовательной среды
	Экспертиза 


Раздел 6. Воспитательная работа с детьми. 
                 Развитие воспитательного пространства МАОУ ДО ЦДТ
§ 1. Воспитательные мероприятия для учащихся МАОУ ДО ЦДТ
	№ п/п
	Мероприятие
	Участники
	Место проведения
	Дата
	Организаторы

	1
	Социальная акция «Твори добро», посвященная международному дню пожилых людей
	Волонтеры
	Усть-Илимский дом-интернат для престарелых и инвалидов «Лидер»
	01.10

	Клименко Н.В.

	2
	Творческая мастерская «Подари улыбку» в рамках Всемирного дня ребенка
	Волонтеры
	Детское отделение городской больницы
	20.11
	Клименко Н.В.

	3
	Праздник «Новогодний переполох»
	Учащиеся 
	МАОУ ДО ЦДТ 
	3-я декада декабря
	Трохимович В.А.

	4
	Патриотическая акция «Снежный десант»
	Волонтеры
	МАОУ ДО ЦДТ 
	Февраль


	Клименко Н.В.

	5
	КТД «Мы - усть-илимцы»
	Учащиеся 

	МАОУ ДО ЦДТ
	Март 


	Некрасова Е.В.

	6
	Мероприятия в рамках празднования дня детских общественных объединений
	Учащиеся, волонтеры
	МАОУ ДО ЦДТ
	19.05
	Трохимович В.А.

Клименко Н.В.

	7
	Выпускной 
	Учащиеся и их родители, партнеры
	МАОУ ДО ЦДТ 
	Май


	Пронина Е.А.

	8
	Экскурсии в музей образования
	Учащиеся и их родители, педагоги
	МАОУ ДО ЦДТ
	В течение года
	Зуева Л.М.


§ 2. Профилактические недели, привязанные к государственным календарным 
        профилактическим датам

	№ п\п
	Название мероприятия
	Время и место проведения
	Ответственный



	Единая неделя профилактики безнадзорности, беспризорности и правонарушений в подростковой среде 
«Высокая ответственность», посвященная Дню солидарности в борьбе с терроризмом 18-22.09.2017 г.

	1
	Муниципальный уровень. Акция «Мы неравнодушны»
	21.09
пр. Мира
	Клименко Н.В.

	2
	Уровень учреждения. Игра «Мои права»
	19.09

	Потапова А.А.



	Единая профилактическая неделя «Будущее в моих руках», посвященная Всемирному дню трезвости и борьбы 
с алкоголизмом 02-06.10.2017 г.

	1
	Уровень учреждения. Акция «Настроение ЦДТ»
	02.10

	Некрасова Е.В.

	2
	Уровень учреждения. Игра-квест «Следопыты» 
	04.10

	Потапова А.А.

	3
	Уровень объединения. Занятие–тренинг «Учимся ставить цели и добиваться их»
	05.10

	Трохимович В.А.



	Единая неделя профилактики экстремизма «Единство многообразия», посвященная

Международному дню толерантности (16 ноября) 13-17.11.2017 г.

	1
	Уровень учреждения. Акция «Плакат мира»
	14.11

	Пронина Е.А.

	2
	Уровень объединения. Просмотр и обсуждение фильма Р.А. Быкова «Чучело»
	16.11

	Трохимович В.А.



	3
	Уровень учреждения. Фотовыставка «Разные лица города «Усть-Илимска»
	17.11

	Ковалева Е.С.,

Потапова А.А.

	Неделя профилактики ВИЧ-инфекции «Здоровая семья», посвященная Всемирному дню борьбы со СПИДОМ (1декабря) 01-08.12.2017 г.

	1
	Уровень объединения. Занятие «Семейные ценности»
	05.12 
	Клименко Н.В.



	2
	Уровень учреждения. Акция «Как прекрасен этот мир» 
	06.12

	Саблина Т.Л.

	3
	Уровень учреждения. Сбор «7-Я» 
	08.12

	Потапова А.А.

	Неделя правовых знаний «Равноправие», посвященная Всемирному дню прав человека (10 декабря)

11-17.12.2017 г.

	1
	Муниципальный уровень. Интеллектуальная игра «Моя конституция. Моя страна» для учащихся общеобразовательных учреждений
	12.12


	Трохимович В.А.



	2
	Уровень учреждения. Игра-викторина «Права человека в России»
	13.12

	Потапова А.А.

	Неделя профилактики наркозависимости «Независимое детство», посвященная Всемирному дню борьбы
 с наркотиками и наркобизнесом (1 марта) 01-08.03.2018 г.

	1
	Уровень объединения. Занятие «В моей жизни много разного: и хорошего, и трудного»
	02.03

	Усанова И.В.  


	2
	Уровень объединения. Соревнования «Веселые старты»
	06.03

	Беловодов В.В.
Чешев Р.А.

	3
	Уровень объединения. Игра «РИЗ» (Радость. Интерес. Здоровье)
	07.03

	Трохимович В.А


	4
	Муниципальный уровень. Сбор «Территория здоровья» для учащихся ОУ
	15.03

	Пронина Е.А.


	Единая неделя профилактики употребления табачных изделий «Мы – за чистые легкие» Всемирный день без табака (31 мая) 28-31.05.2018 г.

	1
	Муниципальный уровень. Профилактическая акция «Дыши свободно» в микрорайонах города
	28.05

	Трохимович В.А.



	2
	Уровень учреждения. Семинар «Спорт и продуктивное общение – успеха привлечение!»
	30.05

	Потапова А.А.


  § 3. План летней оздоровительной работы с детьми

	№

п/п
	Содержание работы
	Программное обеспечение, педагог
	Место работы

	1
	Дополнительное образование 
	Дополнительные общеразвивающие программы 
	ОО города

	2


	Поход I категории сложности
	ДОП «Спортивный туризм», 

Усанова И.В.
	Восточные Саяны, июль

	3
	Некатегорийный поход
	
	Г. Пик Черского, июль

	4
	Образовательные платные услуги для воспитанников городских оздоровительных лагерей дневного пребывания
	Трохимович В.А.
	МАОУ ДО ЦДТ, ОУ


Раздел 7. Работа с родителями, семьей и общественностью
	№

п/п
	Направление взаимодействия
	Содержание деятельности
	Время 

проведения

	1
	Государственно-общественное управление
	Наблюдательный совет
	Январь, май, октябрь

	2
	УВП 
	Презентация объединений дополнительного  образования  на городских родительских собраниях, в городских СМИ, на сайте учреждения
	В течение года

	
	
	Итоговая аттестация учащихся с участием родителей
	

	
	
	Учебно-исследовательская и проектная  деятельность
	

	
	
	Внешкольные мероприятия
	

	
	
	Участие в создании условий для организации выездов детей на творческие мероприятия, в проведении мероприятий
	

	
	
	Торжественное родительское собрание «Выпускной»
	

	
	
	Посещение родителями занятий дополнительного образования
	

	3
	Социально-психолого-педагогическая поддержка семьи 
	Консультации
	

	
	
	Моральное поощрение 
	

	
	
	Статьи и рекомендации в СМИ, на сайте учреждения
	

	
	
	Участие учащихся в олимпиадах, соревнованиях, конкурсах, выставках и др. 
	

	4
	Информирование 
	Публичный доклад
	Январь 

	
	
	Самообследование 
	Апрель 

	
	
	Выпуск информационной газеты «УникуМ»
	Октябрь, май

	
	
	Освещение деятельности учреждения в городских СМИ
	В течение года

	
	
	Сайт МАОУ ДО ЦДТ
	

	
	
	Анализ педагогической деятельности за учебный год
	Июнь 

	5
	Профориентация учащихся городских ОУ
	Консультирование родителей по профориентации учащихся
	В течение года

	
	
	Родительское собрание «Выбор профессии. Точки соприкосновения»
	

	
	
	Городское мероприятие «Ярмарка профессий»
	Январь

	6
	Досуговая деятельность, организация каникулярного отдыха детей
	Организация массовых мероприятий для детей и родителей (законных представителей)
	В течение года

	
	
	Подбор футажей, видеоматериалов, создание роликов и презентаций для партнеров
	В течение года


Раздел 9. Управление реализацией годового плана

§ 1. Педагогические советы

	№ п/п
	Тема педсовета
	Месяц
	Ответственный

	1
	Младший мир
	Август
	Баженова Е.В.

Копылова Е.В.

	2
	Репортажи из учебного года
	Май
	


§ 2. Оперативные совещания при директоре

	№ п/п
	Месяц
	Тема

	1
	Сентябрь 
	Тарификация. Образовательная программа МАОУ ДО ЦДТ. Результаты комплектования, посещаемости

	2
	Октябрь
	Образовательные платные услуги

	3
	Ноябрь
	Образовательный процесс в каникулярное время в ОУ. Работа педагогов с партнерами

	4
	Декабрь
	График отпусков. Каникулярное время

	5
	Январь
	Качество дополнительного образования: показатели 2017 г. и 1-го полугодия учебного года

	6
	Февраль
	Муниципальный образовательный форум

	7
	Март
	Региональный образовательный форум

	8
	Апрель
	Организация окончания учебного года

	9
	Май 
	Выполнение муниципального задания. Организация летнего труда и отдыха педагогов и учащихся

	10
	Июнь
	Подготовка учреждения к новому учебному году. Образовательная программа МАОУ ДО ЦДТ на новый учебный год

	11
	Август 
	Муниципальная августовская конференция

	12
	Ежемесячно
	Административные совещания


§ 3. Тематика заседаний Наблюдательного совета 

	№ п/п
	Месяц
	Тема

	1
	Октябрь
	Планирование деятельности 

	2
	Январь
	Развитие финансово-экономического ресурса

	3
	Май 
	Результаты реализации бюджета МАОУ ДО ЦДТ. Перспективы развития учреждения


§ 4. Совещания заместителей директора 

	№

п/п
	Месяц
	Тема

	1
	Сентябрь 
	Организация УВП: перспективное планирование, комплектование объединений, рабочие программы

	2
	Октябрь
	Формирование полного пакета документов по объединениям. Социологическое исследование. Организация работы в каникулярные дни.

	3
	Ноябрь
	Результаты контроля

	4
	Декабрь
	Сбор статистических данных на 01.01. Организация работы в праздничные и каникулярные дни. Результаты контроля

	5
	Январь
	Результаты контроля. Обновление ДОП

	6
	Февраль
	Результаты контроля. Воспитательная работа

	7
	Март
	Организационно-педагогические мероприятия. Организация работы в праздничные и каникулярные дни

	8
	Апрель
	Организация итоговой аттестации учащихся и содержания работы в летние каникулы. Самообследование. Исследование «Удовлетворенность качеством дополнительного образования». 

	9
	Май 
	Годовой мониторинг. Анализ работы за год

	10
	Июнь
	Планирование работы на новый учебный год

	11
	Август 
	Организация УВП: локальные нормативные акты, рабочая программа


§ 5. Мониторинг - приказ МАОУ ДО ЦДТ от 03.08.2017 г. № 247
§ 6. Система внутриучрежденческого контроля

	№

п/п
	Объект контроля
	Дата

проведения
	Ответственный
	Выход

	Фронтальный контроль

	1
	Комплектование объединений учащихся:
- списки учащихся,

- заявления от  родителей
	16-23.10.2017 11-15.12.2017
19-23.03.2018
	Иванюха С.П.
	Приказ по результатам контроля на основе справки

	2
	Оформление обязательных форм документации педагогами дополнительного образования: журналы учета работы объединений и рабочая программа
	13-17.11.2017
15-19.01.2018
26-30.03.2018

28.05-01.06.2018
	Москвичева М.Н.

	Приказ по результатам контроля на основе справки

	3
	Посещаемость объединений ДО
	Ежемесячно 
	Иванюха С.П.
	Справка по результатам контроля

	4
	Техника безопасности в образовательном процессе
	11-15.09.2017.

По мере необходимости
	Москвичева М.Н.
	Справка по результатам контроля

	5
	Контроль социальных паспортов 
	23-27.10.2017
	Трохимович В.А.
	Приказ по результатам контроля на основе справки

	6
	Оформление обязательных форм документации педагогами дополнительного образования: рабочая программа
	30.08-08.09.2017

16-20.10.2017
	Копылова Е.В.
	Соответствие рабочих программ ЛНА

	7
	Оформление обязательных форм документации педагогами дополнительного образования: ЖДР
	15-19.01.2018
28.05-01.06.2018
	Москвичева М.Н.
	Справка по результатам контроля

	Тематический контроль

	1
	Сохранность учащихся по направленности в объединениях по годам обучения
	09-13.04.2018
	Иванюха С.П.
	Справка по результатам контроля

	2
	Сохранность учащихся в течение всего периода обучения
	23-27.04.2018
	Иванюха С.П.
	Справка по результатам контроля

	3
	Сохранность учащихся последнего года обучения
	09-13.04.2018
	Иванюха С.П.
	Справка по результатам контроля

	4
	Итоговая аттестация учащихся 
	14-25.05.2018
	Иванюха С.П.
	Справка по результатам контроля

	5
	Формирование партнерских отношений педагогами в воспитательной работе 
	04-11.12.2017

	Трохимович В.А.
	Приказ по результатам контроля на основе справки

	6
	Реализация плана проведения профилактических недель в течение учебного года
	04-05.06.2018
	Трохимович В.А.
	Приказ по результатам контроля на основе справки

	7
	Наличие медицинских заключений о состоянии здоровья учащихся объединений физкультурно-спортивной направленности
	20-22.09.2017
07-09.02.2018
	Москвичева М.Н.
	Приказ по результатам контроля на основе справки

	Выборочный контроль

	1
	Контроль САНПин в образовательном процессе 
	28-30.11.2017
19-22.02.2018
	Москвичева М.Н.
	Приказ по результатам контроля на основе справки 

	2
	Контроль за организацией педагогами дополнительного образования дистанционного обучения в каникулы 
	01-03.11.2017

19-22.02.2018
26-30.03.2018
	Иванюха С.П. 
	Приказ по результатам контроля на основе справки 

	Персональный контроль

	1
	По необходимости
	В течение года
	Иванюха С.П.
	Приказ по результатам контроля на основе справки 

	Повторный контроль

	1
	В соответствии с результатами контроля
	В течение года
	Иванюха С.П.
	Приказ по результатам контроля на основе справки 


§ 7. Циклограмма работы администрации учреждения по организации УВП 
       
	Месяц
	Название мероприятия
	Ответственный

	Август 
	Подготовка приказов:

- «О тарификации на 2017-2018 учебный год»,

- «Об организации нового учебного года»,

- «О программно-методическом обеспечении»,

- «О структуре методической службы и инновационной деятельности»,

- «О проведении мониторинга»,

- «Об организации аттестации педагогических работников»,

- «О локальных нормативных актах»,
- «Об участии в работе городской августовской конференции»
	Баженова Е.В.

Баженова Д.В.

Зуева Л.М.

Иванюха С.П.
Козловская А.В.
Копылова Е.В.
Москвичева М.Н.
Трохимович В.А.
Фомина А.А.

	Сентябрь 


	Подготовка осеннего отчёта
	

	
	Составление сетевых показателей учреждения на новый учебный год и расписания занятий на 1 полугодие
	

	
	Составление и утверждение:

- образовательной программы МАОУ ДО ЦДТ на 2017-2018 учебный год,

- перспективных планов работы учреждения, педагогических работников,

- циклограмм
	

	
	Подготовка приказов:

- «О комплектовании и режиме работы объединений дополнительного образования в 2017-2018 учебном году»,

- «О движении учащихся»,

- «Об утверждении расписания занятий объединений дополнительного образования на 1-е полугодие»
	

	
	Тарификация педагогических кадров
	

	
	Комплектование объединений дополнительного образования
	

	Октябрь 
	Составление режима работы педагогов на осенних каникулах
	

	
	Подготовка приказов:

- «О работе педагогов в каникулярное время»
	

	Ноябрь
	Подготовка приказов:

- «О коррекции программно-методического обеспечения»
	

	Декабрь 
	Составление графика отпусков
	

	
	Сбор статистических данных на 01.01
	

	
	Подготовка приказов:

- «О работе педагогов в каникулярное время»
	

	Январь
	Составление расписания занятий на 2 полугодие
	

	
	Подготовка приказов:

- «О расписании занятий объединений дополнительного образования педагогов на 2-е полугодие»
	

	Март 
	Подготовка приказов:

- «О работе педагогов в каникулярное время»
	

	Апрель
	Подготовка приказов: 

- «О проведении итоговой аттестации»,

- «Об организации окончания учебного года»
	

	
	Составление графика итоговой аттестации
	

	Май
	Подготовка приказа:

- «О работе педагогических работников в летнее время»
	

	
	Анализ работы за учебный год
	

	
	Сбор материала для планирования работы на новый учебный год
	

	
	Итоговая аттестация в выпускных объединениях
	

	
	Сбор журналов учёта работы объединений, рабочих программ, ЖДР, портфолио 
	

	
	Организация летних каникул
	

	
	Отчеты по дополнительному образованию
	

	В течение

 учебного года
	Подготовка приказов:
- «О движении учащихся»,

- «О развитии нормативно-правового  и программно-методического ресурсов»,

- «О курсовой подготовке»,

- «Об изменении педагогической нагрузки»,

- «О походах, экскурсиях, поездках»,
- «Об аттестации педагогических работников», 
- «Об организации и проведении мероприятий»,

- «По итогам проведения мероприятий»,

- «О работе временных творческих групп»,

- «По инновационной деятельности»,

- «Об отчислении учащихся по следующим основаниям: по заявлению родителей, по медицинским показаниям, по решению педагогического совета» 
	

	
	Отчет по выполнению муниципального задания за каждый месяц
	


Циклограмма работы учреждения в течение месяца (Приложение 4)
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