                                                                                                                                    УТВЕРЖДЕН 
                                                                                                              Директор МАОУ ДО ЦДТ 
                                                                                                                __________ Баженова Е.В.

План работы МАОУ ДО ЦДТ на декабрь 2017 г.
	№

п/п
	Мероприятия
	Сроки, время,

место проведения
	Ответственные

	Управление 

	1
	Административная планерка
	01, 08, 15, 22, 29.12

09:00

Каб.222
	Баженова Е.В.

	2
	Заседание комиссии по распределению стимулирующих выплат 
	22.12

10:00

Каб.222
	Баженова Е.В.

	3
	Подготовка материалов на сайт ЦДТ


	В течение месяца
	Баженова Е.В.

Волков С.Е.

Вяткина Т.О.

	4
	Подготовка отчетов по 2017 г. и первое полугодие 2017-2018 учебного года
	До 20.12
	Иванюха С.П.

Копылова Е.В.

Москвичева М.Н.

Трохимович В.А.

	5
	Подача циклограмм работы педагогами дополнительного образования на период 25-31.12.2017 г. 
	25.12

09:30

Каб.217
	Зуева Л.М.

	6
	Совещание административной комиссии 
	28.12

09:00

Каб. 222
	Баженова Е.В.

	7
	Совещание при директоре 
	25.12

09:30

Каб. 222
	Баженова Е.В.

	8
	Совещание при заместителях директора
	11.12

09:30

Каб. 222
	Иванюха С.П.

Копылова Е.В.

Москвичева М.Н.

Трохимович В.А.

	Организационно–педагогическая работа

	9
	Всероссийская олимпиада школьников (муниципальный этап)
	13.11-15.12

ОУ
	Козловская А.В.

	10
	Всероссийская многопрофильная инженерная олимпиада «Звезда» для учащихся 7-11 классов по направлениям:

- машиностроение,
- техника и технологии наземного транспорта,
- авиационная и ракетно-космическая техника,

- технологии материалов,

- электроника, радиотехника и система связи,
- нефтегазовое дело,

- строительство.

Задания включают в себя задачи по физике, математике и логике
	09.12

10:00-11:00
МАОУ «СОШ № 7»

МАОУ ДО ЦДТ

Кабинет профориентации, 
каб. 216


	Фомина А.А.

	11
	Всероссийская многопрофильная инженерная олимпиада «Звезда» для учащихся 6-11 классов по естественным наукам (физика + математика)
	09.12

12:00-13:00

МАОУ «СОШ № 7»

МАОУ ДО ЦДТ

Кабинет профориентации, 
каб. 216
	Фомина А.А.

	12
	Всероссийская открытая олимпиада школьников СФО «Будущее Сибири» по физике для учащихся 8-11 классов 
	10.12

10:00-12:00

МАОУ «СОШ № 7»

МАОУ ДО ЦДТ

Кабинет профориентации, 
каб. 216
	Фомина А.А.

	13
	Всероссийская открытая олимпиада школьников СФО «Будущее Сибири» по химии для учащихся 8-11 классов 
	10.12

13:00-15:00 

МАОУ «СОШ № 7»

МАОУ ДО ЦДТ

Кабинет профориентации, 
каб. 216
	Фомина А.А.

	14
	Городской дистанционный профориентационный конкурс по направлению «Нефтегазовое дело» для учащихся 8-11 классов
	04-22.12

МАОУ «СОШ № 7»

МАОУ ДО ЦДТ

Кабинет профориентации, 
каб. 216
	Фомина А.А.

	15
	Городская информационно-консультационная встреча с представителями с представителями ОГБУ «Усть-Илимская станция по борьбе с болезнями животных»


	14.12

16:00

МАОУ «СОШ № 7»

МАОУ ДО ЦДТ

Кабинет профориентации, 
каб. 216
	Мокроусова Е.Г.

	16
	Городская информационно-консультационная встреча с представителями ОГБУЗ «Усть-Илимский областной психоневрологический диспансер» для учащихся 9-11 классов по заявкам ОУ
	15.12

14:30

ОГБУЗ «Усть-Илимский ОПНД»

ул. Наймушина, 34/ 2
	Фомина А.А.

	17
	Городская информационно-консультационная встреча с представителями Усть-Илимского отдела вневедомственнной охраны – филиала ФГКУ «УВО ВНГ России по Иркутской области» для учащихся 9-11 классов по заявкам ОУ
	Дата и время по согласованию с ОУ
	Фомина А.А.

	18
	Городская информационно-консультационная встреча «Интернет-ресурс – помощь в поиске и анализе перспектив получения профессионального образования» для учащихся 11-х классов
	Дата и время по согласованию с ОУ
	Мокроусова Е.Г.

	19
	Городской межведомственный проект по сопровождению профессионального самоопределения детей и молодежи города Усть-Илимска «Неделя профориентации в школе» для учащихся 8-11 классов и их родителей (законных представителей): МБОУ «СОШ № 1, МАОУ «СОШ № 5»
	27.11-08.12

Время согласно программы мероприятия

МБОУ «СОШ № 1»

МАОУ «СОШ № 5»
	Фомина А.А.

	20
	Международный игровой конкурс «Британский Бульдог» (2-11 кл.)
	13.12

ОУ
	Козловская А.В.

	21
	Межрегиональный конкурс-фестиваль молодежного экранного творчества «Синема – 2018»
	24-25.12

09:00-16:00

МАОУ ДО ЦДТ

Каб. 218
	Коршунов А.С.



	22
	Муниципальная выставка-конкурс «Новогодние чудеса»
	13.12.2017 - 14.01.2018

МАОУ ДО ЦДТ

Фойе 
	Пронина Е.А.

	23
	Муниципальная научно-практическая конференция «Шаг в будущее!» для школьников старшей школы (9-11 классы)
	14.12

15:00

МАОУ «СОШ № 11»
	Вяткина Т.О.



	24
	Муниципальная научная и инженерная выставка «Изобретатель XXI века» для школьников (5-11 классы)
	15.12

15:00

МАОУ ДО ЦДТ
	Вяткина Т.О.



	25
	Муниципальный этап соревнований по плаванию в рамках Спартакиады общеобразовательных учреждений
	В течение месяца

МОУ
	Трохимович В.А.

Чешев Р.А.

	26
	Награждение участников конкурса «Новогодние чудеса»
	20.12

16:00

МАОУ ДО ЦДТ 
	Пронина Е.А.

	27
	Региональная информационно-консультационная встреча с доктором исторических наук, доцентом Волосовым Е.Н., деканом факультета «Сервис на транспорте» Иркутского филиала Московского государственного университета гражданской авиации
	07.12

16:00

МАОУ «СОШ № 7»

МАОУ ДО ЦДТ

Кабинет профориентации, 
каб. 216
	Фомина А.А.

	28
	Региональная информационно-консультационная встреча с представителями ФГБОУ ВО «Иркутский национальный исследовательский технический университет»
	08.12

16:00

МАОУ «СОШ № 7»

МАОУ ДО ЦДТ

Кабинет профориентации, 
каб. 216
	Мокроусова Е.Г.

	29
	I тур (заочный) интеллектуальной игры для учащихся 10-х классов общеобразовательных учреждений
	09.12

ОУ
	Вяткина Т.О.

Козловская А.В.

	30
	II тур (очный, итоговый) интеллектуальной игры для учащихся 10-х классов общеобразовательных учреждений
	20.12

По согласованию с ОУ
	Вяткина Т.О.

Козловская А.В.

	Воспитательная работа

	
	 Неделя профилактики ВИЧ-инфекции «Здоровая семья», посвященная Всемирному дню борьбы со СПИДом (01 декабря), 01-08.12.2017 г.

	31
	Акция «Как прекрасен этот мир» объединений «Акварель»
	06.12

МАОУ ДО ЦДТ

Фойе
	Саблина Т.Л.

	32
	Занятие «Семейные ценности» в объединении «ШСУ» 2АО 
	02.12

МАОУ ДО ЦДТ

Каб. 116
	Клименко Н.В.

	33
	Сбор «7-Я» для учащихся МАОУ ДО ЦДТ
	08.12

16:00

МАОУ ДО ЦДТ
	Потапова А.А.

	
	Неделя правовых знаний «Равноправие», посвященная Всемирному дню прав человека (10 декабря), 11-17.12.2017 г.

	34
	Городская интеллектуальная игра «Моя Конституция. Моя страна» для учащихся общеобразовательных учреждений
	12.12

17:00

МАОУ «СОШ № 12» им. Семенова В.Н.
	Трохимович В.А.

ГМП

	35
	Игра-викторина «Права человека в России» для учащихся МАОУ ДО ЦДТ
	013.12

16:00

МАОУ ДО ЦДТ
	Потапова А.А.

	36
	Благотворительная акция «В Новый год - с открытым сердцем!»
	В течение месяца

ОУ

МАОУ ДО ЦДТ

Микрорайоны города
	Трохимович В.А.

	37
	Благотворительный квартирник «Добро начинается с нас!» 
	Третья декада месяца

Время по согласованию 

МАОУ «СОШ № 9»
	Трохимович В.А.

	38
	Выпускной для учащихся объединений «Вожатый»
	27.12

17:00

МАОУ ДО ЦДТ

Каб.115, 116
	Пронина Е.А.

	39
	Городской сбор волонтерских объединений «Мы – Добровольцы!»
	06.12

16:00

МАОУ ДО ЦДТ

Зеркальный зал
	Клименко Н.В.

	40
	Городской сбор «Твои возможности» в рамках декады инвалидов
	09.12

17:00

МАОУ ДО ЦДТ

Зеркальный зал
	Клименко Н.В.

	41
	Выставка настенных творческих работ учащихся МАОУ ДО ЦДТ «Изобразительный марафон»
	В течение месяца

МАОУ ДО ЦДТ

Фойе
	Баженова Д.В.

	42
	Игра «Забавы матушки-зимы» для учащихся объединений «Народные игры»
	Вторая декада декабря 

МАОУ «СОШ № 13»

Актовый зал
	Новикова В.М.

	43
	Мастер-класс «Символ года» для учащихся объединений «Радужный мир» и родителей (законных представителей» 
	08.12
17:00

МАОУ ДО ЦДТ

Каб.226
	Цыпина Н.В.

	44
	Новогодние праздники для учащихся МАОУ ДО ЦДТ:

- новогодний праздник для младших школьников «Новый год в Простоквашино»,

- новогодний квест «Мы из Простоквашино» для учащихся основной и старшей школы 
	27.12

12:00

27.12

15:00

МАОУ ДО ЦДТ

Зеркальный зал
	Некрасова Е.В.



	Методическая работа

	45
	Индивидуальные консультации по темам: 

 «Описание положительного педагогического опыта работы», «Аттестация педагогических работников», «Составление дополнительных общеразвивающих программ на летнее каникулярное время»
	В течение месяца
	Баженова Е.В.

Копылова Е.В.

Лушникова Е.В.

	46
	Методический совет «Учебно-исследовательская деятельность»
	21.12

09.00

Каб. 109
	Вяткина Т.О.

Копылова Е.В.



	47
	Педагогическая встреча «Непрописные истины воспитания»
	04, 18.12

09.00

Каб.109
	Копылова Е.В.



	48
	Семинар «Профессиональная копилка: инклюзивное образование» 
	11.12

09.30

Каб.222
	Лушникова Е.В.

	49
	Составление программы развития МАОУ ДО ЦДТ
	В течение месяца
	Баженова Е.В.

Копылова Е.В.

	Диагностико–аналитическая работа

	50
	Анализ занятий.

Анализ воспитательных мероприятий 
	В течение

месяца
	Специалисты методической службы

	51
	Городская комплексная профориентационная диагностика профессионального самоопределения учащихся, 9-х классов 
	Дата и время по согласованию с ОУ
	Мокроусова Е.Г.

	52
	Мониторинг педагогической деятельности за 2017 г. и первое полугодие 2017-2018 учебного года 
	В течение

месяца
	Баженова Д.В.

Иванюха С.П.

Козловская А.В.

Копылова Е.В.

Лушникова Е.В.

Трохимович В.А.

	53
	Сбор статистических данных на 01.01.2017 г.
	До 15.12
	Иванюха С.П.

	Контроль

	54
	Фронтальный контроль по темам: 

- «Посещаемость объединений дополнительного образования»

- «Комплектование объединений учащихся: списки учащихся, заявления от  родителей»
	В течение месяца

11-22.12
	Иванюха С.П.



	Административно-хозяйственная работа

	55
	Инвентаризация материальных ценностей и материальных ценностей 
	В течение месяца
	Фомичева Л.А.

	56
	Подготовка материально-технических средств к празднику «Новый год», оформление зала
	
	

	57
	Ремонт раздевалки в танцклассе
	
	

	58
	Составление контрактов
	
	

	59
	Строительство зимнего города на территории 
	
	

	60
	Чистка территории техникой
	
	


План-задание внутреннего контроля на декабрь 2017 г.
I. Фронтальный контроль «Посещаемость объединений дополнительного образования»

1. Цель: ведение мониторинга посещаемости по учреждению, соблюдение трудовой дисциплины и расписания педагогами.

2. Осуществляется на основе правил внутреннего распорядка и расписания объединения дополнительного образования.

3. Ответственное лицо: Иванюха С.П., заместитель директора по учебной работе.

4. Исполнитель: Баженова Д.В., методист; Зуева Л.М., методист; Иванюха С.П., заместитель директора по учебной работе; Козловская А.В., методист; Копылова Е.В., заместитель директора по научно-методической работе; Лушникова Е.В., методист; Москвичева М.Н., заведующий отделом; Трохимович В.А., заместитель директора по воспитательной работе;
5. Время проведения контроля: 01-27.12.2017 г.

6. Итоговый документ: приказ по результатам контроля.

По результатам составляется справка 28.12.2017 г. Информация заслушивается на совещаниях при директоре и заместителях директора.

II. Фронтальный контроль по теме «Комплектование объединений учащихся»

1. Цель: контроль количества объединений и контингента учащихся согласно тарификации, ведение мониторинга численности учащихся, данных о движении учащихся (о новых и выбывших учащихся).  

2. Осуществляется на основе документов, представленных педагогами дополнительного образования: журнал учета работы объединений, заявления родителей, списки учащихся объединений, а также на основе контроля посещаемости объединений учащимися. 

3. Ответственный: Иванюха С.П., заместитель директора по учебной работе.

4. Исполнитель: Иванюха С.П., заместитель директора по учебной работе.

5. Время проведения контроля – 11-22.12.2017 г.

6. Итоговый документ: приказ по результатам контроля, приказ о движении учащихся МАОУ ДО ЦДТ (поступление новых учащихся на обучение в МАОУ ДО ЦДТ и отчисление учащихся). 

По результатам контроля составляется справка 26.09.2016 г. и заполняется мониторинг. Информация заслушивается на совещаниях при директоре и заместителях директора.
