                                                                                                                                                      Директор МАОУ ДО ЦДТ 
                                                                                                                                   Баженова Е.В.

                                                                                                                                          _______________

План работы МАОУ ДО ЦДТ на январь 2018 г.
	№

п/п
	Мероприятия
	Сроки, время,

место проведения
	Ответственные

	Управление 

	1
	Административная комиссия
	30.01
09.00

Каб.222
	Баженова Е.В.

	2
	Административная планерка
	12, 19, 26.01 
09.00

Каб.222
	Баженова Е.В.

	3
	Заседание комиссии по распределению стимулирующих 
выплат 
	25.01
09.00

Каб.222
	Баженова Е.В.

	4
	Отчет о выполнении муниципального задания за месяц
	23.01
Каб. 215
	Копылова Е.В.

	5
	Отчеты: 1-ДОП, 1ДО
	09-15.01

Каб.215
	Лушникова Е.В.

	6
	Подготовка приказов: 

 - о движении учащихся,

- по результатам контроля,

- по организации воспитательных мероприятий,

- по результатам воспитательных мероприятий
	В течение месяца

Каб. 215, 216, 217
	Баженова Е.В.

Копылова Е.В.

Москвичева М.Н.

Трохимович В.А.

Фомина А.А.

	7
	Подготовка материалов на сайт ЦДТ


	В течение месяца

Каб.219
	Баженова Е.В.

Волков С.Е.

Вяткина Т.О.

	8
	Подача расписания педагогами дополнительного образования на второе полугодие 2017-2018 учебного года:

-   временного

-  постоянного 
	09-15.01

16-18.01

Каб.217
	Зуева Л.М.

	9
	Совещание при директоре «Итоги исполнения бюджета образовательного учреждения. График отпусков на 2018 г. Каникулярное время»
	09.01

09:30

Каб.222
	Баженова Е.В.

	10
	Совещание при заместителях  «Организация образовательного процесса во втором полугодии», «Результаты контроля»
	22.01

09:30 

Каб.222
	Копылова Е.В.

Москвичева М.Н.

Трохимович В.А.

	11
	Составление расписания объединений дополнительного образования на второе полугодие 2017-2018 учебного года
	22.01

Каб.217
	Зуева Л.М.

	Организационно–педагогическая работа

	12
	Всероссийская олимпиада школьников (региональный этап)
	Январь-февраль

г. Иркутск

МАОУ ДО ЦДТ

Каб. 219
	Козловская А.В.

	13
	Городской дистанционный профориентационный конкурс «Наука продавать: психология рекламы» (8-11 классы)
	22.01-09.02

ОУ

МАОУ «СОШ № 7»

МАОУ ДО ЦДТ

Кабинет профориентации, каб. 216
	Мокроусова Е.Г.

	14
	Городская информационно-консультационная встреча «Интернет-ресурс – помощь в поиске и анализе перспектив получения профессионального образования» для учащихся 11 классов
	Дата и время по 

согласованию с ОУ
	Мокроусова Е.Г.

	15
	Городская информационно-консультационная встреча с элементами тренинга «Технология выбора профессии» для учащихся 9 классов
	Дата и время по 

согласованию с ОУ
	Мокроусова Е.Г.

	16
	Городской сбор «Память и гордость в сердцах поколений» XXII месячника патриотического воспитания детей и молодежи
	26.01

16:00

МАОУ «СОШ № 7»
	Трохимович В.А.

ГМП

	17
	Заседание Координационного совета волонтерского движения г. Усть-Илимска
	17.01

16:00

МАОУ ДО ЦДТ

Зеркальный зал
	Клименко Н.В.

	18
	Мониторинг математической подготовки выпускников  (4 классы)
	22-27.01

ОУ
	Козловская А.В.

	19
	Муниципальная выставка творческих работ «С любовью к России» (положение, приказ)  
	В течение месяца
	Некрасова Е.В.

	20
	Муниципальная выставка творческих работ учителей изобразительного искусства  
	14.01-10.02

Каб. 215
	Баженова Д.В.

	21
	Муниципальный Рождественский турнир по мини-футболу среди учащихся 2006-2007 г.р. общеобразовательных учреждений
	2-я декада
НОК

Спортивный зал 
	Чешев Р.А.

	22
	Муниципальный этап соревнований по волейболу среди учащихся (девушек) в рамках Спартакиады общеобразовательных учреждений 
	3-я декада 
Место и время по 

согласованию

ОУ
	Чешев Р.А.

	23
	Регирнальный рождественский турнир по ушу саньда 
	27-28.01
МБОУ «ДСЮШ»

Дом спорта «Юность»
	Завиркин О.Н.

	24
	Тестирование по математике для выпускников (9, 11 классы)
	22-27.01

ОУ
	Козловская А.В.

	25
	Участие в Первенстве СФО по ушу саньда 
	10-14.01

г. Красноярск
	Завиркин О.Н.

	26
	Участие в организации и проведении всероссийского конкурса «Учитель и Воспитатель года России»: муниципальный этап 
	22.01-16.02

Каб.216
	Баженова Е.В.

Трохимович В.А.

	27
	II заочный тур городского интеллектуального марафона  для учащихся 6-х классов общеобразовательных учреждений
	25.01

ОУ

МАОУ ДО ЦДТ

Каб. 219
	Вяткина Т.О.

Козловская А.В.

	28
	III городская дистанционная творческая конференция «Самый классный - мой класс» для учащихся 11 классов общеобразовательных учреждений
	Январь-февраль

ОУ


	Вяткина Т.О.

Козловская А.В.

	Воспитательная работа

	29
	Выставка «Изобразительный марафон»
	В течение месяца

Каб.215
	Баженова Д.В.

Ульянин Л.Б.

	30
	Круглый стол «Семейные традиции» для учащихся объединения «ШСУ» и родителей (законных представителей)
	13.01

18:00

МАОУ ДО ЦДТ

Актовый зал
	Трохимович В.А.

	31
	Маршрутная  игра «Зимние затеи» в рамках празднования Всемирного дня снега для учащихся МАОУ ДО ЦДТ
	24.01

16:00

Каб.216
	Некрасова Е.В.

	32
	Праздник «Коляда пришла, отворяй ворота!» для учащихся объединений «Народные игры»
	11.01

14:00

МАОУ «СОШ № 13»

Танцевальный зал
	Новикова В.М.

	Методическая работа

	33
	Индивидуальные консультации для педагогов по аттестации, по проектированию учебного занятия
	В течение месяца

Каб. 215
	Баженова Д.В.

Копылова Е.В. 

	34
	Обновление дополнительных общеразвивающих программ для преподавания в летнее каникулярное время и для учащихся дошкольного возраста
	В течение месяца

Каб.215
	Баженова Д.В.

Копылова Е.В. 

Лушникова Е.В.

	35
	Педагогическая встреча «Непрописные истины воспитания»
	29.01

09.00

Каб.109
	Копылова Е.В.



	36
	Семинар «Профессиональная копилка: инклюзивное образование» 
	22.01

10.00

Каб.222
	Лушникова Е.В.

	37
	Участие в региональном конкурсе «Лучшая методическая разработка»
	В течение месяца
	Баженова Д.В.

Копылова Е.В. 

Лушникова Е.В.

Мокроусова Е.Г.

	Диагностико–аналитическая работа

	38
	Анализ занятий: Бубновская С.А., Буш Л.В., Ермолаева И.А., Клименко Н.В., Скурковин М.М.


	В течение

Месяца

Каб.215, 217, 219
	Баженова Д.В.

Зуева Л.М.

Козловская А.В.

Москвичева М.Н.

	39
	Анализ воспитательных мероприятий
	В течение

Месяца

Каб. 216
	Трохимович В.А.

	40
	Участие во региональной экспертизе аттестационных документов педагогических работников
	15-20.01

Каб.215
	Баженова Д.В.

Копылова Е.В. 

Лушникова Е.В.

Мокроусова Е.Г.

	Контроль

	41
	Фронтальный контроль «Посещаемость объединений дополнительного образования»
	В течение месяца

Каб.215
	Зуева Л.М.

	42
	Тематический контроль «Оформление обязательных форм документации педагогами дополнительного образования: ЖДР и рабочая программа»
	09-17.01

Каб.217
	Москвичева М.Н.



	43
	Повторный контроль по темам:

- «Комплектование объединений учащихся»

- «Оформление обязательных форм документации педагогами дополнительного образования: журналы учета работы объединений и рабочая программа»
	09-15.01

Каб.215

Каб. 217


	Лушникова Е.В.

Москвичева М.Н.

	Административно-хозяйственная работа

	44
	Внесение изменений в план-график товаров, работ и услуг на 2018 г.
	В течение месяца

Каб.115 
	Волков С.Е.

Фомичева Л.А.


План-задание внутреннего контроля на январь 2018 г.

I. Фронтальный контроль по теме «Посещаемость объединений дополнительного образования»

1. Цель: ведение мониторинга посещаемости по учреждению, соблюдение трудовой дисциплины и расписания педагогами. 

2. Осуществляется на основе правил внутреннего распорядка и расписания объединений дополнительного образования.

3. Ответственное лицо:  Зуева Л.М., методист.
4. Исполнители: Баженова Д.В., методист; Козловская А.В., методист; Копылова Е.В., заместитель директора по научно-методической работе; Москвичева М.Н., заведующий отделом;  Трохимович В.А., заместитель директора по воспитательной работе; Фомина А.А., методист.

5. Время проведения контроля – в течение месяца, 09-31.01.2018 
6. Итоговый документ – справка. 

По результатам контроля составляется справка 31.01.2018 и заполняется мониторинг. Информация заслушивается на совещаниях при директоре и заместителях директора.

II. Тематический контроль по теме «Ведение обязательных форм документации педагогами дополнительного образования: журнал детской результативности и рабочая программа»

 1. Цель: выполнение педагогами дополнительного образования требований по проведению педагогической диагностики учащихся в форме входной и промежуточной аттестации. Оформление обязательных форм документации: ЖДР. 
	2. Осуществляется на основе локальных нормативных актов МАОУ ДО ЦДТ: «Положение о промежуточной аттестации и аттестации учащихся по итогам освоения дополнительной общеразвивающей программы в МАОУ ДО ЦДТ», приказ МАОУ ДО ЦДТ от 08.12.2016 № 292; «Положение о рабочей программе педагога дополнительного образования МАОУ ДО ЦДТ», приказ МАОУ ДО ЦДТ от 08.12.2016 г. № 292.




3. Ответственное лицо: Москвичева М.Н., заведующий отделом.

4. Исполнители: Зуева Л.М., методист; Москвичева М.Н., заведующий отделом.
5. Время проведения контроля – 09-16.01.2018 

6. Для контроля педагогами дополнительного образования предоставляются журналы учета работы объединений.  
7. Итоговый документ: приказ по результатам контроля.

По результатам составляется справка 22.01.2018, которая заслушивается на совещании при директоре и совещании при заместителях директора.

III. Повторный контроль по теме «Ведение обязательных форм документации педагогами дополнительного образования: журнал учета работы объединений»

 1. Цель: выполнение педагогами дополнительного образования рекомендаций тематического контроля «Ведение обязательных форм документации педагогами дополнительного образования: журнал учета работы объединений», проводимого в декабре 2017 г.
2. Осуществляется на основе локальных нормативных актов МАОУ ДО ЦДТ.

3. Ответственное лицо: Москвичева М.Н., заведующий отделом.

4. Исполнитель: Москвичева М.Н., заведующий отделом.

5. Время проведения контроля – 09-15.01.2018.
6. Для контроля педагогами дополнительного образования предоставляются журналы учета работы объединений.  

7. Итоговый документ: приказ по результатам контроля.

По результатам составляется справка 16.01.2018, которая заслушивается на совещании при директоре и совещании при заместителях директора.

IV. Повторный контроль по теме «Комплектование объединений учащихся»

1. Цель: проверка выполнения педагогами дополнительного образования рекомендаций контроля, проводимого в декабре 2017 г.

2. Ответственное лицо: Лушникова Е.В., методист.
3. Исполнитель: Лушникова Е.В., методист.
4. Время проведения контроля – 09-15.01.2018.

6. Для контроля педагогами дополнительного образования предоставляются списки объединений, заявления родителей (законных представителей).

7. Итоговый документ: приказ по результатам контроля.

По результатам составляется справка 16.01.2018.
