                                                                                                                                                        Директор МАОУ ДО ЦДТ 
                                                                                 Баженова Е.В.

План работы МАОУ ДО ЦДТ на январь 2019г.
	№

п/п
	Мероприятия
	Сроки, время,

место проведения
	Ответственные

	Управление 

	1
	Административная комиссия
	28.01
11:00

Каб.219
	Баженова Е.В.

	2
	Корректировка данных на busgof
	В течение месяца
	Баженова Е.В.

	3
	Заседание комиссии по распределению стимулирующих выплат 
	24.01
09:00

Каб.219
	Баженова Е.В.

	4
	Наблюдательный совет «Развитие финансово-экономического ресурса в 2019г.»
	22.01

17:00

Каб.216
	Козловская А.В.

	5
	Отчет о выполнении муниципального задания за 2018г.
	23.01

Каб. 215
	Баженова Е.В.

Иванюха С.П.

Копылова Е.В.

Трохимович В.А.

	6
	Подготовка приказов: 

- ««О походах, экскурсиях, поездках», 

 - «О движении учащихся»,

- «О программно-методическом обеспечении образовательного процесса»,

- «О расписании занятий объединений дополнительного образования на 2-е полугодие»

 - «Об аттестации педагогических работников»,

- «Об организации и проведении мероприятий»,

- «По итогам проведения мероприятий»,

- «О работе временных творческих групп»,

- по результатам контроля
	В течение месяца


	Баженова Е.В.

Иванюха С.П.

Копылова Е.В.

Москвичева М.Н.

Трохимович В.А.

Фомина А.А.



	7
	Подготовка материалов на сайт ЦДТ


	В течение месяца

Каб.219
	Баженова Е.В.

Волков С.Е.

Вяткина Т.О.

	8
	Подготовка отчета по самообследованию за 2018г.
	В течение месяца
	Баженова Е.В.

Копылова Е.В.

	9
	Подготовка отчетов «ДО-1», «ДОП-1», «МУ-1», «Сведения о повышении квалификации и профессиональной подготовке работников организаций» (Форма №1 кадры) за 2018г.
	До 15.01

Каб.215
	Иванюха С.П.

Копылова Е.В.

	10
	Отчеты об аттестации педагогических работников, об участии в профессиональных конкурсах, о прохождении курсовой подготовки за 2018г.
	До 15.01

Каб.215
	Копылова Е.В.

	11
	Подача педагогами дополнительного образования расписания занятий объединений дополнительного образования на 2-е полугодие 2018-2019 учебного года 
	До 18.01

Каб.217
	Москвичева М.Н.

	12
	Совещания для педагогических работников:

- «Организация образовательного процесса во втором полугодии. Результаты контроля»;

- «Качество дополнительного образования: показатели 2018 г. и 1-го полугодия учебного года»
	14.01

28.01

09:30 

Каб.109
	Баженова Е.В.

Иванюха С.П.

Копылова Е.В.

Трохимович В.А.

	13
	Совещание при директоре
	11, 18, 25.01 

09:00

Каб.115
	Баженова Е.В.

	Организационно–педагогическая работа

	14
	Всероссийская олимпиада школьников (региональный этап)
	В течение месяца
	Козловская А.В.

	15
	Межведомственный проект по сопровождению профессионального самоопределения детей и молодежи города Усть-Илимска «Неделя профориентации в школе» для учащихся 8-11 классов и их родителей (законных представителей):

- МБОУ «СОШ № 8 имени Бусыгина М.И.»,

- МАОУ СОШ № 9,

- МАОУ «Экспериментальный лицей «Научно-образовательный комплекс»
	21.01-01.02

Время согласно программы мероприятия (приказ Управления образования Администрации города Усть-Илимска)

 МАОУ «Экспериментальный лицей «Научно-образовательный комплекс»
	Фомина А.А.

	16
	Муниципальный конкурс профессионального мастерства «Я вожатый!»
	21.01-02.02

МАОУ ДО ЦДТ

АО «Курорт «Русь»
	Пронина Е.А.

	17
	Муниципальный открытый фестиваль детского и молодежного экранного творчества «Синема - 4»


	27-28.01
МАОУ ДО ЦДТ
	Коршунов А.С.

	18
	Муниципальный сбор «Объединяем поколения» в рамках XXIII месячника патриотического воспитания детей и молодежи
	25.01

16:00

МАОУ «СОШ № 7 им. Пичуева Л.П.»
	Трохимович В.А.

	19
	Муниципальный этап соревнований по волейболу среди учащихся в рамках Спартакиады муниципальных общеобразовательных учреждений на 2018-2019 учебный год
	В течение месяца

Место и время будет сообщено дополнительно
	Чешев Р.А.

	20
	Муниципальный этап соревнований по настольному теннису среди учащихся в рамках Спартакиады муниципальных общеобразовательных учреждений на 2018-2019 учебный год
	В течение месяца

МБОУ «СОШ № 8 имени Бусыгина М.И.»,

Время будет сообщено дополнительно
	Чешев Р.А.



	21
	Региональный турнир по ушу саньшоу (совместно с МБОУ ДО ДЮСШ «Лесохимик»)
	Даты и время будет сообщено дополнительно МБОУ ДО ДЮСШ «Лесохимик»
	Завиркин О.Н.

	22
	Родительский университет:

- встреча «Как общаться в семье?»

- практикум «Краски разные нужны. Кисти разные важны»
	26.01

11:00

Каб.109
	Мокроусова Е.Г.

Саблина Т.Л.

	23
	Участие в организации конкурса на присуждение 

премии АО «Группа «Илим» «Энергия лидерства» для учащихся 9-11 классов  общеобразовательных учреждений
	Январь-апрель
	Баженова Е.В.

Козловская А.В.

	24
	Участие в организации и проведении муниципального конкурса «Учитель и Воспитатель года»
	В течение месяца

Каб.219
	Баженова Е.В.

	Воспитательная работа

	25


	Выставка творческих работ учащихся МАОУ ДО ЦДТ «Легомания»
	14.01-04.02

МАОУ ДО ЦДТ
	Коршунов А.С.

	26
	Координационный совет руководителей волонтерских объединений 
	16.01

Каб.115

16:00
	Клименко Н.В.

	27
	Муниципальная благотворительная акция «Теплый февраль»
	21.01-22.02 МАОУ ДО ЦДТ
	Клименко Н.В.

	28
	Подготовка к городскому конкурсу «Битва хоров»
	В течение месяца
	Трохимович В.А.

	29
	Городской семинар «По страницам Красной книги» для учащихся 8-х   классов муниципальных общеобразовательных учреждений
	30.01

16:00

Зеркальный зал
	Некрасова Е.В.

	30
	Участие в работе II съезда экологических объединений муниципальных образовательных учреждений «Вместе мы сила!»
	31.01

15:00

МАОУ «Экспериментальный лицей «Научно-образовательный комплекс»
	Некрасова Е.В.

	31
	Маршрутная игра «Зимние затеи», посвященная всемирному дню снега, для учащихся МАОУ ДО ЦДТ 
	25.01

14:30

Территория МАОУ ДО ЦДТ
	Некрасова Е.В.

	32
	Изобразительный марафон «Беличий хвостик»


	В течение месяца

Каб.215
	Баженова Д.В.

Ульянин Л.Б.

	33
	Индивидуальные профориентационные консультации  учащихся 8-11 классов, их родителей (законных представителей) по предварительной записи
	Кабинет профориентации МАОУ ДО ЦДТ (МАОУ «СОШ №7», каб. 216)
	Баженова Е.В.

Мокроусова Е.Г.

	34
	Просмотр видеозаписи с приветствием Министра образования Иркутской области Перегудовой В.В., Министра культуры Иркутской области Стасюлевич О.К., посвященное Году театра, педагогов с учащимися в объединениях дополнительного образования
	В течение месяца
	Трохимович В.А.

	35
	Посещение педагогами с учащимися детских спектаклей МАУК «Усть-Илимский театр драмы и комедии»
	В течение 2-го полугодия 2018-2019 учебного года
	Педагоги дополнительного образования

	Методическая работа

	37
	Индивидуальное консультирование педагогических работников по темам: «Аттестация педагогических работников», «Участие в профессиональных конкурсах»
	В течение месяца

Каб.215
	Копылова Е.В.

	37
	Коррекция программно-методического ресурса
	В течение месяца

Каб.215
	Копылова Е.В.

	38
	Открытое занятие по робототехнике для учащихся и родителей (законных представителей)
	17.01

18:00

Каб.214
	Коршунов А.С.

	30
	Оформление аттестационных документов на соответствие занимаемой должности педагогов дополнительного образования Левиной Е.В., Некрасовой Е.В.
	В течение месяца

Каб.215
	Копылова Е.В.

	40
	Презентация опыта работы в городской проблемной группе теме «Образовательная технология «куборо» - конструирование посредством конструктора куборо»
	23.01

16:00
Каб.223
	Баженова Д.В.

Лушникова Е.В.

Некрасова Е.В.

	Диагностико–аналитическая работа

	41
	Анализ занятий:

- педагогов в рамках персонального контроля: Бачурин А.И., Скурковин М.М., Фадеев А.Ф., Цыпина Н.В.;
- педагогов, у которых заканчивается период присвоения первой квалификационной категории (Ермолаева И.А., Саблина Т.Л., Цыпина Н.В., Чешев Р.А.);

- педагогов, которые работают первый год в МАОУ ДО ЦДТ (Донченко С.В., Карманова Е.Н., Ярцева А.В.)
	В течение

месяца

Каб.215, 217, 219
	Баженова Д.В.

Иванюха С.П.

Копылова Е.В.

Москвичева М.Н.

	42
	Анализ воспитательных мероприятий
	В течение

Месяца

Каб. 216
	Трохимович В.А.

	43
	Всесторонний анализ результатов профессиональной деятельности аттестуемых педагогических работников области 


	14-18.01
	Баженова Д.В.

Копылова Е.В.

Мокроусова Е.Г.

Лушникова Е.В.


	44
	Экспертиза конкурсных материалов на присуждение премии АО «Группа «Илим» «Энергия лидерства» для учащихся 9-11 классов  общеобразовательных учреждений
	Январь-апрель
	Баженова Е.В.

Трохимович В.А.

	Контроль

	45
	Фронтальный контроль по теме «Посещаемость объединений дополнительного образования»
	В течение месяца

Каб.217
	Москвичева М.Н.



	46
	Фронтальный контроль по теме «Оформление обязательных форм документации педагогами дополнительного образования: ЖДР, протоколы аттестации учащихся по итогам освоения ДОП»
	09-21.01

Каб.217
	Москвичева М.Н.

	47
	Повторный контроль по теме «Ведение журнала учета работы объединений»
	09-14.01

Каб.217
	Москвичева М.Н.

	48
	Тематический контроль по теме «Создание условий по пожарной безопасности и СанПиН»  
	09-31.01

Каб.217
	Москвичева М.Н.


План-задание внутреннего контроля на январь 2019г.

I. Фронтальный контроль «Посещаемость объединений дополнительного образования»

1. Цель: ведение мониторинга посещаемости по учреждению, соблюдение трудовой дисциплины и расписания педагогами. 

2. Нормативно-правовые основания контроля: локальный нормативный акт «Правила внутреннего трудового распорядка МАОУ ДО ЦДТ», приказ МАОУ ДО ЦДТ приказ от 08.12.2016 г. № 292; расписание занятий объединений дополнительного образования.

3. Ответственное лицо: Москвичева М.Н., заведующий отделом. 

4. Исполнители: Баженова Д.В., методист; Козловская А.В., методист; Копылова Е.В., заместитель директора по научно-методической работе; Москвичева М.Н., заведующий отделом;  Трохимович В.А., заместитель директора по воспитательной работе; Фомина А.А., методист.

5. Время проведения контроля – 09-31.01.2019.

6. Участники контроля: педагоги дополнительного образования.

7. Итоговый документ – приказ по результатам контроля.

По результатам контроля составляется справка 24.01.2019 и заполняется мониторинг. Информация заслушивается на совещании при директоре. 

II. Повторный контроль по теме «Ведение обязательных форм документации: журнал учета работы объединений»

1. Цель: соблюдение требований по оформлению обязательных форм документации педагогами дополнительного образования.

2. Осуществляется на основании локальных нормативных актов: «Инструкция по ведению журналов учёта работы объединений МАОУ ДО ЦДТ», приказ МАОУ ДО ЦДТ от 08.12.2016 № 292; «Положение о рабочей программе педагога дополнительного образования МАОУ ДО ЦДТ», приказ МАОУ ДО ЦДТ от 08.12.2016 № 292.

3. Ответственное лицо: Москвичева М.Н., заведующий отделом. 

4. Время проведения контроля – 09-14.01.2019.

5. Участники контроля: педагоги дополнительного образования.

6. По результатам контроля составляется справка 15.01.2019. Информация заслушивается на совещании при директоре.  

III. Тематический контроль по теме «Промежуточная аттестация учащихся. Аттестация учащихся по итогам освоения дополнительной образовательной программы»

1. Цель: соблюдение требований по проведению промежуточной аттестации, аттестации учащихся по итогам освоения дополнительной образовательной программы, оформления журналов детской результативности.  
2. Осуществляется на основании локальных нормативных актов: «Положение о промежуточной аттестации и аттестации учащихся по итогам освоения дополнительной общеразвивающей программы в МАОУ ДО ЦДТ», приказ МАОУ ДО ЦДТ от 08.12.2016 № 292; «Положение о рабочей программе педагога дополнительного образования МАОУ ДО ЦДТ», приказ МАОУ ДО ЦДТ от 08.12.2016 № 292.

3. Ответственное лицо: Москвичева М.Н., заведующий отделом. 

4. Исполнители: Москвичева М.Н., заведующий отделом.. 

5. Время проведения контроля – 15-25.05.2017 г.

6. Итоговый документ – справка о контроле.

7. По результатам контроля составляется приказ, справка 25.05.2017 г. Информация заслушивается на совещаниях при директоре и заместителях директора.

IV. Тематический контроль по теме «Создание условий по пожарной безопасности и СанПиН»  

1. Цель: проверка выполнения санитарно-гигиенических норм, требований пожарной безопасности в МАОУ ДО ЦДТ.

2. Нормативно-правовые основания контроля: Постановление Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 04.07.2014 г. № 41 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы образовательных организаций дополнительного образования детей»  СанПиН 2.4.4. 3172-14.

3. Ответственное лицо: Москвичева М.Н., заведующий отделом.

4. Исполнитель: Москвичева М.Н., заведующий отделом.

5. Время проведения контроля – 28-31.01.2019.

6. Участники контроля: педагогические работники. 
7. Формы контроля: осмотр помещений, собеседование с работниками. 

8. Итоговый документ - справка от 01.02.2019, которая представляется директору.

