                                                                    УТВЕРЖДЕН
                                                                                        Директор МАОУ ДО ЦДТ

                                                                    Баженова Е.В.

                                                                          _______________

План работы МАОУ ДО ЦДТ на март 2019 г.

	№

п/п
	Мероприятия
	Сроки, время,

место проведения
	Ответственные

	Управление

	1
	Административная планерка 
	01, 15, 22, 29.03

09.00

Каб. 222
	Баженова Е.В.

	2
	Аттестационная комиссия на соответствие занимаемой должности педагогов дополнительного образования Левиной Е.В., Некрасовой Е.В.
	14.03

09:00

Каб. 115
	Копылова Е.В.

	3
	Заседание комиссии по распределению стимулирующих выплат 
	26.03

09.00

Каб. 221
	Баженова Е.В.

	4
	Совещание при директоре «Мероприятия по сохранению мотивации у учащихся на дополнительное образование»
	04.03

09.30

Каб. 222
	Баженова Е.В.

	5
	Совещание при заместителях директора «Региональные и муниципальные мероприятия в период 18.03018.04.2019»


	18.03 

09:30

Каб. 222
	Иванюха С.П.

Копылова Е.В.

Москвичева М.Н.

Трохимович В.А.

	6
	Подготовка материалов на сайт Центра 


	В течение месяца
	Баженова Е.В.

Волков С.Е.

Вяткина Т.О.

	7
	Подготовка приказов: 

 - «О движении учащихся», 

- «О походах, экскурсиях, поездках»,

- «О работе педагогов в каникулярное время»,

- «О развитии нормативно-правового  и программно-методического ресурсов», 

- «По организации воспитательных мероприятий»,

- «По результатам контроля»,

- «По результатам воспитательных мероприятий»
	В течение месяца
	Баженова Е.В.

Иванюха С.П.

Москвичева М.Н.

Трохимович В.А.

Фомина А.А.



	8
	Подача педагогами дополнительного образования расписания, циклограммы рабочего времени на период весенних каникул в общеобразовательных учреждениях
	До 20.03

Каб. 217
	Зуева Л.М.

	9
	Отчет о выполнении муниципального задания за месяц
	22.02

Каб. 215
	Иванюха С.П.

	Организационно–педагогическая работа

	10
	Городской профориентационный конкурс по направлению «Транспорт»
	25.03-19.04

Согласно Положения о конкурсе
	Фомина А.А.

	11
	Выездная профориентационная экскурсия в профессиональные учебные заведения г. Новосибирска для учащихся 9-11 классов
	22.03-29.03

г. Новосибирск
	Фомина А.А.

	12
	Международный конкурс-игра по математике «Кенгуру – математика для всех» (2-10 классы)
	21.03

ОУ
	Баженова Е.В.

Радкевич Ю.Ю.

	13
	Муниципальная выставка декоративно-прикладного творчества «Симфония красоты»
	04.03. – 04.04
МАОУ ДО ЦДТ
	Пронина Е.А.

	14
	Муниципальный конкурс профессионального мастерства «Я вожатый»
	11 – 17.03
МАОУ ДО ЦДТ
	Пронина Е.А.

	15
	Муниципальный конкурс по робототехнике «РобоШАГИ»
	Информация о дате, времени, месте проведения будет подана дополнительно
	Коршунов А.С.

	17
	Муниципальные соревнования по мини-футболу среди учащихся общеобразовательных учреждений
	04-15.04
15.00

МБОУ «СОШ № 15»

МБОУ «СОШ № 17»
	Трохимович В.А.
Чешев Р.А.

	18
	Муниципальный фестиваль «О ней, о России, я песню пою»
	01.03
МАУК «Дворец культуры имени И.И. Наймушина»
	Пронина Е.А.

	19
	V Муниципальный фестиваль творческих проектов и учебно-исследовательских работ «Этот большой мир» (2-4 классы)
	26.03
МАОУ «СОШ №12» им. Семёнова В.Н.
	Вяткина Т.О.

Копылова Е.В.

	20
	XVIII Муниципальная научно-практическая конференция «Шаг в будущее» для школьников основной школы (5-8 классы) 
	27.03

МАОУ «СОШ № 13 им. М.К. Янгеля»
	Вяткина Т.О.
Копылова Е.В.

	21
	Региональный семинар «Школа вожатского мастерства»
	30-31.03
АО Курорт «Русь»
	Трохимович В.А.

	22
	Родительский университет:

- практикум «Эксперименты и опыты в домашних условиях»

- практикум «Тайм-менеджмент»
	16.03

09.00

Каб. 216
	Некрасова Е.В.

Трохимович В.А.

	23
	Участие на муниципальном этапе регионального конкурса «Ученик года»:

- тренинг на командообразование, групповая консультация по самопрезентации и социальному проектированию

- Тренинг «Решение конфликтных ситуаций»  

- Практикум «Самопрезентация. Социальное проектирование»

- Открытие конкурса

- Закрытие конкурса
	18.03

16.00-18.00

МАОУ ДО ЦДТ 

Каб.115

21.03

16.00-16.40

16.50-18.00

МАОУ ДО ЦДТ 

Каб. 115

25.03

12.00

МАОУ «СОШ № 7 имени Пичуева Л.П.»
29.03

17.00

МАУК «ГДК «Дружба» 
	Трохимович В.А.

Мокроусова Е.Г.

Копылова Е.В.

Трохимович В.А.

Трохимович В.А.

Пронина Е.А.

	Воспитательная работа

	24
	Дистанционная квиз-игра «Час Земли» для учащихся общеобразовательных учреждений
	13-20.03
МАОУ ДО ЦДТ 
	Некрасова Е.В.

	25
	Занятие «В моей жизни много разного: и хорошего, и плохого» для учащихся объединений «Вожатый» 
	04-05.03

16.00

Каб.109
	Потапова А.А.

	26
	Индивидуальные профориентационные консультации учащихся 8-11 классов, их родителей (законных представителей) 
	По предварительной записи

Кабинет профориентации МАОУ ДО ЦДТ (МАОУ «СОШ №7», каб. 216)
	Мокроусова Е.Г.

	27
	Коммуникативное занятие «Учимся общаться и взаимодействовать» для учащихся объединения «ШСУ»
	07.03

17.30

Каб. 115
	Трохимович В.А.

	28
	Мастер-класс «Рисование шерстью» для учащихся и родителей (законных представителей)
	01.03

17.00

Каб. 222
	Цыпина Н.В.

	29
	Муниципальный мастер-класс «Мы – вместе!» в рамках празднования Дня воссоединения Крыма с Россией
	18.03

16.00

МАОУ ДО ЦДТ
	Клименко Н.В.

	30
	Реализация областного проекта «Эко-календарь» в рамках деятельности ГМП IX созыва
	В течение месяца

ОУ
	Баженова Е.В.

Трохимович В.А.

	31
	Сбор «Территория здоровья» для учащихся муниципальных  общеобразовательных учреждений
	06.03

16.00 

МАОУ ДО ЦДТ 
	Потапова А.А.

	Методическая работа

	32
	Индивидуальные консультации по дистанционному обучению, проектированию занятия и ДОП
	В течение месяца

Каб.215
	Баженова Д.В.

Копылова Е.В.

	33
	Городская рабочая группа педагогов, успешно реализующих и внедряющих практики использования конструктора «Куборо»
	13.03

16.00

Каб. 223
	Баженова Д.В.

Лушникова Е.В.

	34
	Коррекция ЛНА
	В течение месяца

Каб.215
	Копылова Е.В.

	35
	Мастер-класс «Необычное в обычном» для воспитателей МАДОУ «ЦРР-д/с № 18 «Дюймовочка»
	20.03

13.00

МАДОУ «ЦРР-д/с № 18 «Дюймовочка»
	Бубновская С.А.

	36
	Направление статей с методической разработкой в профессиональный журнал
	В течение месяца
	Баженов Д.В.

Лушникова Е.В.

	37
	Семинар «Субъектность как образовательный результат»
	04.03

09.00

Каб. 109
	Копылова Е.В.

	38
	Составление дополнительных общеразвивающих программ
	В течение месяца

Каб.215
	Баженова Д.В.

Копылова Е.В.

Лушникова Е.В.

	39
	Участие в подготовке региональной стажировочной площадки «Субъектность как образовательный результат» (16-18.04.2019)
	04, 11, 18, 25.03

Каб. 216
	Баженова Е.В.

	Диагностико–аналитическая работа

	40
	Мониторинг профессиональных предпочтений учащихся для учащихся 9-11 классов ОУ
	01.03-30.04

По согласованию с ОУ
	Фомина А.А.

	41
	Подготовка отчета по результатам самообследования МАОУ ДО ЦДТ за 2018 год
	В течение месяца
	Копылова Е.В.

	42
	Участие во всестороннем анализе результатов профессиональной деятельности аттестуемых педагогических работников области
	12-20.03
	Баженова Д.В.

Копылова Е.В.

Лушникова Е.В. 

Мокроусова Е.Г.

	Контроль

	43
	Фронтальный контроль «Посещаемость объединений»  
	В течение месяца

Каб. 215
	Иванюха С.П.

	44
	Тематический контроль по теме «Ведение обязательных форм документации: журнал учета работы объединений»
	25-29.03

Каб. 215
	Иванюха С.П.

	45
	Выборочный контроль по теме «Комплектование объединений учащихся»
	04-07.03

Каб.215
	Иванюха С.П.

	Административно-хозяйственная работа

	46
	Заключение контрактов
	В течение месяца

Каб. 115
	Фомичева Л.А.

	47
	Приобретение учебно-материальных ресурсов
	В течение месяца

Каб. 115
	Фомичева Л.А.


План-задание внутреннего контроля на март 2019г.

I. Фронтальный контроль по теме «Посещаемость объединений дополнительного образования»

1. Цель: ведение мониторинга посещаемости по учреждению, соблюдение трудовой дисциплины и расписания педагогами. 

2. Нормативно-правовые основания контроля: локальный нормативный акт «Правила внутреннего трудового распорядка МАОУ ДО ЦДТ», приказ МАОУ ДО ЦДТ приказ от 08.12.2016 г. № 292; расписание занятий объединений дополнительного образования.

3. Ответственное лицо:  Иванюха С.П., заместитель директора по учебной работе.

4. Исполнители: Баженова Д.В., методист; Зуева Л.М., методист; Иванюха С.П., заместитель директора по учебной работе; Копылова Е.В., заместитель директора по научно-методической работе; Мокроусова Е.Г., педагог-психолог; Москвичева М.Н., заведующая отделом;  Трохимович В.А., заместитель директора по воспитательной работе; Фомина А.А., методист.

5. Время проведения контроля – в течение месяца, 01.03-31.03.2019г.

6. Итоговый документ – приказ. 

По результатам контроля  составляется справка 25.03.2019г. и заполняется мониторинг. Информация заслушивается на совещаниях при директоре и заместителях директора.

II. Тематический контроль по теме «Ведение обязательных форм документации: журнал учета работы объединений»

1. Цель: соблюдение требований по оформлению обязательных форм документации педагогами дополнительного образования и рабочей программы.

2. Осуществляется на основании локальных нормативных актов: «Инструкция по ведению журналов учёта работы объединений МАОУ ДО ЦДТ», приказ МАОУ ДО ЦДТ от 08.12.2016 № 292; «Положение о рабочей программе педагога дополнительного образования МАОУ ДО ЦДТ», приказ МАОУ ДО ЦДТ от 08.12.2016 № 292.

3. Ответственное лицо: Иванюха С.П., заместитель директора по учебной работе.
4. Время проведения контроля – 25-29.03.2019.

5. Участники контроля: педагоги дополнительного образования.

6. По результатам контроля составляется справка 01.04.2019. Информация заслушивается на совещании при директоре.  

II. Выборочный контроль по теме «Комплектование объединений учащихся»

1.Цель: проверка выполнения требований по оформлению документов по комплектованию объединений дополнительного образования. 

2. Нормативно-правовые основания контроля: Федеральный закон «Об образовании в Российской Федерации» от 31.12.2014 г. № 500-ФЗ.

3. Ответственное лицо: Иванюха С.П., заместитель директора по учебной работе. 

4. Исполнители: Иванюха С.П., заместитель директора по учебной работе.

5. Время проведения контроля – 04-07.03.2019.

6. Участники контроля: педагоги дополнительного образования, которые открыли объединения во втором полугодии 2018-2019 учебного года.

7. Для контроля педагоги дополнительного образования предоставляют заявления о приеме в МАОУ ДО ЦДТ и списки учащихся в объединениях. 

8. Итоговый документ - справка от 11.03.2019, которая заслушивается на совещании при директоре и совещании при заместителях директора. 
