                                                                                                                      УТВЕРЖДЕН 
                                                                                                              Директор МАОУ ДО ЦДТ 
                                                                                                                __________ Баженова Е.В.

План работы МАОУ ДО ЦДТ на декабрь 2019г.
	№

п/п
	Мероприятия
	Сроки, время,

место проведения
	Ответственные

	Управление 

	1
	Административная планерка
	06, 13, 20, 27.12

09:00

Каб.223
	Баженова Е.В.

	2
	Антитеррористическая и противопожарная тренировка работников МАОУ ДО ЦДТ
	12.12

МАОУ ДО ЦДТ


	Москвичёва М.Н.

	3
	Аттестационная комиссия: аттестация на соответствие занимаемой должности Ермолаевой И.А., Цыпиной Н.В.
	16.12

10:00

Каб. 223
	Копылова Е.В.

	4
	Заседание комиссии по распределению стимулирующих выплат 
	20.12

10:00

Каб.221
	Баженова Е.В.

	5
	Заседание Совета родителей (законных представителей) учащихся МАОУ ДО ЦДТ
	03.12

16:00

Каб. 216
	Трохимович В.А.

	6
	Конференция учащихся МАОУ ДО ЦДТ
	13.12

16:30
Зеркальный зал 
	Трохимович В.А. 

	7
	Подготовка материалов на сайт ЦДТ


	В течение месяца
	Баженова Е.В.

Волков С.Е.

Вяткина Т.О.

	8
	Подготовка отчетов за 2019г. и первое полугодие 2019-2020 учебного года
	До 20.12
	Иванюха С.П.

Копылова Е.В.

Москвичева М.Н.

Трохимович В.А.

	9
	Совещание административной комиссии 
	30.12

09:00

Каб. 220
	Баженова Е.В.

	10
	Общее собрание работников:

- внесение изменений в Устав МАОУ ДО ЦДТ;

- организация педагогического процесса в период детских новогодних праздников: дистанционное обучение, ОТ на воспитательных мероприятиях, деятельность педагогов во время каникул;
- составление ДОП в 2020 г.
	09.12

09:30

Каб. 223
	Баженова Е.В.

	11
	Совещание при заместителях директора
	23.12

09:30

Каб. 223
	Иванюха С.П.

Копылова Е.В.

Москвичева М.Н.

Трохимович В.А.

	Организационно–педагогическая работа

	12
	Благотворительная акция «В Новый год с открытым сердцем» для детей-инвалидов и детей с ОВЗ
	В течение месяца
ОУ

МАОУ ДО ЦДТ

Микрорайоны города
	Трохимович В.А.



	13
	Городской дистанционный профориентационный конкурс по направлению «Нефтегазовая промышленность»  
	02-20.12
ОУ
Каб. 102
	Фомина А.А.

	14
	Городской турнир по ушу «Призы Деда Мороза» среди младших школьников
	21.12

10:00

МБОУ ДО «ДЮСШ «Лесохимик»

Дом спорта «Юность»
	Завиркин О.Н.

	15
	Дистанционная игра для детей с ОВЗ и детей-инвалидов
	В течение месяца

ОУ

Каб. 218
	Вяткина Т.О.

	16
	Информационно-консультационная встреча для учащихся 8-11 классов, их родителей (законных представителей) с доктором исторических наук, доцентом, деканом факультета «Сервис на транспорте» Иркутского филиала ФГБОУ ВО «Московский государственный университет гражданской авиации» Е.Н. Волосовым
	12.12.2019

16:00

Зеркальный зал 

МАОУ ДО ЦДТ


	Баженова Е.В.

Фомина А.А.

	17
	Международный игровой конкурс по английскому языку «Британский Бульдог» (2-11 класс)
	11.12

ОУ

Каб. 220
	Радкевич Ю.Ю.

	18
	Многопрофильная инженерная олимпиада «Звезда» для учащихся 7-11 классов по направлениям «Техника и Технологии»:

- машиностроение,

- техника и технологии наземного транспорта,

- авиационная и ракетно-космическая техника,

- технологии материалов,

- электроэнергетика
	08.12

12:00

Кабинет профориентации, 

Каб. 102


	Фомина А.А.

	19
	Многопрофильная инженерная олимпиада «Звезда» для учащихся 6-11-х классов по направлению «Естественные науки» (физика + математика)
	08.12

14:00

Кабинет профориентации,  Каб.102
	Фомина А.А.

	20
	Муниципальный дистанционный фотоконкурс «Семьи Усть-Илимска за безопасность на дорогах»
	02-15.12


	Ещенко А.Н.

	21
	Муниципальный конкурс-выставка «Новогодние чудеса»
	В течение месяца

МАОУ ДО ЦДТ
	Пронина Е.А.

	22
	Муниципальный конкурс декоративно-прикладного творчества с использованием световозвращающих элементов «самый яркий пешеход» для учащихся 1-9 классов
	02-20.12

МБОУ «СОШ № 8 имени Бусыгина М.И.»
	Ещенко А.Н.

	23
	Муниципальная олимпиада по психологии для учащихся 9-11 классов
	19.12

14.00

МАОУ ДО ЦДТ
	Копылова Е.В.

Прудникова А.Г.

	24
	Открытая межвузовская олимпиада школьников СФО «Будущее Сибири» по физике и химии для учащихся 8-11 классов
	08.12

10:00

Кабинет профориентации, 

каб.102
	Фомина А.А.

	25
	Предметные олимпиады муниципального этапа всероссийской олимпиады школьников 
	01-24.12

ОУ

Каб.219
	Прудникова А.Г.

	26
	Торжественное награждение победителей и призеров муниципального конкурса-выставки «Новогодние чудеса»
	26.12.

16:00

МАОУ ДО ЦДТ
	Пронина Е.А.

	Воспитательная работа

	27
	Благотворительный квартирник «Добро начинается с нас»
	Третья декада 

16:00

МАОУ СОШ № 9
	Баженова Е.В.

Певзнер Т.В.

Трохимович В.А.

	28
	Диспут «Живи по совести, знай и уважай закон» в рамках Дня Конституции России для представителей школьных органов самоуправления
	12.12

16:00.

МАОУ «СОШ № 5»


	Трохимович В.А.

	29
	Дистанционная интеллектуальная игра «Город мой любимый» для учащихся МАОУ ДО ЦДТ
	02-20.12

Каб. 220
	Вяткина Т.О.

	30
	Индивидуальные профориентационные консультации  учащихся 8-11 классов, их родителей (законных представителей) по предварительной записи
	Каб. 102 
	Ярцева О.В.

	31
	Мастер-классы «Символ года» для родителей (законных представителей) и учащихся объединений «Радужный мир»
	17.12

17.40

МАОУ ДО ЦДТ

18.12

17:00

СОШ № 12

21.12

12:00

СОШ № 9
	Цыпина Н.В.

	32
	Муниципальный сбор «Мир моих прав» для учащихся 7-8 классов общеобразовательных учреждений
	11.12.

16:00

МАОУ ДО ЦДТ


	Некрасова Е.В.

	33
	Новогодний квартирник «Волшебный калейдоскоп»
	27.12

16:00

МАОУ ДО ЦДТ 
	Потапова А.А.

	34
	Новогодний куборо-квест для учащихся объединений дополнительного образования «Куборо»
	23.12

15:00

МАОУ ДО ЦДТ
	Некрасова Е.В.

	35
	Новогодние мастер-классы «Зимние фантазии» для учащихся МАОУ ДО ЦДТ и их родителей (законных представителей)
	25.12

15:00

МАОУ ДО ЦДТ
	Потапова А.А.


	36
	Родительский лекторий для родителей (законных представителей) учащихся МАОУ ДО ЦДТ:

- мастер-класс «Принцесса Мышь»

- мастер-класс «

- мастер-класс «Звездная семья»

- мастер-класс «Адвент-календарь»
	30.11

09:00

14.12

09:00

Каб. 115
	Лушникова Е.В.

Пронина Е.А.

Клименко Н.В.

Некрасова Е.В.

	37
	Тематическая встреча «Новый год у ворот» для учащихся объединения дополнительного образования «Школа социального партнерства и успеха»
	28.12

Место и время будет сообщено дополнительно


	Трохимович В.А.

	38
	Урок мужества «День героев Отечества» для участников волонтерских объединений из образовательных учреждений
	09.12

16:00.

МАОУ ДО ЦДТ


	Баженова Е.В.

Клименко Н.В.

	39
	Участие в акции «Сохраним живую ель» 
	21.12

12:00

Территория МАОУ «Экспериментальный лицей «Научно-образовательный комплекс»
	Некрасова Е.В.

	40
	Участие в Первенстве Иркутской области по ушу
	13-15.12

г. Ангарск
	Завиркин О.Н.

	Методическая работа

	41
	Индивидуальная работа с педагогическими работниками:

- по описанию положительного педагогического опыта работы для представления на конкурсах методических материалов;

- по аттестации
	В течение месяца
	Копылова Е.В.



	42
	Открытый методический совет «Сильный, стильный текст»
	02.12

09:00

Каб. 109
	Копылова Е.В.



	43
	Семинар «Функциональная грамотность»
	23.12

09:30

Каб.223
	Копылова Е.В.

	Диагностико–аналитическая работа

	44
	Анализ занятий.

Анализ воспитательных мероприятий 
	В течение

месяца
	Работники

методической службы

	45
	Всесторонний анализ профессиональной деятельности педагогических работников региона
	15-20.12


	Баженова Д.В.

Копылова Е.В.

Лушникова Е.В.

	46
	Мониторинг педагогической деятельности за 

2019 г. и первое полугодие 2019-2020 учебного года 
	В течение

месяца
	Баженова Д.В.

Вяткина Т.О.

Иванюха С.П.

Копылова Е.В.

Лушникова Е.В.

Прудникова А.Г.

Трохимович В.А.

Фомина А.А.

	47
	Сбор статистических данных на 01.01.2020 г.
	До 25.12
	Иванюха С.П.

	Контроль

	48
	Фронтальный контроль по теме «Посещаемость объединений дополнительного образования»
	В течение месяца

Каб. 215


	Иванюха С.П.



	49
	Повторный контроль по темам:

- «Комплектование объединений дополнительного образования: списки учащихся, заявления от родителей (законных представителей)»;

- «Ведение обязательной формы документации педагогами дополнительного образования: ЖУРО»
	16-20.12

Каб. 215
	Иванюха С.П.



	50
	Персональный контроль по теме «Комплектование объединений дополнительного образования: списки учащихся, заявления от родителей (законных представителей)» 
	02-06.12

Каб. 217
	Москвичева М.Н.

	Административно-хозяйственная работа

	51
	Инвентаризация материальных ценностей 
	В течение месяца
	Фомичева Л.А.

	52
	Подготовка материально-технических средств к празднику «Новый год», оформление зала
	
	

	53
	Ремонт кабинета
	
	

	54
	Составление контрактов
	
	

	55
	Строительство зимнего города на территории 
	
	

	56
	Чистка территории техникой
	
	


План-задание внутреннего контроля на декабрь 2019г.

I. Фронтальный контроль по теме «Посещаемость объединений дополнительного образования»

1. Цель: ведение мониторинга посещаемости по учреждению, соблюдение трудовой дисциплины и расписания педагогами. 

2. Нормативно-правовые основания контроля: локальный нормативный акт «Правила внутреннего трудового распорядка МАОУ ДО ЦДТ», приказ МАОУ ДО ЦДТ приказ от 16.04.2019 № 139; расписание объединений дополнительного образования.

3. Ответственное лицо: Иванюха С.П., заместитель директора по учебной работе.

4. Исполнители:  Аникина А.А., методист; Баженова Д.В., методист; Иванюха С.П., заместитель директора по учебной работе; Москвичева М.Н., заведующая отделом; Копылова Е.В., заместитель директора по научно-методической работе; Лушникова Е.В., методист; Прудникова А.Г., методист; Фомина А.А., методист; Ярцева О.В., педагог-психолог.

5. Время проведения контроля – 01-27.12.2019.

6. Участники контроля: педагоги дополнительного образования.

7. Итоговый документ – справка 30.12.2019 и заполняется мониторинг. Информация заслушивается на совещании при директоре. 

II. Повторный контроль по теме «Комплектование объединений учащихся»

1.Цель: проверка выполнения рекомендаций контроля за период октябрь-ноябрь 2019.

2. Нормативно-правовые основания контроля: Федеральный закон  от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»
3. Ответственное лицо: Иванюха С.П., заместитель директора по учебной работе. 

4. Исполнители: Иванюха С.П., заместитель директора по учебной работе.

5. Время проведения контроля – 16-20.12.2019.

6. Участники контроля: педагоги дополнительного образования.

7. Для контроля педагоги дополнительного образования предоставляют заявления о приеме в МАОУ ДО ЦДТ и списки учащихся в объединениях. 

8. Итоговый документ - справка от 23.12.2019, которая заслушивается на совещании при директоре и совещании при заместителях директора. 

III. Повторный контроль по теме «Ведение обязательной формы документации педагогами дополнительного образования: ЖУРО» 

1.Цель: проверка выполнения рекомендаций контроля за ноябрь 2019.

2. Нормативно-правовые основания контроля: локальные нормативные акты «Инструкция по ведению журналов учёта работы объединений МАОУ ДО ЦДТ», приказ МАОУ ДО ЦДТ от 08.12.2016 № 292; «Положение о ДОП МАОУ ДО ЦДТ», приказ МАОУ ДО ЦДТ от 25.12.2018 № 497.

3. Ответственное лицо: Иванюха С.П., заместитель директора по учебной работе. 

4. Исполнители: Иванюха С.П., заместитель директора по учебной работе.

5. Время проведения контроля – 16-20.12.2019.

6. Участники контроля: педагоги дополнительного образования.

7. Для контроля педагоги дополнительного образования предоставляют заявления о приеме в МАОУ ДО ЦДТ и списки учащихся в объединениях. 

8. Итоговый документ - справка от 23.12.2019, которая заслушивается на совещании при директоре и совещании при заместителях директора. 

IV. Персональный контроль по теме «Комплектование объединений дополнительного образования: списки учащихся, заявления от родителей (законных представителей)» 
1. Цель: контроль количества объединений и контингента учащихся согласно тарификации, ведение мониторинга численности учащихся, данных о движении учащихся (о новых и выбывших учащихся).  

2. Нормативно-правовые основания контроля: Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации». 

3. Ответственное лицо: Иванюха С.П., заместитель директора по учебной работе. 

4. Исполнители: Иванюха С.П., заместитель директора по учебной работе; Москвичева М.Н., заведующий отделом; Трохимович В.А., заместитель директора по воспитательной работе.

5. Время проведения контроля – 01-15.10.2019.

6. Участники контроля: педагоги дополнительного образования, принятые на работу с 01.11.2019.

7. Для контроля педагоги дополнительного образования предоставляют заявления о приеме в МАОУ ДО ЦДТ и списки учащихся в объединениях. 

8. Итоговый документ - справка от 24.10.2019, социальный паспорт. Заслушиваются на совещании при директоре и совещании при заместителях директора. 

