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Введение

Методические рекомендации предназначены участникам муниципальных интеллектуальных соревнований Российской научно-социальной программы для молодежи и школьников «Шаг в будущее».

Раннее выявление и развитие одаренных детей, реализация их потенциальных возможностей, являются одними из приоритетных социальных направлений современного общества, главным результатом которого является формирование активности ребенка путем участия в интеллектуальных и творческих мероприятиях.

Основные задачи этого направления:
· Обеспечить высокий уровень знаний учащихся.
· Сформировать навыки самостоятельного познания, умение мыслить, делать выводы, позволяющие поставить познание на качественно новую ступень.
· Привить устойчивый интерес у учащихся к выбранной области знаний (или даже нескольких областей), определенным видам деятельности. 

Наиболее перспективной формой работы, позволяющей решить данные задачи, являются различные виды исследовательской деятельности учащихся.
Исследовательская работа предполагает осведомленность о современном состоянии области исследования, расширение теоретических знаний, получение новых научных данных о процессах, явлениях, закономерностях, существующих в исследуемой области,  сопоставление выбранных первоисточников, их обобщение, творческий анализ, и произведенные на его основании новые выводы, действия, а так же открытие и предложение путей применения новых явлений и закономерностей.

Прикладная (творческая) работа – самостоятельный завершенный проект, выполненный под руководством педагога-наставника, в итоге которого создается предмет проектной деятельности, обладающий субъективной, а возможно, и объективной новизной.
Творчество (интеллектуальное,  прикладное) – это деятельность, порождающая нечто качественно новое и отличающееся неповторимостью, оригинальностью и общественно-исторической уникальностью.

Творческая задача – это ситуация, возникающая в любом виде деятельности или в повседневной жизни, которая осознается человеком как проблема, требующая для своего решения поиска новых (объективно или субъективно, т.е. неизвестных для этого человека) методов и приемов, создания какого-то нового принципа действия, технологии. 
Творческая задача всегда является результатом какого-то противоречия, несоответствия реального и требуемого, желаемого.

В настоящее время используется такая классификация творческих работ учащихся:

· реферативные: аналитическое сопоставление данных различных литературных источников для наиболее полного освещения данной проблемы;
· проблемно-реферативные: аналитическое сопоставление данных различных литературных источников с целью освещения проблемы и проектирования вариантов её решения;

· аналитико-систематизирующие: наблюдение, фиксация, анализ, синтез, систематизация количественных и качественных показателей изучаемых процессов и явлений;

· диагностико-прогностические: изучение, отслеживание, объяснение и прогнозирование качественных и количественных изменений изучаемых систем, явлений, процессов, вероятных суждений об их состоянии в будущем; 

· изобретательско-рационализаторские: усовершенствование имеющихся, проектирование и создание новых устройств, механизмов, приборов;

· экспериментально-исследовательские: проверка предположения о подтверждении или опровержении результата;

· проектно-поисковые: поиск, разработка и защита проекта – особая форма нового, где целевой установкой являются способы деятельности, а не накопление и анализ фактических знаний.

Основные понятия творческой работы
Тема отражает проблему в ее характерных чертах. Удачная, точная в смысловом отношении формулировка темы уточняет проблему, очерчивает рамки исследования, конкретизирует основной замысел.  

Актуальность исследования определяется потребностью в новых данных, потребностью в расширении знаний, потребностью в поисках нового, неизвестностью или в обобщении разрозненных знаний в целостное понятие и восприятие.
Объектная область - это сфера науки и практики, область жизнедеятельности человека, в которой находится объект исследования. 
В школьной практике она может соответствовать той или иной учебной дисциплине, например, математике, биологии, литературе, физике, истории, экономике и др.
Объект исследования - это то, что будет взято учащимся для изучения и исследования. Объектами могут быть неживой предмет или живое существо, процесс или явление действительности. 

Предмет исследования - это особая проблема, конкретная часть объекта, отдельные его стороны, свойства и особенности, которые, не выходя за рамки исследуемого объекта, будут исследованы в работе.

Предмет - это то, что находится в рамках, в границах объекта. Объект - это та часть научного знания, с которой исследователь имеет дело. Предмет исследования - это тот аспект проблемы, исследуя который, мы познаем целостный объект, выделяя его главные, наиболее существенные признаки. Первичным является объект исследования (более широкое понятие), вторичным - предмет исследования, в котором выделяется определенное свойство объекта исследования. 
Гипотеза - предположение, при котором на основе ряда факторов делается вывод, устанавливаются связи и причины. Причём этот вывод нельзя считать вполне доказанным. 

Гипотеза должна быть проверяемой, логически непротиворечивой и соответствовать фактам. 
При формулировке гипотезы используют словесные конструкции типа: «если..., то...»; «так..., как ...»; «при условии, что ...»; т.е. такие, которые направляют внимание исследователя на раскрытие сущности явления, установление причинно-следственных связей. 
Цель исследования - выявление взаимосвязи, изучение динамики, описание новой природы явлений; обобщение, выявление общих закономерностей; создание классификаций, типологий. Это ожидаемый, измеряемый результат.
Задачи исследования - это выбор путей и средств для достижения цели, последовательность действий.
Методика - это совокупность приемов, способов исследования, порядок их применения и интерпретации полученных с их помощью результатов.

Методы исследования - это способы достижения цели творческой работы. 
Виды методов исследования:

· методы эмпирического уровня (позволяют изучать конкретные явления, собрать факты, на основе которых формируются гипотезы) – наблюдение, интервьюирование, анкетирование, опрос, собеседование, тестирование, фотографирование, счет, измерение, сравнение;

· методы экспериментально-теоретического уровня (помогают не только собрать факты, но проверить их, систематизировать, выявить неслучайные зависимости и определить причины и следствия) – эксперимент, лабораторный опыт, анализ, моделирование, исторический, логический, синтез, индукция, дедукция, гипотетический;
· методы теоретического уровня (позволяют производить логическое исследование собранных фактов, вырабатывать понятия и суждения, делать умозаключения и теоретические обобщения) - изучение и обобщение, абстрагирование, идеализация, формализация, анализ и синтез, индукция и дедукция, аксиоматика.
Практическая значимость - определяется влиянием полученных рекомендаций и предложений на решение практических вопросов.
Содержание учебно-исследовательской работы
1. Требования к содержанию учебно-исследовательской работы соответствуют традиционным стандартам описания результатов исследований. Исследование, представленное на интеллектуальные соревнования, должно иметь научный характер, центром которого является проблема.

2. Для написания учебно-исследовательской работы используется научный стиль.
3. Учебно-исследовательская работа должна содержать:

· титульный лист  (оформленный по требованиям интеллектуальных соревнований);
· оглавление  (содержание);
· введение;
· основную часть:

теоретическая часть – характеристика основных понятий, используемых в исследовании; 
практическая часть – описание хода проведённого исследования, обсуждение полученных результатов);
· заключение (выводы с возможными практическими рекомендациями по применению результатов исследования);
· список использованной литературы;
· приложения (фото, рисунки, схемы и т.д.).

4. В оглавление (содержание) должны быть включены с соответствующими номерами страниц: 
· введение; 
· основные заголовки работы;

· названия глав и разделов;

· заключение;

· список литературы;

· названия приложений.
5. Введение должно отражать:

· актуальность темы; 
· формулировку проблемы и гипотезы исследования;

· цель и задачи, поставленные перед исполнителем работы; 
· краткий обзор используемой литературы и источников; 
· степень изученности данного вопроса; 
· характеристику личного вклада автора в решение избранной проблемы.
6. Основная часть должна содержать информацию, собранную и обработанную исследователем, а именно: описание основных рассматриваемых фактов, характеристику методов решения проблемы, сравнение известных автору ранее существующих и предлагаемых методов решения, обоснование выбранного варианта решения (эффективность, точность, простота, наглядность, практическая значимость и т.д.). Основная часть делится на главы, разделы. 
7. В заключении в лаконичном виде формулируются обобщения, выводы и результаты, полученные автором, направления дальнейших исследований и предложений по возможному практическому использованию результатов исследования.
8. В список литературы заносятся публикации, издания и источники, используемые автором. 
9. Работа может содержать приложения с иллюстрированным материалом (рисунки, схемы, карты, таблицы, фотографии и т.п.), который должен быть связан с основным содержанием.

Оформление учебно-исследовательской работы
1. Экземпляр работы представляется подшитым в пластиковый скоросшиватель. Страницы между собой не скрепляются, в пластиковый файл не вкладываются. Используется дырокол.
2. Работа выполняется на листах белой бумаги, формат А4. 
3. Не допускается увеличение формата страниц, склейка страниц буклетом и т.п.

4. Текст печатается шрифтом Times New Roman, кегль 14, с 1,5 интервалом между строками на одной стороне листа, цвет шрифта – черный.
5. В названии и тексте работы сокращения не допускаются.
6. Текст должен быть отпечатан без вставок  рисунков, фотографий, схем.  Все графические элементы  выносятся в приложения. Допустимо рукописное оформление отдельных фрагментов (формулы, чертежный материал и т.п.), которые аккуратно и разборчиво выполняются черной пастой (тушью).
7. Весь печатный, рукописный и чертежный материал должен быть ярким и хорошо читаемым.
8. Поля: левое – 30 мм, правое – 15 мм, верхнее – 20 мм, нижнее – 20 мм.

9. Выравнивание по ширине.

10. Абзацный отступ – 1,25 см.

11. Объем работы – до 20 страниц, не считая титульного листа и приложений. 
12. Приложения могут занимать до 10 дополнительных страниц, выполняются на отдельных страницах, должны быть пронумерованы и озаглавлены. Знак № в приложении не ставится. Если работа содержит одно приложение, то оно не нумеруется. В тексте работы должны содержаться ссылки, оформляемые круглыми скобками. Например, (Приложение 1).
13. В приложениях слово «Приложение» пишется шрифтом Times New Roman, кегль 12, т.е. на 2 пункта меньше основного текста, выравнивание по правому краю.
14. В основном тексте работы могут применяться Примечания или сноски как особая часть основного текста. Примечания содержат информацию для разъяснения, уточнения, дополнения. Это определение терминов или устаревших слов; справочная информация о лицах, событиях, произведениях; перевод иностранных слов и предложений; пояснение основного текста. Примечания помещаются в основной текст в виде сноски (надстрочно, в виде цифрового индекса) после слова, предложения, абзаца.
15. Нумерация страниц производится в правом верхнем углу без точки в конце, шрифт Times New Roman, кегль 12.
16. Главы и разделы текста основного доклада нумеруются арабскими цифрами, порядок приложений – римскими. Титульный лист включается в общую нумерацию страниц работы, но номер страницы не проставляется.
17. Заголовки глав, разделов пишутся жирными строчными буквами, начиная с прописной, без точки в конце, без подчеркивания, и размещаются симметрично относительно центра строки.
18. Заголовки подразделов и пунктов следует начинать с абзацного отступа и печатать жирными строчными буквами, начиная с прописной, не подчеркивая, без точки в конце.
19. Если заголовок состоит из нескольких предложений, то точка не ставится после последнего из них. После порядкового номера заголовка ставится точка, затем через  пробел располагается сам заголовок. 

20. Если при выполнении работы были созданы компьютерные программы, то к работе прилагается исполняемый программный модуль для PC совместимых компьютеров на флзш-карте или диске с этими программами и описание содержания носителя.
21. После точки, запятой, точки с запятой, двоеточия, восклицательного и вопросительного знаков ставится пробел; перед этими знаками препинания пробел не ставится. 
22. Скобка и кавычка от примыкающего к ней изнутри слова пробелом не отделяются. 
23. До и после тире ставится по одному пробелу; до и после дефиса пробелы не нужны. 
24. Если предложение заканчивается ссылкой на источник, то точка ставится после закрывающей скобки, а не перед открывающей. 
25. При упоминании в тексте доклада имен инициалы ставятся перед фамилией, причем каждый инициал отделяется неразрывным пробелом (Shift + Ctrl + пробел). 
26. Недопустимо располагать в разных строках фамилии и инициалы к ним относящиеся, а также отделять один инициал от другого. 

27. Цитируемая литература дается не в виде подстрочных примечаний, а общим списком литературы в конце доклада с указанием в тексте доклада ссылки на источник порядковым числом в прямых скобках. Если автор уточняет страницы, они указываются через запятую после номера источника. Например, [1], [4, 142].
28. Список используемой литературы дается в алфавитном порядке и должен быть пронумерован. При этом издания на иностранных языках размещаются в конце списка после русскоязычных источников в порядке латинского алфавита. 

29. Информация о каждом издании должна включать в строгой последовательности: фамилию, инициалы автора; название книги; «слеш» (косая черта “ / “) и далее повторяется ФИО автора, но сначала указываются инициалы, а затем фамилия; после фамилии ставится точка, а за ней – тире; после тире указывается: город, двоеточие, название издательства, запятая, год издания, точка; после точки пишем тире, за ним указываем количество страниц в данной книге, букву «с» и точку. Например,  

1. Волков. М.В. Современная экономика/ М.В. Волков, А.В. Сидоров. - СПб.: Питер, 2015.- 155 с.

30. Для описания статей из периодических изданий действует следующий порядок указания элементов описания библиографического источника: фамилия и инициалы автора; название статьи; «слеш» и снова ФИО автора, но сначала инициалы, а потом фамилия; затем две косые черты; название периодического издания или сборника, в котором размещена статья (кавычки не используются); тире, год издания; после чего следуют точка, тире, номер (иногда в скобках может быть указан месяц издания); точка, тире; затем номера первой и последней страниц статьи. Например,
2. Боков. В.К. Причины кризиса экономической модели США / В.К. Боков // РБК. -2014. - №4 (11). - С. 32-36.

31. При оформлении электронных источников необходимо указывать фамилию и инициалы автора статьи, название статьи, в квадратных скобках слова «Электронный ресурс», запятая, тире, режим доступа тире, слова «статья в интернете». Например,
3. Крохин, Е.Е. Реставрация памятников архитектуры [Электронный ресурс], -http://www.architechos.ru/restovrat.htm - статья в интернете.

32. В работе используются парные кавычки («__»).

33. Века обозначаются римскими цифрами (XX в.).

34. Используются общепринятые сокращения: «г.» (год, город), «в.» (век) и т.п.
35. В качестве маркера используется «тире», а не «жирная точка» или другой символ. 

36. Если пункты списка начинаются со строчной буквы, то в конце ставится точка с запятой (;). Например,

В стратегии выделяется структура:

· цель;

· операции;

· коррекция действий;

· фиксация результата.

37. Если пункты списка начинаются с прописной буквы, то в конце ставится точка (.). Например,

	В стратегии выделяется структура:

· Цель.

· Операции.

· Коррекция действий.

· Фиксация результата.
	


38. При отделении десятичной доли от целой части числа лучше ставить запятую, а не точку (0,158).
39. Порядковые и количественные числительные выражаются в простом тексте словами (однозначные – первый, первого), цифрами (многозначные – 2016) и смешанным способом (25 тыс.); числительные в косвенных падежах набирают с так называемыми наращениями (6-го). 

40. Индексы и показатели между собой и от предшествующих и последующих элементов набора не должны быть разделены пробелом (Н2О, м3/с).
41. Знаки процента (%), градуса (°), минуты ('), секунды ('') от предыдущих чисел не должны быть отделены пробелом, а от последующих чисел должны быть отделены пробелом (46%, 10° 15'). 
42. Знаки номера (№) и параграфа (§) применяют только с относящимися к ним числами и разделяются пробелом. Сдвоенные знаки набираются вплотную друг к другу (№ 5, №№ 6-12). 

43. Таблицы имеют номер, заголовок, ссылку в тексте; названия столбцов в таблицах – Times New Roman, кегль 10, жирный, выравнивание по центру; текст в ячейках – Times New Roman, кегль 11, в случае крайней необходимости, не менее 10, без абзацного отступа, межстрочный интервал одинарный, выравнивание по левому краю, для числовых данных по центру.
44. Рисунки, диаграммы, схемы имеют номер, заголовок (или название), ссылку в тексте. Например, Рис. 1. Климатические зоны Сибири. 

45. Фотографии, сопровождающие работу, должны быть четкими, по возможности цветными, выполнены в формате .jpg, разрешение не менее 300 пикселей на дюйм.

46. Титульный лист заполняется по образцу, набирается с одинарным интервалом (Приложение).
Содержание и оформление прикладной (творческой) работы

1. Прикладная (творческая) работа, представляемая на мероприятия научно-социальной программы «Шаг в будущее» в рамках технического или прикладного творчества, не должна носить реферативный характер.

2. Прикладная работа должна содержать:

· титульный лист (оформленный по требованиям интеллектуальных соревнований);

· аннотацию;

· фотографию изделия или коллекции (цветную или черно-белую);
· научную статью (учитывая особенности выполнения изделия);

· план исследования (при наличии);
· приложения (фотографии процесса, рисунки, схемы и т.д).

3. При составлении плана исследования рекомендуется выделение нескольких этапов:

· первый, подготовительный, включает в себя выбор проблемы и темы, определение и подготовку объекта и предмета, цели и задач, разработку гипотезы исследования, подготовку инструментария, выбор участников исследования;

· второй, конструирующий – формирование предварительных выводов, их апробирование и уточнение;
· третий, экспериментальный – получение результатов в ходе эксперимента;

· четвертый, контрольный – сверка с контрольными образцами, теоретическими расчетами и предварительными выводами

· пятый, заключительный – подведение итогов, оформление результатов, заключительные выводы и рекомендации.
4. Оформление прикладной работы соответствует требованиям к оформлению учебно-исследовательской работы.

Содержание и оформление тезисов
1. Тезисы работы, доклада, статьи или другого объемного (как правило – текстового) материала – научная публикация, совокупность отдельных положений, логически связанных друг с другом, доказательство которых имеет место в тексте основной (объемной) публикации.

2. Тезисы – это краткий научный текст, в котором изложены основные результаты исследовательской или прикладной работы (т.е. результаты, о которых автор хочет сообщить научному сообществу, наиболее яркие, достоверные, существенные), а также методология (пути и способы) их получения. 
Основная цель написания тезисов – обобщить имеющийся материал в кратких формулировках, раскрыть содержание относительно большой по объему основной работы. 
Каждое утверждение (тезис) должно быть кратким и емким, обосновано либо логикой, либо эмпирикой, соответствовать научному стилю.
3. Тезисы должны включать в себя ответы на три основных вопроса:

· что изучалось? (постановка проблемы исследования или изучения, краткое обоснование ее актуальности, новизны, теоретического и практического значения);

· как изучалось? (описание методологии – выбор методов и методик организации работы, сбора и обработки данных; для филологических образов – способов поиска и критериев отбора литературы, на основе которой подготовлена работа);

· какие результаты были получены? (основные выводы, применение, возможность распространения).

Так же тезисы могут содержать, рекомендации и предложения.
4. Логика текста, порядок следования ответов на приведенные вопросы определяются автором тезисов.

5. Не следует пытаться сконструировать тезисы из фрагментов уже написанной работы. Логические связи между фрагментами в этом случае могут быть утрачены. Лучше попытаться описать исследование или процесс выполнения прикладной работы в целом.

6. Объем тезисов должен быть не более одной страницы печатного текста.
7. Название тезисов должно повторять название основной работы.
8. Печатный вариант тезисов выполняется на листах белой бумаги, формат А4. 
9. Электронный вариант тезисов выполняется в формате документа Word.
10. Тезисы не должны содержать графических элементов (рисунки, таблицы, диаграммы и т.д.).
11. Текст печатается шрифтом Times New Roman, кегль 12, межстрочный интервал одинарный. 
12. Поля: верхнее – 20 мм, нижнее – 20 мм, правое – 20 мм, левое – 20 мм. 
13. Абзацный отступ – 1 см.
14. Нумерация страниц не производится. 
15. Заголовок пишется жирными прописными буквами без точки в конце, без подчеркивания, и размещает симметрично относительно центра строки.
16. Данные автора (фамилия, имя, образовательное учреждение, класс / курс) располагаются по правому краю. Печатаются курсивом.
17. Оформление текста тезисов соответствует требованиям к оформлению учебно-исследовательской работы.
Пример оформления тезисов

СЛЕД В СИБИРИ

Тусметова Юлия,

МБОУ «СОШ № 22», 9 класс

<пустая строка>

Итак, мы решили разыскать след в Сибири. Несмотря на ограниченность материалов, мы сделали для себя несколько неожиданных открытий…
В своей работе мы провели информационно-аналитический сбор материалов, провели встречи и беседы…
Итогом работы стали карты, составленные в помощь путешественникам и краеведам. 
Содержание и оформление аннотации

1. Аннотация - это краткое, обобщенное описание (характеристика) исследовательской или прикладной работы, доклада, статьи необходимое для быстрого ознакомления с основной целью работы. Аннотация дает ответ на вопрос – о чем говорится в работе.
2. Аннотация должна предоставить читателю самую общую информацию о работе и дать ему возможность быстро оценить основное содержание работы для того чтобы решить, следует ли ему обращаться к ее полному тексту.
3. При составлении аннотаций к исследовательским и прикладным работам, следует избегать типичных ошибок – избыточность информации и длиннота в формулировке мыслей.
4. Аннотация должна быть информативной, содержательной, структурированной. Компактной.
Не приветствуется использование большого количества вводных слов и предложений, построение сложных словесных конструкций и чрезмерно сложных предложений, употребление описания деталей работы и конкретных цифр или периодов.
5. Аннотация должна содержать наиболее важные сведения о работе, в частности, включать следующую информацию: предмет и цель работы; методы и приемы, которые использовались в работе; полученные результаты; отличие данной работы от других, схожих по теме; выводы, рекомендации, перспективы.
6. Аннотация не должна включать в себя цитаты из основного текста работы, благодарностей и описания работы, выполненной руководителем. 
7. Объем аннотации должен быть от 20 строк до одной стандартной страницы (60 знаков в строке с учетом пробелов, общий объем до 2000 знаков с учетом пробелов).
8. Аннотация печатается на одной стандартной странице в порядке: 

· стандартный заголовок аннотации, который включает в себя название основной работы, фамилию, имя, отчество автора, город, образовательное учреждение, класс / курс (выравнивание по центру);
· слово «Аннотация» на следующей строке (выравнивание по центру);
· ниже, после пустой строки, текст аннотации. 

9. Заголовок печатается жирными строчными буквами, начиная с прописной, без подчеркивая, без точки в конце.

10. Оформление текста аннотации соответствует требованиям к оформлению учебно-исследовательской работы.

Пример оформления аннотации

След в Сибири

Тусметова Юлия Дмитриевна
Иркутская область, г. Усть-Илимск,

МБОУ «СОШ № 22», 9 класс

Аннотация

<пустая строка>

Работа посвящена поиску следа в Сибири. Подробно рассматриваются открытия, сделанные в результате информационно-поисковой деятельности. Особое внимание уделяется подготовке юных туристов.
В помощь путешественникам и краеведам автор предлагает составленные им карты, позволяющие более качественно подготовиться к многодневным туристическим походам.

Содержание и оформление научной статьи

1. Научная статья – оформленный результат исследуемой прикладной темы; статья в сопровождении иллюстраций (чертежи, графики, таблицы, фотографии) представляет собой описание творческой работы. Научная статья может содержать план исследования проделанной работы. 
2. Объем текста статьи, включая формулы и список литературы, не должны превышать 10 стандартных страниц. Для иллюстраций (рисунки, схемы, фотографии) может быть отведено дополнительно не более 10 стандартных страниц.

3. Иллюстрации (рисунки, схемы, фотографии) выполняются на отдельных страницах, которые размещаются после ссылок в основном тексте.

4. Все сокращения в статье должны быть расшифрованы. 

5. Страницы основного текста научной статьи нумеруется арабскими цифрами, страницы иллюстраций – римскими цифрами. 

6. Научная статья должна содержать: 
· стандартный заголовок научной статьи, который включает в себя название основной работы, фамилию, имя, отчество автора, город, образовательное учреждение, класс / курс (выравнивание по центру);

· заголовок «Научная статья» на следующей строке (выравнивание по центру);
· ниже текст научной статьи, который содержит разделы: 
введение, где автор обозначает проблему, ее актуальность, определяет цель и задачи своей работы, выдвигает соответствующие гипотезы, описывает степень изученности данного вопроса, дает характеристику личного вклада в решение избранной проблемы;
основную часть, состоящую из двух разделов:
первый, где автор дает краткую историю изучения предмета творческой (проектной) деятельности и распространении информации о нем, краткое описание существующих представлений о содержании и объеме понятий по теме, описание и обсуждение структуры существующей модели предмета проектной деятельности и действий, направленных на его преобразование, предлагает решение поставленных задач, описывает методы, применяемые в ходе выполнения работы (например, эксперимент), доказывают (или опровергаются) выдвинутые гипотезы, знакомит с выбранными оптимальными идеями, технологиями и конструкторской документацией;
второй содержит описание последовательности и содержания действий, экономическое основание, описание организации рабочего места, инструментов, этапов технологического производства, расчет времени изготовления, экологическую и эстетическую оценку, описание окончательного варианта;
заключение, завершаемое обобщением и четко сформулированными выводами и результатами, полученными автором с указанием (если возможно) направления дальнейших исследований и предложений по возможному практическому использованию результатов исследования; 
библиографический список (не менее трех источников, цитируемых в тексте);
приложения с  материалами, поясняющими и иллюстрирующими ход работы над исследуемой прикладной темой, а также соответствующие документы (таблицы, чертежи, схемы, инструкции и т.д.).
7. Заголовок печатается жирными строчными буквами, начиная с прописной, без подчеркивая, без точки в конце.

8. Оформление текста научной статьи соответствует требованиям к оформлению учебно-исследовательской работы.

Пример оформления научной статьи
След в Сибири

Тусметова Юлия Дмитриевна
Иркутская область, г. Усть-Илимск,

МБОУ «СОШ № 22», 9 класс

Научная статья
<пустая строка>

Текст научной статьи

Содержанию и оформление плана исследований

1. План исследования представляет собой последовательность мероприятий, которые решают поставленные перед исследователями задачи. 
Вместе с тем, не каждая проблема решается путем последовательного выполнения каждого из этапов. Поэтому план исследования должен предусматривать также методы решения возникающих проблем.

2. План исследования проделанной работы имеет объем не более четырех стандартных страниц и содержит следующее:

· проблему или вопрос, подлежащий исследованию, гипотезу;

· подробное описание выбранного метода и (или) последовательности планируемых мероприятий;

· результаты исследования, выводы, обобщения, подтверждение или опровержение гипотезы, рекомендации;

· библиографический список (не менее трех источников, относящихся к предмету исследования).

3. План исследования печатается в порядке: 
· стандартный заголовок, который включает в себя название основной работы, фамилию, имя, отчество автора, город, образовательное учреждение, класс / курс (выравнивание по центру);

· затем посередине слова «План исследования», ниже текст.
4. Заголовок плана исследования печатается жирными строчными буквами, начиная с прописной, без подчеркивая, без точки в конце.

5. Объем плана исследования составляет не более четырех печатных страниц.

6. Оформление текста плана исследования соответствует требованиям к оформлению учебно-исследовательской работы.
Пример оформления плана исследований
След в Сибири

Тусметова Юлия Дмитриевна
Иркутская область, г. Усть-Илимск,

МБОУ «СОШ № 22», 9 класс

План исследований
<пустая строка>

Текст плана исследований

Оформление презентации при защите проекта
1. При представлении или защите исследовательской работы можно использовать мультимедиа презентацию (пакет Microsoft PowerPoint). Она позволяет подчеркнуть особо значимые моменты исследовательской работы; наилучшим образом структурировать и обобщить информацию в виде таблиц, схем, графиков; сделать доклад более ярким и зрелищным.
2. Доклад в сопровождении иллюстраций (чертежи, графики, таблицы, фотографии) представляет собой описание исследовательской работы. Он включает наиболее важные сведения о работе (цель, задачи, способы и методы, результаты, наблюдения и заключение). 
3. Защита проводится в течение 7 минут. Автор излагает основные положения своей работы, а затем отвечает на вопросы членов комиссии и присутствующих.

4. Презентация должна быть краткой, доступной и композиционно целостной. Для этого все слайды презентации должны быть выполнены в едином стиле. 
5. Оформление не должно отвлекать слушателей от его содержательной части (не злоупотреблять графическими элементами и анимационными эффектами). Анимационные эффекты используются для привлечения внимания слушателей или для демонстрации динамики развития какого-либо процесса. 
6. Звуковое сопровождение должно отражать суть или подчеркивать особенность темы слайда, презентации. Необходимо выбрать оптимальную громкость, чтобы звук был слышен всем слушателям, но не был оглушительным. Если это фоновая музыка, то она не должна  отвлекать внимание слушателей и заглушать слова докладчика. 

7. Целесообразно использовать в стилевом оформлении не более трех цветов и трех типов шрифтов. Цвет шрифта и цвет фона должны контрастировать (текст должен хорошо читаться), но не резать глаза. 
8. Смешивать разные типы шрифтов в одной презентации нельзя, тем более на одной странице.

9. Рекомендуемые типы шрифтов:  для основного текста используют шрифты в засечками, (например, Times New Roman, Georgia, Palatino) или гладкий шрифт без засечек (например, Arial, Tahoma, Verdana), т.к. они читаются легче. Для заголовка можно использовать декоративный шрифт, если он хорошо читаем.

10. Для основного текста используются строчные буквы, предложение начинается с прописной буквы. Размеры шрифта: 24–54 пункта (заголовок), 18–36 пунктов (обычный текст). 
11. Курсив, подчеркивание, жирный шрифт, прописные буквы в основном тексте рекомендуется использовать только для смыслового выделения фрагмента текста. И только что-то одно.
12. Рисунки, фотографии, диаграммы призваны дополнить текстовую информацию или передать ее в более наглядном виде. Желательно избегать в презентации рисунков, не несущих смысловой нагрузки, если они не являются частью стилевого оформления. 
13. Изображения (в формате .jpg) лучше заранее обработать для уменьшения размера файла.

14. Иллюстрации рекомендуется сопровождать пояснительным текстом.
15. Желательно располагать на странице блоки с разнотипной информацией (текст, графики, диаграммы, таблицы, рисунки), дополняющие друг друга. Ключевые слова в информационных блоках необходимо выделить. 
16. Заполнять слайд желательно небольшим количеством информации – не более четырех фактов, выводов, определений. Старайтесь передать одну мысль в одной строке. 
17. Наиболее важную информацию следует размещать в центре слайда. 
18. Логика предъявления информации на слайдах и в презентации должна соответствовать логике ее изложения.
19. На слайдах должны быть только тезисы, ключевые фразы и графическая информация (рисунки, графики и т.п.) – они сопровождают подробное изложение мыслей докладчика, но не наоборот.

20. Количество слайдов должно быть не более 20.

21. При докладе рассчитывайте, что на один слайд должно уходить в среднем 1,5 минуты.

22. По желанию можно раздать слушателям бумажные копии презентации

23. Примерный порядок слайдов: 
· титульный лист: название мероприятия, название работы, данные автора (фамилия, имя, образовательное учреждение, класс / курс);

· вводная часть (постановка проблемы, актуальность и новизна, на каких материалах базируется работа, цели и задачи работы, методы, применяемые в работе);

· основная часть;

· заключение (выводы);
· последний слайд: слова «Спасибо за внимание!», возможно выражение благодарности тем, кто руководил, рецензировал и / или помогал, пожелания, наставления.
24. Презентация должна быть без орфографических ошибок!
25. После создания презентации, необходимо отрепетировать ее показ и свое выступление, проверить, как будет выглядеть презентация в целом (на экране компьютера или проекционном экране), насколько скоро и адекватно она воспринимается из разных мест аудитории, при разном освещении, шумовом сопровождении, в обстановке, максимально приближенной к реальным условиям выступления. 

26. Презентацию желательно сохранять на флэш-карте или диске в формате, поддерживаемым всеми компьютерами. 
27. Для облегчения поиска презентации носитель должен быть пустым. 

Оформление стенда (стендовой экспозиции)
При представлении творческой работы, как правило, применяется пристендовая защита. Демонстрация работы будет болен полноценной, если участником представлен макетный образец, модель или другие материалы, иллюстрирующие проведенные исследования и полученные результаты. Необходимо сделать так, чтобы членам жюри и заинтересованным зрителям было легко оценить работу. 
Стенд (стендовая экспозиция) должен быть четким и выразительным, а его пространство оптимально заполненным.

Информационная полоса на стенде обычно располагается в верхней части и содержит следующие данные: ФОИ автора, школа, класс, название работы.
Чрезвычайно важен для привлечения внимания заголовок стенда. Он должен быть простым и четко представлять работу. 

Размещенные на стенде рисунки, диаграммы, таблицы, формулы, фотографии и другой материал, содержащий данные о выполненной работе, должны быть подписаны или иметь поясняющий текст.
Если на стенде расположены несколько разделов, то каждый раздел должен иметь подзаголовок. 

Стенд должен быть логичным и легко читаемым, наглядным и понятным. Зрители, а особенно члены жюри, должны увидеть и понять описание исследования или эксперимента, важные части или этапы проекта, результаты и выводы. 
При подготовке информации для стенда нужно учитывать не только его размер, который устанавливается организатором мероприятия, а так же размер и освещенность аудитории. 

При подготовке стенда необходимо помнить о правилах техники безопасности. Стенд должен быть прочным, надежно закрепленным, 

С целью уменьшения электроопасности, пожаро-взрывоопасности, травмоопасности и предотвращения воздействия на людей вредных факторов химического, биологического и физического происхождения категорически запрещается использовать при создании стенда (стендовой экспозиции):
· токсичные газообразные и летучие химические вещества;

· радиоактивные изотопы химических элементов и источники рентгеновского излучения;

· пожаро-взрывоопасные вещества;

· источники зажигания (открытое пламя, искрящиеся предметы и процессы; открытые поверхности, нагреваемые до температуры выше 45°С);

· микроорганизмы (бактерии, грибки, вирусы), токсины продуктов жизнедеятельности растительных и животных организмов;

· лазерные установки, способные вызвать повреждения глаз и (или) кожи;

· генераторы звуковых волн инфразвукового и ультразвукового диапазонов.

Монтаж и демонтаж стенда участники проводят самостоятельно. 

При монтаже и демонтаже стендов участники должны соблюдать чистоту и порядок в аудитории, не допускать повреждения стендов и другого оборудования.
Основные правила выступления
Представление (защита) работы, как правило, состоит из двух частей:

· демонстрация слайдов;

· сопровождение слайдов речью. 
Хотя выступление и является единством слайдов и речи, все же первичен выступающий, а не его слайды. Функция слайдов - поддержка выступления, а не наоборот. Нарушение этого принципа обычно приводит к весьма плачевным последствиям: презентер вместо выступления просто зачитывает текст на слайдах. Таких ораторов слушатели не уважают, т.к. текст они могут и сами прочитать, если нужно, и, соответственно, не оценивают.



Правило 1. Выступление – не спектакль



Во время публичного выступления оратору приходится сидеть за столом, стоять на высокой кафедре, за трибуной и т.д. Поэтому одежде докладчика необходимо уделить особое внимание. Одежда должна соответствовать деловому стилю, если это не противоречит специфике выступления. Одевайте те вещи, в которых вы чувствуете себя комфортно, которые не отвлекают вас своим неудобством. 



Универсальное правило успешного публичного выступления: не допускать дисбаланса между тем, что вы говорите, и тем, как вы выглядите. 


Перед выступлением очень важно изучить помещение, чтобы установить, с какой стороны будут смотреть на вас слушатели. Выбирая место, учитывайте свой рост. Необходимо проверить, все ли смогут вас видеть. 



Завершая речь необходимо посмотреть в глаза слушателям и сказать что-нибудь приятное, продемонстрировав свое удовлетворение от общения с аудиторией. Такой позитивный информационный импульс в финале останется в памяти людей, в их восприятии вашего публичного выступления.



Правило 2. Стройте выступление на аргументах, а не на слайдах
Подготовьте «каркас» своего выступления. Определите ключевые слова, тщательно продумайте план и структуру будущей речи. Сделайте «успокаивающие» записки для себя – планы, подсказки, ключевые слова, даты, поговорки и т.д. 
Если презентация сделана правильно и текст хорошо сбалансирован другими визуальными элементами, то все равно не следует вести свою аудиторию по презентации, как экскурсовод туристов: «посмотрите налево, посмотрите направо». Презентер должен вести аудиторию не от слайда к слайду, а от тезиса к аргументу, от аргумента к примеру, от вывода к выводу.

Нельзя говорить «перейдем на слайд 3», надо «как решить эту проблему, показано на слайде 3 (или на этом слайде)».
Нельзя говорить «посмотрите на следующий слайд», надо «и что же из этого следует? А вот что!».


Правило 3. Готовьтесь к выступлению

Выступление должно быть подготовлено, прорепетировано и даже отхронометрировано. Большинство выступающих этим простым правилом пренебрегают, а вот аудитория замечает сразу. Недостаточность предварительной подготовки мало кто умеет 

компенсировать другими важными качествами - искренностью и импровизацией.
Правило 4. Помните, что аудитория - это живые люди
В практике презентационного дела очень редко приходится видеть людей, по которым заметно, что они воспринимают свою аудиторию не как функции, а как живых людей. И это крайне ошибочная стратегия. Понимание и принятие вашей точки зрения достигается не на уровне «правильно-неправильно», а на уровне «согласен-не согласен». 
За то время, что отводятся на презентацию, презентер должен заставить слушателей поверить ему. Если он не смог понравиться, аудитории, то потратил зря и само время выступления и время подготовки к нему.

Правило 5. Верьте в то, что говорите

Как бы складно ни была написана ваша речь - она не тронет никого, если вы прочтете ее, как диктор ТВ. Ключик к сердцам очень прост: дайте аудитории почувствовать в вас человека - и она потянется к вам.
Вам необходимо верить в то, что говорите - только в этом случае вам поверят. В вашем голосе должна быть слышна убежденность, а еще лучше - вера в то, что вы сами делаете. Хотя бы на время выступления, но вы должны верить!
Ярко представьте свой успех, себя, уверенно и убежденно говорящего!
Правило 6. Позволяйте себе эмоции

Подлинные эмоции нельзя запрограммировать. Сказанное от души точное словцо электризует, очаровывает аудиторию.
Правило 7. Готовьте презентацию с тройным запасом прочности

Нигде так, как в презентациях, не проявляется закон Мэрфи «Если неприятность может случиться, то она непременно случится». Ноутбуки падают, аккумуляторные батареи садятся, проекторы не включаются, а слайды не листаются… И все это, как обычно, в самый последний момент. Поэтому презентации следует готовить с тройным запасом прочности. 
Профессионал узнается по тому, что он прибывает на встречу с запасом времени, достаточным для того, чтобы убедиться, что все работает как часы. 

Накладки, конечно же, случаются, но главное, чтобы они не заставали вас врасплох.

Рекомендации рецензенту учебно-исследовательских и прикладных работ муниципального этапа Российской научно-социальной программы 

для молодежи и школьников «Шаг в будущее»


Уважаемый коллега! 
Вы взялись за рецензирование творческих работ, поступивших на муниципальный этап Российской научно-социальной программы для молодежи и школьников «Шаг в будущее».

Спасибо Вам за участие в этом благородном деле!

Настоящие рекомендации призваны помочь Вам понять специфику работы с детскими исследованиями и обеспечить единый подход ко всем представленным на мероприятие работам со стороны всех рецензентов.

Остановимся на некоторых принципиальных моментах понимания нами рецензирования детских творческих работ.

Необходимо просмотреть все материалы творческой работы, включая раздаточные (буклет, памятки и т.п.). 

Отнеситесь к материалам, пожалуйста, внимательно, их подготовил участник, он затратил на это силы и средства.
Делайте пометки только в рабочей тетради (на отдельном листе), а не на страницах материалов. 

Выносить материалы творческой работы не допускается.

Главные функции рецензирования

Рецензирование является формой обучения автора ведению и представлению творческой работы, а так же формой методической помощи ее руководителю. Также важнейшей функцией рецензирования является формирование круга педагогических сотрудников, знакомых со спецификой учебно-исследовательской деятельности, умеющих работать со школьниками и стремящихся развивать эту форму образовательной деятельности (в том числе, рецензирование – основа для дальнейшего общения с коллегами в тех областях, которые будут взаимно интересны).

Требования к рецензии
Объем рецензии – не более 1 страницы.

Необходимо отметить, что рецензия на детскую работу принципиально отличается от рецензии на работу педагогического сотрудника.

Главная ее цель (независимо от объективного качества работы) – способствовать развитию интереса учащихся к творческой деятельности, побудить его к новой работе, заинтересовать в усовершенствовании своего исследования.

Любая работа, даже если автор и его руководитель продемонстрировали полную научную несостоятельность, заслуживает внимания и предельно корректного комментария специалистов.

Нужно ценить в детях, прежде всего, желание трудиться и исследовать окружающий мир, поэтому главная задача рецензента – не профессиональная оценка работы, а пробуждение желания работать дальше на более высоком уровне.

Таким образом, работы, получающие отрицательные рецензии – не «отработанный материал». Это потенциальные участники интеллектуальных соревнований, которым нужно максимально доходчиво объяснить, какие именно аспекты ими были упущены, и что нужно сделать, чтобы на следующем конкурсе их работы были оценены положительно. Этим определяется главное отличие рецензии на работу совсем юного исследователя: она всегда должна иметь позитивный характер, в ней (в отличие от «взрослой») в первую очередь нужно отразить положительные стороны, поэтому рецензия должна отличаться:

· доброжелательностью;

· фиксацией заслуг автора.

Она должна содержать:

· общую оценку работы;

· замечания с указанием конкретных способов и алгоритмов доработки.

Язык рецензии должен быть грамотным, доступным, профессиональным, последовательным.
Необходимо отметить, что в рецензии недопустимо высказывать негативное отношение к постановке цели и задач работы ее руководителем и к качеству руководства вообще. 

Если у Вас возникла потребность высказать своего рода замечания, Вы формулируете их и отсылаете отдельным письмом руководителю работы (через представителя оргкомитета).

Важнейшим этапом любого конкурса, которым определяется его образовательная составляющая, является этап доработки автором его работы в соответствии с замечаниями и предложениями, содержащимися в рецензии, поэтому рецензия должна содержать конкретные рекомендации.

Общий план рецензии
Как уже говорилось, рецензия на творческую работу школьника принципиально отличается от рецензии на дипломный проект, диссертацию, научную статью и др.

Во-первых, научная ценность работы, поступающей на интеллектуальные соревнования, не играет решающей роли при отборе претендентов на участие в очном туре. Важно оценить качество проведенных исследований.

Во-вторых, актуальность темы исследования также не имеет принципиального значения. Тема должна быть интересна учащемуся, очень хорошо, если она оригинальна и не имеет готовых (стандартных) методик для раскрытия.

В-третьих, основная задача интеллектуального мероприятия – максимальная пропаганда исследования как универсального средства познания.

Эти три отличительные особенности определяют общий тон рецензии на детскую творческую работу.

Рецензия должна состоять из двух, разных по жанру частей.
Задача первой части – зафиксировать, в какой мере рецензируемая работа соответствует форме, содержанию и смыслу (проектных или научных) интеллектуальных соревнований и конкурсов. Поэтому здесь необходимо:
1. Отразить соответствие формальным требованиям, зафиксированным в Положении мероприятия (объем, исследовательский характер, наличие собственных данных, количество иллюстративного материала, и др.).

2. Отметить наличие Введения и его качество (формулировка темы исследования, ее оригинальность и т.д.). Некоторые научные проблемы изучаются на стыке различных дисциплин. Если автор в процесс работы обращался к нескольким наукам, то рецензент обязательно должен это отметить. Рецензентом отмечается умение ребенка пользоваться соответствующим понятийным аппаратом; знание им законов той или иной науки, общих принципов, закономерностей ит.д.; знакомство с литературой по теме. 

3. Указать, насколько корректно сформулированы цели исследования, проведен анализ рабочей гипотезы.

4. Должна присутствовать оценка методик, примененных автором при проведении исследования, их оригинальность, корректность использования.

5. Анализ собственно работы строится на разборе объема проведенного исследования, достаточности первичного материала (с точки зрения соответствия поставленным задачам исследования и выводам), глубины обработки материала.

6. Должен присутствовать анализ качества изложения результатов исследования, выводов и заключения, соответствия выводов и заключения цели и задачам исследования.

7. Дается оценка качества оформления работы: четкость и ясность текстового материала, наличие таблиц, графиков, рисунков, фотографий и т.д.

Вторая часть рецензии, строго говоря, рецензией не является. Это дистанционная научная консультация, собственно ради которой и устраивается весь процесс рецензирования! 

Ваши советы должны помочь автору улучшить (возможно, развить) собственно исследование, выгодно изменить форму представления результатов и т.д. 

Главная цель консультации – стимулировать учащегося к дальнейшей исследовательской деятельности, показать, что надо сделать, чтобы работа стала ещё более успешной и интересной.

Именно процедура дистантных консультаций призвана перевести любое интеллектуальное соревнование из разряда конкурсов в разряд ШКОЛ в широком смысле этого слова.

Возможность участия или неучастия в очном представлении фиксируется рецензентом на основе критериального оценивания.  

Рецензент должен высказать свое отношение к творческой работе. Например:

· работа представляет интерес и заслуживает внимания;

· работа требует небольшой правки, но достойна публичного представления;

· работа не соответствует тематике секции в ее нынешнем виде, но рекомендуется к представлению в другой соответствующей секции;

· работа реферативного характера, следовательно, на интеллектуальных соревнованиях не участвует;

· работа не соответствует профилю интеллектуальных соревнований и не может быть представлена публично;

· работа нуждается в серьёзной доработке, не готова для очного представления.
Закончить рецензию можно благодарностью автору за работу и пожеланиями дальнейших успехов.

Порядок представления рецензии
Рецензия заверяется подписью рецензента с указанием его фамилии, имени, отчества, должности, места работы, даты рецензирования. 
Рецензия представляется в Оргкомитет сразу после проведения процедуры централизованного рецензирования детских творческих работ.

Успешной Вам работы!

Памятка для экспертов 

по проведению устной защиты учебно-исследовательских и прикладных работ 

муниципального этапа Российской научно-социальной программы 

для молодежи и школьников «Шаг в будущее»

1. Председатель и секретарь экспертной группы секции выбираются членами экспертной группы коллегиально.
2. Перед началом работы секции председатель экспертной группы зачитывает:

· список участников секции;

· состав экспертной группы секции;

· регламент работы – 10 минут (7 минут выступление, 3 минуты беседа).

3. Участники до начала работы секции предоставляют экспертной группе свои работы.
4. Секретарь секции следит за правильностью заполнения листа регистрации участников и гостей секции.
5. Секретарь секции проводит жеребьевку, определяя порядок выступления участников.

6. На заседании секции могут присутствовать руководители работ, учителя, родители и все заинтересованные лица. Все участники заседания секции имеют право задать вопрос выступающему в доброжелательной и конструктивной форме. 

7. Секретарь секции следит за регламентом работы секции, за 1 минуту до окончания выступления участника выставляет табличку «1 минута».
8. После выступления каждого участника секретарь заполняет оценочный лист участника, который подписывают все члены экспертной группы.
9. По окончанию работы секции секретарь секции оформляет протокол секции. В протоколе отражаются количество набранных баллов, место в направлении, рекомендации (при необходимости), обязательно ставятся подпись и расшифровка подписи всех членов экспертной группы.

10. По итогам работы секции могут быть приняты следующие решения:

- победитель – диплом I степени за работу, набравшую наибольшее количество баллов в каждом направлении секции;

- призер – диплом призера за работы, занявшие второе и третье места.
11. Остальные участники получают сертификат участника. 

12. Победителем может считаться только один участник в каждом направлении секции, набравший наибольшее количество баллов. 
13. Работа, набравшая более 85% от максимального количества баллов, может иметь рекомендацию на участие в региональных интеллектуальных соревнованиях.

14. Результаты публичного представления творческих работ учащихся оглашаются после подведения итогов работы секции.

15. Заполненные протоколы, оценочные листы, листы регистрации, а так же работы, рекомендуемые на региональные интеллектуальные соревнования, сдаются в оргкомитет мероприятия. 

Памятка
для школьника-участника муниципального этапа Российской научно-социальной программы  для молодежи и школьников «Шаг в будущее»
Заранее подготовьте письменный план выступления.
Повторите выступление несколько раз, для того чтобы запомнить. Выступление не должно копировать работу слово в слово.
Во время тренировки старайтесь уложиться в отведенное для выступления время (7 минут).
Подготовьте в достаточном количестве дополнительный раздаточный  материал (буклеты, памятки и т.п.).
До начала работы секции положите на стол экспертной группы оформленный вариант Вашей работы. 

Обязательно проверьте как скопировалась на компьютер оргкомитета презентация и другие файлы (если они есть), необходимые для Вашего выступления.

Подготовьте к показу необходимое дополнительное оборудование в случае его наличия.

Во время выступления используйте наглядность (презентацию, макеты, графики, диаграммы и т.п.).

Выйдя на сцену (подиум, за трибуну) - улыбнитесь, поприветствуйте аудиторию и представьтесь: фамилия и имя, образовательное учреждение, класс (отделение, курс, группа). 

Назовите тему своей работы.

Чем заинтересовала Вас именно эта тема?

Выделите объект исследования.

Какую методику исследования Вы использовали. Дайте краткое описание или укажите название методики. 

Чем выбранная Вами методика отличается от описанных в литературе, что нового в Вашем исследовании?

Какие результаты Вы получили? Дайте их анализ.

Сделайте вывод по результатам исследования.

Резюмируйте выступление, подведите итоги, укажите, где можно использовать результаты Вашей работы, укажите ее практическую или теоретическую значимость.

Назовите и поблагодарите (если позволяет регламент мероприятия) всех, кто помогал Вам в выполнении работы – ФИО, должность, отделение, курс, группа и. т.п.

Поинтересуйтесь у аудитории, есть ли к Вам вопросы по Вашей работе.

Перед тем как уйти со сцены поблагодарите всех за внимание к Вашему выступлению.

При защите работы будьте уверены в себе, произносите слова ясно, четко. Используйте научные термины, поясняйте их. Ваша речь должна быть грамматически правильной и точной, что делает её понятной и убедительной. Обратите внимание на  выразительность речи, её темп, громкость и интонацию. Спокойная и неторопливая манера изложения всегда импонирует слушателям.
Не читайте по бумаге! Формат интеллектуальных мероприятий и эксперты секций  ориентированы на творческих и свободно мыслящих школьников, обладающих способностью донести суть своей работы до слушателей живым интересным языком.
Отвечая на вопросы, постарайтесь касаться только существа дела. Прежде чем отвечать на вопрос, внимательно его выслушайте и попытайтесь понять смысл того, что интересует задавшего его человека. Желательно на заданный вопрос отвечать сразу, а не выслушивать все вопросы, а потом на них отвечать. При этом надо учитывать, что чёткий, логичный, аргументированный ответ на предыдущий вопрос может исключить последующий.
Продумайте внешний вид. Для конференции подходит деловой стиль одежды, минимум украшений, минимум различных цветов в одежде. Элегантность, аккуратность, подтянутость в одежде способствует благоприятному впечатлению и расположению. Не забывайте о сменной обуви. Не злоупотребляйте косметикой! Будьте естественны!
Вы молоды! Вы красивы! Вы талантливы! 

Успехов Вам!
Краткое руководство по написанию тезисов 
учебно-исследовательских и творческих работ учащихся

В исследовательской работе трудно обойтись без таких основных умений при работе с текстами как составление тезисов, конспектирование, цитирование, свертывание информации. 

Тезис – слово греческого происхождения буквально означает «положение, утверждение», вид вторичного документа. 
Согласно общепринятому определению тезисы – это краткое изложение основных положений доклада, лекции, статьи без системы доказательств и фактического материала, которое содержит четко сформулированные мысли первичного документа. Сокращение происходит за счет исключения менее информативных частей текста, трансформации оставшейся части, за счет замены используемых языковых средств «вместительными» синонимичными (вместо нескольких простых – одно сложное; вместо перечисления однородных членов – обобщающее слово и т.д.).

Тезисы – это не набор фраз, а научная публикация, совокупность отдельных положений, логически связанных друг с другом. При этом часто подразумевается, что их доказательство имеет место в тексте основной (объемной) публикации. 

Основная цель написания любых тезисов – обобщить имеющийся материал, дать его суть в кратких формулировках, раскрыть содержание относительно большой по объему публикации или доклада; глубоко разобраться в вопросе, проанализировать его и создать возможность противопоставления своих мыслей мыслям других, либо дополнение последних.

Главное отличие тезисов от других научных текстов – малый объем (1–2 печатные страницы), в котором необходимо изложить все основные идеи доклада (статьи). Именно по качеству тезисов читатели будут судить обо всей работе целиком, и принимать решение о необходимости познакомиться с материалом в полном объеме. 

Неудачно написанные тезисы способны отпугнуть читателя от интересной научной работы. И наоборот, удачно составленный текст тезисов привлекает внимание и к научному материалу и к докладчику. Конечно, во многом качество тезисов определяется реальным научным содержанием работы, но и его можно либо испортить, либо выгодно представить. В настоящее время широко распространена практика, когда по результатам рассмотрения тезисов доклада оргкомитет конференции принимает решение о включении доклада в программу конференции по причине его высокой значимости. 

Любые тезисы могут быть отнесены к одному из двух основных видов:
1. Тезисы, составленные по публикации другого автора. 
Автор тезисов заранее не знаком с материалом и должен его тщательно изучить. Поэтому после предварительного ознакомления текст разбивают на ряд отрывков, выделяя в каждой части главное. Затем, уяснив его суть выделенного, формулируют отдельные положения. Это и будут тезисы. 

2. Тезисы, написанные на основе собственного оригинального материала. 

К этому типу относятся тезисы научных работ – докладов, презентаций, статей и др. В этом случае подразумевается, что автор хорошо знает вопрос и его основной задачей является краткое и емкое выражение этого вопроса в письменной форме. Последнее не всегда удается легко и быстро сделать, однако по окончании работы по написанию тезисов оказывается, что понимание описываемого вопроса или материала стало глубже, нередко появляются новые идеи, становится легче объяснять другим суть своей работы.

По форме различают три типа тезисов:

1. краткие, лаконичные, четкие, категорические, в которых заключена суть основных положений работы или доклада;

2. мотивированные, с кратким объяснением выдвигаемых авторских положений;

3. развернутые, с анализом причин исследуемых процессов и явлений.

По содержанию можно выделить три основных типа тезисов, к структуре которых предъявляются довольно жесткие требования:

- к постановке проблемы;

- результаты исследования; 

- новая методика работы.

При написании тезисов типа «К постановке проблемы» необходимо представить следующие блоки информации:

· краткое вступление (актуальность темы); 

· цель работы (поставить проблему/задачу);

· обзор существующих точек зрения на проблему, или описание ситуации в предметной области;

· некоторые собственные мысли на эту тему;

· предполагаемые исследования (опционально);

· вывод (какая задача или проблема ставится для последующего решения).

При написании тезисов типа «Результаты исследования» необходимо представить следующие блоки информации:

· краткое вступление, постановка проблемы (собственно, все-то же, что в тезисах «к постановке проблемы», только коротко);

· цель работы (исследовать что-то конкретное);

· базовые положения исследования или гипотеза (в случае экспериментального исследования);

· примененные методы;

· параметры выборки;

· промежуточные результаты (при необходимости);

· основные результаты;

· интерпретация + выводы.

При написании тезисов типа «Новая методика работы» необходимо представить следующие блоки информации:

· краткое вступление, описывающее задачи, для решения которых необходима разрабатываемая методика, область применения методики (актуальность);

· цель работы (разработать такую-то методику);

· описание существующих методик;

· описание новой методики;

· описание результатов применения;

· оценка преимуществ и ограничений новой методики;

· выводы.

Требования к оформлению тезисов определяются оргкомитетом конференции и доводятся до сведения всех потенциальных участников. Их необходимо неукоснительно соблюдать, т.к. любое нарушение требований приводит к значительному увеличению затрат на составление сборника тезисов доклада, что может послужить причиной отказа со стороны оргкомитета.

Обычный объем тезисов устанавливается равным 1–2 страницам печатного текста. Реже его указывают в количестве слов или знаков. При часто встречающихся требованиях к оформлению тезисов (шрифт Times New Roman, 12, интервал одинарный, формат -документ Word), учитывая, что часть текста занимает заголовок, фамилии авторов и название образовательной организации, это совсем небольшой объем, доступный для внятного изложения мыслей автора.

Алгоритм написания тезисов

1. Определитесь, к какому типу будут относиться ваши тезисы и выберите соответствующую структуру.

2. Четко представьте себе, что будет основным результатом или выводом вашей работы.

3. Составьте структуру тезисов согласно обязательным разделам выбранного вами типа. Подумайте, о чем пойдет речь в каждом разделе, и напишите его основную идею (тезис) одним предложением напротив каждого раздела. Обычно одному разделу в тексте тезисов (точнее – каждой идее) соответствует один абзац. Если у вас оказалось в одном разделе несколько идей, значит, этот раздел будет состоять из нескольких абзацев. Таким образом, вы получили подробный план ваших тезисов – основное содержание по каждому абзацу.

4. Внимательно прочитайте написанное и проверьте, достаточно ли этих разделов и абзацев для полного раскрытия темы. Если недостаточно – допишите. Составленные вами идеи каждого абзаца должны быть выстроены логически так, чтобы доказать основную идею всей работы – результат/вывод ваших тезисов (самый последний раздел тезисов любого типа), которые вы определили на этапе 2 данного алгоритма. При необходимости, поменяйте порядок следования абзацев, уточните формулировки. 

5. Внимательно прочитайте требования к оформлению тезисов, обратив внимание на их объем. Выразите его в количестве строк соответствующего шрифта и распределите (примерно) этот объем между отдельными разделами и абзацами. Таким образом, вы получили подробный план ваших тезисов. Можно переходить к их написанию.

6. По очереди, начиная с первого абзаца, излагайте свои мысли, стараясь уложиться в отведенный для них объем. После написания первого абзаца переходите ко второму и т.д.

7. Прочитайте весь получившийся текст целиком. Отредактируйте переходы между абзацами, само содержание абзацев. Очень вероятно, что в процессе написания у вас появились новые соображения по тезисам. Если считаете необходимым, внесите их в план. По объему отдельные абзацы могут отклониться от первоначального плана. В этом нет ничего страшного – кроме вас этот план был никому не известен. Важно, чтобы основной результат/вывод вашей работы был хорошо аргументирован.

8. Проверьте соответствие получившихся тезисов заданному общему объему. Если их размер несколько больше – найдите и сократите второстепенные детали, измените отдельные фразы, которые помогут избавиться от неполных строчек и др.

9. Оформите тезисы согласно всем требованиям оргкомитета.

10. Покажите их научному руководителю, своим знакомым, чтобы выслушать их мнение по содержанию, аргументации, стилю работы. Внесите исправления и дополнения, которые посчитаете существенными.

11. Отправьте готовые тезисы в оргкомитет конференции.

Общие требования к написанию тезисов

· Каждое утверждение (тезис) должно быть кратким и ёмким.

· Каждое утверждение должно быть обосновано либо логикой, либо эмпирикой.

· Переписывать Internet и учёные статьи нельзя.

· Соблюдайте научный стиль, меньше эмоций – выше результативность.

· Даже неподготовленный читатель должен понять ваш текст.

Приложение

Пример оформления титульного листа 
РОССИЙСКАЯ НАУЧНО-СОЦИАЛЬНАЯ ПРОГРАММА ДЛЯ

МОЛОДЁЖИ И ШКОЛЬНИКОВ «ШАГ В БУДУЩЕЕ» (общее название программы, кегль 14, Caps Lock)

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ФЕСТИВАЛЬ УЧЕБНО-ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКИХ РАБОТ И ТВОРЧЕСКИХ ПРОЕКТОВ УЧАЩИХСЯ НАЧАЛЬНОЙ ШКОЛЫ 

 (название мероприятия из  положения о мероприятии, кегль 14, Caps Lock)

Можно ли заменить сахар
в производстве кондитерских изделий? 

(кегль 22, жирный шрифт)
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