                                                                                                                              УТВЕРЖДАЮ                                                                                                 
                                                                                                                                                       Директор МАОУ ДО ЦДТ 
                                                                                             Баженова Е.В.

План работы МАОУ ДО ЦДТ на январь 2021г.

	№

п/п
	Мероприятия
	Сроки, время,

место 
проведения
	Ответственные

	Управление 

	1
	Административная планёрка
	14, 21, 28.01
16:00

Каб. 223
	Баженова Е.В.

	2
	Заседание комиссии по распределению стимулирующих выплат 
	22.01

09:00

Каб. 220
	Баженова Е.В.

	
	Наблюдательный совет «Финансовый отчёт за 2020г.»
	28.01

16:00
	Некрасова Е.В.

	3
	Отчет о выполнении муниципального задания за 2020г.
	До 15.01

Каб. 120
	Баженова Е.В.

Иванюха С.П.

Копылова Е.В.

Трохимович В.А.

	4
	Педагогический совет «Результаты педагогической деятельности с использованием АИС «Навигатор дополнительного образования в Иркутской области» за 1-е полугодие 2020-2021 учебного года» (заочная форма)
	18.01
	Баженова Е.В.

Копылова Е.В.

	5
	Повторные инструктажи работников по охране труда пожарной безопасности, антитеррористической защищённости
	11.01
	Москвичева М.Н.



	6
	Подготовка приказов: 

- «О движении учащихся»,

- «О программно-методическом обеспечении образовательного процесса»,

- «О расписании занятий объединений дополнительного образования на 2-е полугодие»

 - «Об аттестации педагогических работников»,

- «Об организации и проведении мероприятий»,

- «По итогам проведения мероприятий»,

- «О работе временных творческих групп»
	Январь 


	Баженова Е.В.

Иванюха С.П.

Копылова Е.В.

Москвичева М.Н.

Трохимович В.А.

Фомина А.А.



	7
	Внутренняя проверка материалов сайта МАОУ ДО ЦДТ
	Январь

Каб.219
	Вяткина Т.О.

Копылова Е.В.

	8
	Подготовка материалов на сайт МАОУ ДО ЦДТ
	Январь

Каб.219
	Баженова Е.В.

Вяткина Т.О.

Кадочникова Т.Н.

	9
	Подготовка отчета по самообследованию за 2020г.
	Январь-март
	Баженова Е.В.

Копылова Е.В.

	10
	Подготовка отчетов за 2020г.


	Январь 


	Баженова Е.В.

Иванюха С.П.

Копылова Е.В.

Москвичева М.Н.

Трохимович В.А.

	11
	Подача педагогами дополнительного образования расписания занятий объединений дополнительного образования на 2-е полугодие 2020-2021 учебного года. 

Составление расписания МАОУ ДО ЦДТ
	До 20.01

22.01

Каб. 120
	Иванюха С.П.

	12
	Проведение противопожарной тренировки
	13.01

10:00

МАОУ ДО ЦДТ
	Москвичева М.Н.



	13
	Целевые инструктажи работников (выезд, выход, изменение условий труда)
	Январь

Каб. 217
	Москвичева М.Н.

	Организационно–педагогическая работа

	14
	Всероссийская олимпиада школьников (региональный этап), г. Иркутск
	Январь 

Каб. 219
	Федорец Н.Н.

	15
	Дистанционные муниципальные соревнования «Шаг в будущее, малыш!» для дошкольников (5-7 лет)
	Дата и время будет сообщено дополнительно

Каб. 219
	Вяткина Т.О.

	16
	Математическая игра «Смартик» (1 класс)
	25-30.01

ОУ
	Радкевич Ю.Ю.

	17
	Математическая игра-конкурс «Смарт КЕНГУРУ» (2-10 классы)
	25.01

ОУ
	Радкевич Ю.Ю.

	18
	Межведомственный проект по сопровождению профессионального самоопределения детей и молодежи города Усть-Илимска «Неделя профориентации в школе» для учащихся 8-11 классов и их родителей (законных представителей).
	25-31.01

МАОУ ДО ЦДТ
	Фомина А.А.

	19
	Межвузовские олимпиады Сибирского федерального округа для учащихся 6-11 классов муниципальных общеобразовательных учреждений (участие)
	Январь 


	Фомина А.А.

	20
	Муниципальная выставка творческих работ «С любовью к России»
	Январь

МАОУ ДО ЦДТ
	Некрасова Е.В.

	21
	Муниципальная дистанционная олимпиада по психологии для учащихся 9-11 классов
	28.01

15:00

платформа moodle
	Копылова Е.В.

	22
	Муниципальный конкурс профессионального мастерства «Я - вожатый»
	Январь-февраль 

МАОУ ДО ЦДТ
	Пронина Е.А.

	23
	Проведение консультаций для педагогов, родителей (законных представителей), учащихся общеобразовательных учреждений, в т.ч. для детей с ОВЗ и детей, находящихся в трудной жизненной ситуации, по вопросам профессионального самоопределения
	Январь 
	Фомина А.А.

	24
	Тестирование по математике «Смарт ЕГЭ»
	25-30.01

ОУ
	Радкевич Ю.Ю.

	25
	Муниципальный конкурс творческих проектов учащихся образовательных учреждений «Точка роста» для учащихся 7-11 классов
	Январь-февраль
МАОУ ДО ЦДТ 

Каб. 219
	Вяткина Т.О.

	26
	Муниципальный этап соревнований по волейболу среди учащихся в рамках Спартакиады общеобразовательных учреждений на 2020-2021 учебный год
	Январь-февраль МОУ
	Чешев Р.А.

	27
	Муниципальный этап соревнований по настольному теннису среди учащихся в рамках Спартакиады общеобразовательных учреждений на 2020-2021 учебный год
	Январь 

МБОУ «СОШ № 8 им. Бусыгина М.И.»
	Асташова С.А.



	28
	Тестирование «Кенгуру – выпускникам» (4, 9, 11 классы)
	25-30.01

ОУ
	Радкевич Ю.Ю. 

	Воспитательная работа

	29
	Акция «Молодое поколение за безопасность дорожного движения»
	18-20.01

социальная сеть Instagram
	Потапова А.А.

	30
	Акция «Читаем вслух» в рамках Недели Памяти Жертв Холокоста 
	18-31.01

социальная сеть Instagram

YouTube
	Клименко Н.В.

	31
	Вертушка федеральных проектов РДШ
	29.01

социальная сеть ВКонтакте
	Клименко Н.В.

	32
	Всероссийский проект «Классные встречи»
	Январь 

социальная сеть ВКонтакте
	Коршунов А.С.

Клименко Н.В.

	33
	Заседание актива местного отделения РДШ по направлениям
	22.01

социальная сеть ВКонтакте
	Клименко Н.В.

	34
	Муниципальный дистанционный сбор «Помним имя твое, солдат» в рамках XXV месячника  патриотического воспитания детей и молодежи
	25-31.01

социальная сеть

ВКонтакте
	Трохимович В.А.

	35
	Муниципальная дистанционная квиз-игра «Снежный ком» в рамках Всемирного дня снега для учащихся 5-7-х классов образовательных учреждений
	13-20.01

интернет платформа Google
	Некрасова Е.В.

	36
	Муниципальный открытый фестиваль экранного творчества «Синема»
	Январь-февраль 

МАОУ ДО ЦДТ
	Коршунов А.С.

	37
	Реализация индивидуальных социально значимых проектов в муниципальных общеобразовательных учреждениях
	Январь 

МОУ
	Руководители общеобразовательных учреждений,

Депутаты ГМП

	38
	Час вопросов и ответов в объединении ШСУ
	16.01

социальная сетьВКонтакте
	Трохимович В.А.

	
	Проект «Профкомпас «Илим»
	
	

	
	Название 

мероприятия
	Обязательные

продукты
	
	

	39
	Ведение ПИПМ при индивидуальной поддержке педагога и волонтёра
	ПИПМ
	В течение месяца
	Трохимович В.А.

	40
	Обучение несовершеннолетних целевой группы по ДОП
	Портфолио.

ЖУРО.

Список несовершеннолетних целевой группы.

Приказ о зачислении на обучение.

Видеосюжеты для телевидения.

Скриншоты информации в интернете
	В течение месяца
	Трохимович В.А.

	41
	Личностный тренинг «Активация памяти»
	Портфолио.

Методические материалы. Рефлексии в творческих формах.

Публикации в СМИ
	24.12

16:00

25.12

16:00

Актовый зал
	Клименко Н.В.

Копылова Е.В.

Фомина А.А.

	42
	Родительский университет по информированию родителей (законных представителей) о профессиональном ориентировании детей, о выборе профессионального образовательного пути
	ПИПМ.

Анкета обратной связи
	В течение месяца
	Копылова Е.В.

Трохимович В.А.

	43
	Информационное сопровождение проекта
	Копии публикаций в печатных СМИ. Видеосюжеты на электронном носителе. Скриншоты интернет-материалов 
	Январь 
	Потапова А.А.

Трохимович В.А.

	44
	Подготовка отчёта за 2-период реализации проекта
	Отчёт финансовый.

Отчёт по содержанию деятельности 
	Январь 
	Баженова Е.В.

Копылова Е.В.

Фомина А.А.

	45
	Совещание рабочей группы
	
	28.01

Каб.209
	Баженова Е.В.

	Методическая работа

	46
	Индивидуальное консультирование педагогических работников по темам: «Аттестация педагогических работников», «Участие в профессиональных конкурсах»
	Январь 

Каб.120
	Копылова Е.В.

	47
	Наполнение Навигатора данными о программах дополнительного образования
	Январь 

Каб. 102
	Аникина А.А.

	48
	Обновление программно-методического ресурса на 2020-2021 учебный год
	Январь 

Каб. 120
	Копылова Е.В.

	49
	Обновление локальных нормативных актов
	Январь

Каб.215
	Лушникова Е.В.

	50
	Описание положительного педагогического опыта работы
	Январь

Каб.215
	Баженова Д.В.
Лушникова Е.В.

	51
	Составление рабочих программ на 

2-е полугодие 2020-2021 учебного года
	До 20.01

Каб 215
	Баженова Д.В.

Лушникова Е.В.

	Диагностико–аналитическая работа

	52
	Всесторонний анализ результатов профессиональной деятельности аттестуемых педагогических работников области 
	13-18.01

Каб. 215
	Баженова Д.В.

Копылова Е.В.

Лушникова Е.В.

	Контроль

	53
	Фронтальный контроль по теме «Востребованность ДОП»
	20.01

Каб. 120
	Иванюха С.П.



	54
	Фронтальный контроль по теме «Аттестация учащихся»
	11-29.01

Каб.217
	Москвичёва М.Н.

	55
	Выборочный контроль по темам:

- «Ведение журнала учета работы объединений»

- «Оформление обязательных форм документации педагогами дополнительного образования по комплектованию объединений дополнительного образования»
	11-18.01

19-29.01

Каб. 120 
	Иванюха С.П.




План-задание внутреннего контроля на январь 2021г.

I. Фронтальный контроль «Востребованнность ДОП»

1. Цель: ведение мониторинга востребованности ДОП в учреждении.

2. Нормативно-правовые основания контроля: локальный нормативный акт «Правила внутреннего трудового распорядка МАОУ ДО ЦДТ», приказ МАОУ ДО ЦДТ приказ от 16.04.2019 № 139; расписание занятий объединений дополнительного образования.

3. Ответственное лицо: Иванюха С.П., заместитель директора по учебной работе. 

4. Исполнители: Аникина А.А., методист; Иванюха С.П., заместитель директора по учебной работе.
5. Время проведения контроля – 20.01.2021.

6. Место проведения: АИС «Навигатор дополнительного образования Иркутской области».

7. Итоговый документ – приказ по результатам контроля.

По результатам контроля составляется справка 24.01.2019 и заполняется мониторинг. Информация заслушивается на совещании при директоре. 

II. Выборочный контроль по теме «Ведение обязательных форм документации: журнал учета работы объединений»

1. Цель: соблюдение требований по оформлению обязательных форм документации педагогами дополнительного образования.

2. Осуществляется на основании локальных нормативных актов: «Инструкция по ведению журналов учёта работы объединений МАОУ ДО ЦДТ», приказ МАОУ ДО ЦДТ от 08.12.2016 № 292; «Положение о дополнительной общеразвивающей программе МАОУ ДО ЦДТ», приказ МАОУ ДО ЦДТ от 25.12.2018 № 497.

3. Ответственное лицо: Иванюха С.П., заместитель директора по учебной работе. 

4. Время проведения контроля – 11-18.01.2021.

5. Участники контроля: педагоги дополнительного образования. Педагоги дополнительного образования предоставляют на контроль журналы учёта работы объединений и рабочую программу. 

6. По результатам контроля составляется справка 19.01.2021. Информация заслушивается на совещании при директоре.  

III. Выборочный контроль по теме «Оформление обязательных форм документации педагогами дополнительного образования по комплектованию объединений дополнительного образования» 

1. Цель: контроль количества объединений и контингента учащихся согласно тарификации, ведение мониторинга численности учащихся, данных о движении учащихся (о новых и выбывших учащихся).  

2. Нормативно-правовые основания контроля: Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации». 

3. Ответственное лицо: Иванюха С.П., заместитель директора по учебной работе. 

4. Исполнители: Иванюха С.П., заместитель директора по учебной работе.

5. Время проведения контроля – 19-29.01.2021.

6. Участники контроля: педагоги дополнительного образования, которые открыли новые объединения дополнительного образования.

7. Для контроля педагоги дополнительного образования предоставляют заявления о приеме в МАОУ ДО ЦДТ и списки учащихся в объединениях. 

8. Итоговый документ - справка от 31.01.2021. Заслушиваются на совещании при директоре и совещании при заместителях директора. 

IV. Фронтальный контроль по теме «Аттестация учащихся»

1. Цель: соблюдение требований по проведению входной, промежуточной аттестации, аттестации учащихся по итогам освоения дополнительной образовательной программы, оформления журналов детской результативности.  
2. Осуществляется на основании локальных нормативных актов: «Положение об аттестации учащихся в МАОУ ДО ЦДТ», приказ МАОУ ДО ЦДТ от 08.12.2016 № 292; «Положение о дополнительной общеразвивающей программе МАОУ ДО ЦДТ», приказ МАОУ ДО ЦДТ от 25.12.2018 № 497.

3. Ответственное лицо: Москвичева М.Н., заведующий отделом. 

4. Исполнители: Иванюха С.П., заместитель директора по учебной работе; Москвичева М.Н., заведующий отделом.
5. Участники контроля: педагоги дополнительного образования. Педагоги предоставляют ЖДР, протоколы аттестации учащихся по итогам освоения ДОП, рабочую программу. 

6. Время проведения контроля – 11-29.01.2021. 
7. Итоговый документ – справка о контроле от 01.12.2021. Информация заслушивается на совещаниях при директоре. 
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